Gebruikers

Stappenpla n versie april 2017
Afpuntingen synchroniseren met Exact

1 Over de synchronisatie

Een verkoopboeking niet meer De rekening afgepunt voor het totale

11 lnleldmg openstaat bedrag (*)
Indien u werkt met Exact, kunt u de afpuntingen synchroniseren tussen Exact
en Informat. Zo kan de administratie in uw school in iRekeningen opvolgen . (M Als rekeningen in Exact voor een hoger bedrag afgepunt worden dan het
welke rekeningen wel of niet betaald zijn. Details over de wijze en precieze . totale bedrag van de rekening, dan wordt het bedrag dat ‘teveel’ betaald werd
datum van betaling vindt u in Exact. niet meegestuurd naar iRekeningen.
De synchronisatie gebeurt niet automatisch, maar u kunt op elk ogenblik zelf
de synchronisatie starten vanuit iRekeningen. Het synchroniseren bestaat uit 1.3 Deelboeken
twee stappen:
1. Een nieuw synchronisatiebestand aanmaken De synchronisatie gebeurt voor alle verkoopboekingen die in het Informat-
2. Het bestand downloaden en verwerken deelboek werden geboekt dat gekoppeld is aan de toegangsgroep uit

iRekeningen waartoe uw gebruikersaccount behoort:
¢ Als er dus met verschillende deelboeken wordt gewerkt in Informat, hou

i ?
12 Welke rekenmgen worden afgepunt' er dan rekening mee dat enkel de rekeningen afgepunt worden uit het

Zowel rekeningen als creditnota’s die real-time via de koppeling werden deelboek dat gekoppeld is aan uw toegangsgroep in iRekeningen.
doorgestuurd naar uw Exact-dossier, als de rekeningen of creditnota’s * Als er voor meerdere scholen met één gemeenschappelijk deelboek
die gemigreerd werden uit iBoekhouding kunnen afgepunt worden via de wordt gewerkt in Informat, dan zullen de afpuntingen gesynchroniseerd
terugkoppeling/synchronisatiebestanden. worden voor alle scholen. Als er in deze configuratie dus een gebruiker
Volgende acties worden uitgevoerd in Informat bij de synchronisatie: een synchronisatiebestand verwerkt, dan zullen de afpuntingen
_ gebeuren voor de rekeningen van alle scholen die intern naar datzelfde
Informat-deelboek doorboeken.
Een verkoopboeking De overeenkomstige rekening gedeeltelijk :
gedeeltelijk werd afgepunt afgepunt (match op gestructureerde

mededeling en Exact-boekstuknr.)

Een verkoopboeking openstaat | De overeenkomstige rekening

of terug wordt opengezet na ongewijzigd gelaten of de eerder

bv. een foutieve afpunting afgepunte rekening terug opengezet
(match op gestructureerde mededeling
en Exact-boekstuknr.)

(% Informat

schoolsoftware

www.informat.be


http://www.informat.be
http://www.informat.be

2 Nieuwe bestanden aanmaken

21 Wat moet u weten?

Een synchronisatiebestand (hierna “bestand” genoemd) bevat de rekeningen
en creditnota’s waarvan de betaalstatus in Informat bijgewerkt zal worden.
Dat bestand wordt samengesteld op basis van de openstaande posten uit uw
administratie in Exact en de rekeningen uit Informat die werden doorgeboekt
of gemigreerd naar Exact.

Rekeningen die niet meer openstaan in Exact, worden afgepunt indien

het overeenkomstige boekstuknummer gekend is in Informat. Een
boekstuknummer is het unieke nummer van de verkoopboeking uit Exact.
Voor gedeeltelijke afpuntingen en ongedaan maken van afpuntingen gebeurt
de match tussen Exact & Informat steeds op basis van het boekstuknummer
én de gestructureerde mededeling. Is er geen Exact-boekstuknummer
gekend voor een rekening in Informat, dan zal die rekening nooit (gedeeltelijk)
afgepunt worden.

U kunt het overeenkomstige Exact-boekstuknummer van een rekening
raadplegen via Rekeningen > Doorboeken > Overzicht boekingen:

[ € TEST - ALLE SCHOLEN (3)

Zosken
Naam Titel Creditnota Rekening Nr. Informat Nr. Exact Status
Baeke Bram Aan de ouderis) van Baeke Bram O 411711 167208 17010057 Voltooid
Bell Xander Aan de ouderis) wan Bell Xander O 411712 167208 17010056 Voltooid
Bogaerts Sita Aan de ouders van Bogaerts Sita O 41173 167210 17010055 Vottaoid
Bossuyt Lina Aan de ouderis) wan Bossuyt Lina O 411714 167211 17010058 Voltooid
Bracke Jens Aan de ouders van Bracke Jens O 411839 167250 17010104 Voltooid
Bracke Jens Aan de ouders van Bracke Jens 411839 167301 17010046 Vottaoid
. Buysse Tilia Aan de ouderis) van Buysse Tilia g 411715 167212 17010059 Voltooid

2.2 Naamgeving

De naam van het bestand is steeds opgebouwd uit dezelfde elementen.
Voorbeeld: “ExactOnlineSyncFile-Campus Bernardus-501636B1D2.xml”.
e ExactOnlineSyncFile: Type bestand
e Campus Bernardus: Naam van het deelboek in Informat
e 507636: Installatie in Informat
e BT Unieke sleutel van de boekhouding in Informat (= 1)
* D2: Unieke sleutel van het deelboek in Informat (= 2)
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2.3 Aanmaken van nieuwe bestanden

De eerste stap in het synchroniseren van de afpuntingen met Exact is het
aanmaken van een nieuw bestand. Hierbij worden de openstaande rekeningen
opgevraagd bij Exact en wordt bepaald van welke rekeningen in Informat de
betaalstatus moet worden bijgewerkt.
Ga als volgt te werk om een nieuw bestand aan te maken:
1. Ga in iRekeningen naar Import/Export > Synchronisatie Exact.
Het volgende venster verschijnt:

Hier kunt u de afpuntingen wan rekeningen met Exact synchroniseren.

Stap 1

E-mailadres: test@informat be

[ Niguw bestand aanmaken ]

= E=n molificatie wordt mear bovensisand adms gestund als het synchronisabisbestand kisaris

Stap 2

[ Bestand verwerken ]

2. Verifieer het e-mailadres waarnaar het bestand zal worden gestuurd.
Dit is standaard het e-mailadres van de aangemelde gebruiker.

3. Klik bij stap 1 op “Nieuw bestand aanmaken”.
Er verschijnt een bevestiging van zodra uw verzoek in de wachtrij is
geplaatst.

Rekeningen | S|

Het bestand wordt binnen enkele ogenblikken aangemaakt en verstuurd naar
test@informat.be,

4. Klik op “OK™.
Het synchronisatiebestand wordt opgemaakt.
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5. U ontvangt een notificatiebericht op het e-mailadres zodra het bestand
klaar is.
Het e-mailbericht ziet er als volgt uit:

van: noreply @informat.be

Aan: Dries Ballyn

cC

Onderwerp:  Exact synchronisatiebestand staat klaar

Beste klant,
Een Exact synchronisatiebestand staat voor u klaar op:

https://scoodleproduploads.blob.core.windows.net/exactsync/ExactOnline SyncFile-C;

Download dit bestand en lees hetin in iRekeningen via het menu Import/Export = Syn
De o komstige rekeningen zullen worden afgepunt. Dit bestand vervangt voorgs

Dit is een automatisch notificatiebericht. Gelieve niet op deze e-mail te antwoorden.

Het bericht is altijd afkomstig van het e-mailadres noreply@informat.be.
Controleer eventueel uw Junk e-mail folder.

6. Klik op de hyperlink in de e-mail om het synchronisatiebestand te
downloaden.
Het bestand wordt bewaard in de Downloads-folder op uw lokale PC.

7. Om de synchronisatie te voltooien moet u het bestand verwerken.
Zie punt 3 ‘Bestanden verwerken’.
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3 Bestanden verwerken

3.1 Wat moet u weten?

Elk synchronisatiebestand heeft een volgnummer. Zolang een bestand

met het laatste volgnummer niet is verwerkt, zal het volgnummer van alle
gegenereerde bestanden ongewijzigd blijven.

Zodra het bestand met bv. nummer 125 is verwerkt, zal het volgnummer met
één verhoogd worden en kunnen andere bestanden met volgnummer 125 niet
meer verwerkt worden. Het volgnummer ziet u na het openen van een bestand:

Volanr Datum Rekeningnummer | Oud salde

wcmm?... BE11.9999.9999.5948 -

Bestand selecteren

Inlezen bestand

Informat kent niet de precieze datum van betaling van de rekeningen. Hou er
rekening mee dat alle updates in Informat als gevolg van de synchronisatie
geregistreerd worden op de datum voorafgaand aan de datum waarop het
synchronisatiebestand wordt verwerkt.
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3.2 Verwerken van bestanden

Om de synchronisatie te voltooien moet u het bestand verwerken.
Ga daarvoor als volgt te werk:
1. Ga in iRekeningen naar Import/Export > Synchronisatie Exact.
Het volgende venster verschijnt:

Hier kunt u de afpuntingen van rekeningen met Exact synchroniseren.
Stap 1
E-mailadres: test@nfomat.be|

Nieuw bestand aanmaken l

= B=n rotificatie ordt maar boverstssnd asres gestuur als Aet symchronisstisbestand kisar is.

Stap 2

[ Bestand verwerken

2. Kilik bij stap 2 op de knop “Bestand verwerken”.
Het volgende venster wordt geopend:

T
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3. Klik op “Bestand openen”.
Het volgende venster verschijnt:

€9 Openen Camt-bestand

,B Google Drive

Biblictheken
(=] Afbeeldingen
I Documenten
& Muziek
B video's

ﬂ! Computer
&os

Bestandsnaam:

%ﬂm + Computer » O5(C:) » Gebruikers » dries.ballyn » Downloads - |v‘,|| Zoeken in Downloads ,ﬂ‘
Organiseren Mieuwe map =~ 0 @
5t Favorieten Masm Gewijzigd op

"%l Recente locaties || ExactOnlineSyncFile-Campus De Brug-501636B102.xml 13/03/2017 13:47
B Bureaublad
II Downloads

Sla| | >

- | [Cami53 XML-bestand () ]

[ Openen |vl l Annuleren I
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4. Selecteer het bestand dat u hebt gedownload, en klik op “Openen”.
De inhoud van het bestand wordt weergegeven:

Bestand selecteren

Inlezen bestand

Controles

Bank selecteren

Opslaan bestand

Verwerking

Verplaatsen bestand

Afdrukken

nr

Datum

Rekeni

AT I M)

Datum Rekening [ Bedrag OGM Mededeling
12/02/2017 | EX00infoSesExact Document 167216 12| D | 000/0895/31101
12/03/2017 | EXQ0infoSeeExact Document 167208 10D | 000/0895/30491
12/02/2017 | EX00infoSesExact Document 167175 55|C | 000/0835/29178
12/03/2017 | EXQ0infoSeeExact Document 167170 475 |C | 000/0895/20673
12/02/2017 | EX00infoSesExact Document 167168 55|c | 000/0885/28471
12/03/2017 | EXQ0infoSeeExact Document 167162 75| D | 000/0895/25552
12/02/2017 | EX00infoSesExact Document 167160 13| D | 000/0895/26350
12/03/2017 | EXQ0infoSeeExact Document 167155 25 |D | 000/0895/25845
12/02/2017 | EX00infoSesExact Document 167148 65|D | 000/0835/25138
12/03/2017 | EXQ0infoSeeExact Document 167146 25 |D | 000/0295/24536
EX00infoSeeBxact Document 167126 5 |C | 000/0895/24330
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5. Klik op de groene pijl rechtsonder om verder te gaan.
Het bestand wordt gelpload naar de server van iRekeningen.

Daarna verschijnt volgend scherm waarin u een (read-only!) overzicht
krijgt van de rekeningen die op basis van het synchronisatiebestand
zullen worden afgepunt:

. 1 0 i=] L — | x
Afpunten van rekeningen via gestructureerde mededeling
In onderstaande lijst vindt u telkens een rekening met de regel die vermoedelijk die rekening (gedeeltelijk) afpunt.
[oooosgs31101 | [1200 | [Cocawt Janne | [TEST-ALL| —
-
[o00/0895/31101 | [1200 | [Documert 167216 |
(000089530491 | [10.00 | [Baeke Bram | [TEST-ALL|
2
[000/0895/30491 | [10.00 | [Documert 167208 |
" [ooooseszessz | (750 | [De Ryck Lorien | [TEST - Edu]
3 L
[o00/0895/26552 | (750 | [Document 167162 | 3
[oo0089528471 | [950 | [Comelissen Hamza | [TEST - Edu]
4
[o00/0895/28471 | [950 | [Document 167168 |
i [oo0089528673 | [4.75 | [Coucharigre Yerte | [TEST - Edu]
5
[000/0895/28673 | [4.75 | [Document 167170 |
l [ooooess2at7e | (950 | [Demuynck Amber | [TEST - Edu]
6
[000/0895/29178 | (950 | [Document 167175 |
U
[o00089524330 | [650 | [Rombaut Hayley | [TEST-De
7
[000/0895/24330 | [650 | [Document 167126 |
..| o [ooooess24336 | [2500 | [Comelissen Hamza | [TEST - Edu| | -



http://www.informat.be

stappenplan Afpuntingen synchroniseren met Exact

6. Klik daarna op “Verwerken” om de afpuntingen uit te voeren.
Een rapport (PDF) toont een lijst van de afgepunte rekeningen.

3.3 Troubleshooting

Opm. Om de verwerking te annuleren en de rekeningen niet af te punten 3.3.1 Bestand kan niet verwerkt worden

in Informat klikt u rechtsboven op het kruisje. Een bestand met dit volgnummer werd reeds verwerkt.

U moet eerst een nieuw synchronisatiebestand aanmaken.
7. Sluit daarna de wizard af.

€ Inlezen synchronisatiebestand € Inlezen synchronisatiebestand

Volgnw | Datum Rekeningnummer | Oud saldo Nieuw Saldo U[R|(D|D|S

1
N A e D N I CIEIEI

Bestand selecteren

Inlezen bestand

Controles

Bestand selecteren

Inlezen bestand

Controles

Bank selecteren

Bank selecteren Bestand ingelezen.

Dit bestand kan niet verwerkt worden. U moet een nieuw
synchronisatiebestand aanmaken,
Laatste synchronisatie met Exact: Nr: 127 (13.03.2017)

Opslaan bestand

verwerking

Opslaan bestand

Verwerking

Verplaatsen bestand Verplaatsen bestand

Afdrukken Afdrukken
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3.3.2 Er zijn geen afpuntingen gebeurd

Er werden geen af te punten rekeningen gevonden. De openstaande
rekeningen in Informat (waarvoor een Exact-boekstuknummer is gekend)
stemmen overeen met de toestand in Exact.

[| 49 Inlezen synchronisatiebestand

Bestand selecteren

Inlezen bestand

Controles
Waarschuwing.

Bank selecteren

@ Er zijn geen afpuntingen gebeurd.

Opslaan bestand

Verwerking

Verplaatsen bestand

Afdrukken

Genereer een nieuw bestand indien u toch wijzigingen had verwacht.
Soms kan het even duren voor een afpunting in Exact verschijnt in het
synchronisatiebestand.

stappenplan Afpuntingen synchroniseren met Exact

4 Historiek

U kunt de historiek van verwerkte bestanden raadplegen in hetzelfde scherm:

1

2
3.
4.
5

Deelboek:

Boekjaar:

Periode:

Dagboek:

10372017 1

Mededeling B

Ga in iRekeningen naar Import/Export > Synchronisatie Exact.
Klik op “Bestand verwerken”.

Kies links boekjaar & periode.

Kies het dagboek.

Kies een syncbestand.

Rechts ziet u de lijnen uit het bestand:

Campus De Brug - | Datum: [maandag 13 maart 2017 [J~| Wededeling: [gynchestand(127) van 13/03/2017 |

& 2007 -

EI mazrt M I Bestand openen ] I Overzicht bestanden ] I Afdruk bestanden ]

FIN EOL -

[[Naam  [mitel _[Strucmed [ Boek.bedr.| Tot.bedr.| Rest.bd
| Balcaen Kim TEST (2) - Persaneel 000089541609 10.00° 0.00
De Ryck Lorien TEST - Edugo Internen 000089526552 -2.85 7.50 0,00
Cleeren Ann TEST (2) - Personeel 000089533626 9.00 9.00 0.00
De Bleeckere Ann TEST (2) - Personeel 000089533929 5,00 9,00 0,00
Claeys Bjdrg TEST (2) - Persaneel 000089533424 9.00 9.00 0.00
Claeys Carine TEST (2) - Persaneel 000089533525 9,00 9,00 0,00
Celie Jasper TEST (2) - Personeel 000089533323 5.00 9.00 0.00
De Borger Karin TEST (2) - Personeel 000089534030 9.00 9,00 0.00
Balcaen Kim TEST (2) - Personeel 000085533020 8.00 9.00 0.00
synchbestand(109) van 10/03/2017 ‘2 De Ryck Lorien TEST - Edugo Internen 000089529380 -2,85 285 285
syncbestand(110) van 10/03/2017 Clemminck Marijke TEST (2) - Personeel 000089533727 5,00 9,00 0,00
syncbestand(111) van 10/03/2017 De Cock Siebe TEST - ALLE SCHOLEN (3) | 000089531404

syncbestand(112) van 10/03/2017
syncbestand(113) van 10/03/2017
syncbestand(114) van 10/03/2017
syncbestand(115) van 10/03/2017
syncbestand(116) van 10/03/2017
syncbestand(117) van 10/03/2017
syncbestand(118) van 10/03/2017
syncbestand(113) van 10/03/2017
synchestand(120) van 10/03/2017
syncbestand(121) van 10/03/2017
synchestand(122) van 13/03/2017
syncbestand(123) van 13/03/2017
syncbestand(124) van 13/03/2017
syncbestand(125) van 13/03/2017
syncbestand(12€) van 13/03/2017
syncbestand(127) van 13/03/2017

syncbestand(100) van 09/03/2017
synchestand(101) van 09/03/2017
syncbestand(102) van 09/03/2017
synchestand(103) van 09/03/2017
synchestand(104) van 09/03/2017
syncbestand(108) van 09/03/2017
syncbestand(106) van 09/03/2017
synchbestand(107) van 09/03/2017
syncbestand(108) van 10/03/2017

Een creditnota is gemarkeerd met een uitroepteken.

7

(% |ﬂFOfm<3t Voor al uw verdere vragen omtrent iRekeningen verwijzen we u graag door naar irekeningen@informat.be
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