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1 Controle beschikbaarheid afdrukken
Binnen iRegistratie zijn standaard heel wat afdrukken beschikbaar zoals u merkt.  Een aantal afdrukken heeft 
hoofdzakelijk meer betrekking op kinderdagverblijven (zie de schermafdruk hieronder). Deze afdrukken 
worden standaard niet gekoppeld.  

Als beheerder kan u deze afdrukken uiteraard wél activeren indien gewenst en ter beschikking stellen van uw 
medewerkers. 

Via Controle beschikbaarheid Afdrukken kan de beheerder deze aanvinken als ‘beschikbaar’. De gebruikers 
zullen deze nadien ook zien staan onder ‘Afdrukken’ zodat de afdruk gegenereerd kan worden.
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2 Personalia
Afdrukmogelijkheid:  - pdf
   - Excel 

Mogelijkheden:   - per leerling(en) of per klas(sen)
- op een bepaalde referentiedatum
- gesorteerd op naam of op instellingsnaam

Te selecteren velden:  - personalia
- adressen (domicilie-, verblijfs-, facturatie- en aanschrijfadres
- relatie
- e-mail 
- communicatienummers
- inschrijving
- vrije velden 
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3 Adresetiketten
Afdrukmogelijkheid:  - pdf

Mogelijkheden:   - per klas of per leerling
- grootte barcode kan gewijzigd worden via ‘instellingen’

4 Barcodekaarten
Afdrukmogelijkheid:  - pdf

-  Excel 

Mogelijkheden:  - per klas of per leerling
- verschillende lay-outs mogelijk
- voor één of meerdere eenheden
- grootte barcode kan gewijzigd worden via ‘instellingen’

Kijk op de volgende pagina voor de verschillende lay-outs.
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Voorbeeld van afdruk in lijstvorm:

Voorbeeld van afdruk in badgevorm:

Voorbeeld van artikellijst:
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Voorbeeld van bestellijst:

U kan uw eigen lay-out gebruiken. Deze maakt u aan via Basisgegevens > Afdrukinstellingen > Barcodekaarten. 
Een eigen lay-out kan enkel ingezet worden voor korte barcodes.
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5 Overzicht registraties 
Afdrukmogelijkheid:  - pdf

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen)
- binnen een bepaalde periode 
- u kan kiezen om ook de personen zonder registraties in dit overzicht
  op te nemen. 
- overzicht voor 1 volledige activiteit, bv. dranken

6 Overzicht registraties per instellingsgroep
Afdrukmogelijkheid:  - pdf

Mogelijkheden:  - per klas(sen)
- op een bepaalde referentiedatum
- overzicht voor 1 of meerdere eenheden
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7 Overzicht totale registraties
Afdrukmogelijkheid:  - pdf

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen) 
- binnen een periode
- mogelijkheid om te sorteren volgens activiteit of eenheid 

8 Overzichtslijst
Afdrukmogelijkheid:  -  pdf

-  Excel

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen)
- binnen een periode of op een referentiedatum
- ordenen op naam of op instellingsnaam
- instellen van parameters: inclusief woensdagen of weekends, inclusief nulregistraties, 

één pagina per instellingsgroep

Voorbeeld overzicht voor enkele eenheden

Noot: U beperkt best het aantal eenheden of kort deze best af om het overzichtelijk te houden.  
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9 Bezettingslijst 
Afdrukmogelijkheden: - pdf
   - Excel

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen)
- binnen een periode of op een referentiedatum
- ordenen op naam of op instellingsnaam 
- instellen van parameters: inclusief woensdagen of weekends,
  inclusief nulregistraties , inclusief voorwaarden

Overzicht bezettingslijst voor enkele eenheden
U kan voorwaarden ingeven, bv. bij opvang, om te zien hoe laat de meeste kinderen aanwezig zijn.

10 Detaillijst registraties
Afdrukmogelijkheid:  - pdf
   - Excel

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen)
- binnen een periode of op een referentiedatum
- ordenen op  naam of op instellingsnaam
- instellen van parameters: vermelding instellingsgroep, één pagina per instellingsgroep
- weergave: nickname of naam+voornaam

Via de knop ‘instellingen’ kan u de afmetingen van de barcodes voor de leerlingen aanpassen.

Voorbeeld overzicht voor enkele eenheden met één pagina per leerling
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11 Overzicht kassatickets
Afdrukmogelijkheid:  - pdf 

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen)
- keuze afdrukdatum ticket
- ordenen op naam of op instellingsgroep
- keuze parameters: één pagina per instellingsgroep, selectie betaalwijze

Noot: deze afdruk is enkel van toepassing bij gebruikers die scannen en rechtstreeks inlezen. U dient dan vooraf 
de betalingswijze bij het inlezen te definiëren. 

12 Brieven
Het instellen van brieven gebeurt in enkele stappen:

a) U stelt het brieftype in via Basisgegevens > Brieftypes 
.

           

b) U kiest de aanspreking en de registratiedatum. 

c) Vervolgens selecteert u één of meerdere eenheden. 

d) Daarna kan u nog een voorwaarde toevoegen, bv. ordenen op leerling of op instellingsgroep, 
afdrukken in pdf of mailen. 



www.informat.be Pagina 12/14

Op deze manier maakt u een brief op met een opmerking bovenaan en onderaan en met de vermelding van de 
eenheden die aan de voorwaarden voldoen.

Indien u wenst kan u de marges nog instellen of via de knop ‘instellingen drukwerk’ het logo of de klas mee 
afdrukken.

13 Controlelijst
Met deze lijst kan u controleren of de ingegeven formules bij de eenheden kloppen. 

Afdrukmogelijkheid:  - pdf

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen) 
- binnen een periode of op één referentiedatum 
- ordenen op naam of instellingsnaam 
- keuze parameters:  details weergeven

Voorbeeld overzicht voor enkele of alle eenheden – één pagina per leerling

Noot: in tegenstelling tot andere lijsten wordt hier ook een bedrag vermeld. Hier kan u dus perfect checken wat 
er uiteindelijk op de rekening zal terechtkomen, nog voor je de registraties ophaalt.
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14 Controlelijst leerkrachten
Afdrukmogelijkheid:  - pdf

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen) 
- binnen een periode of op één referentiedatum 
- ordenen op naam of instellingsnaam 

Voorbeeld overzicht voor enkele of alle eenheden – alle leerlingen onder elkaar
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15 Lijst aanwezigheden
Afdrukmogelijkheid:  - pdf

Mogelijkheden:  - per leerling(en) of per klas(sen) 
- binnen een periode – in pdf 
- ordenen op instellingsgroep
- keuze parameters: inclusief woensdagen en weekends 

Hier krijgt u een blanco lijst waarop u bijvoorbeeld kan aanduiden wie aanwezig is op een bepaalde dag. Deze 
lijst kan u dan gebruiken bij een eventuele noodsituatie. 

Voor meer informatie kan u steeds terecht op onze supportsite (http://helpdesk.informat.be).
Heeft u bijkomende vragen, dan kan u die stellen via info@informat.be 

http://helpdesk.informat.be
mailto:info%40informat.be%20?subject=
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