Stappenpla n versie januari 2019
IPersoneel: Invoeren vaste benoemingen

Op basis van de vacatures in het lopende schooljaar kunnen uren vaste =
. unn; | | F 7 (8 ] ovascnne
benoeming toegekend worden aan personeelsleden die hiervoor in aanmerking
Totaal uren op vandaag (zonder NPRE en zonder TBSOB) : 0,000 / Opdrachtponderatie op vandaag (zonder NPRE en zonder TBSOB) : 0,0000 / Benoemingsponderatie op vandaag (zonder NP
komen. en zonder TBSOB) : 0,0000 ~n
Nr ‘Scl\nnl ‘Hfd ‘Amlﬂ Begin Einde |\|'ak " |Gl\hm ‘Ulen ‘TES ‘AKikW|Omk| HEIW‘ Bekw‘ Bal|S|at |
1 17754 311 Leraar 01102018  30.06.2019 :A\.':\Wkume 150 1722 00 2 0 00 30
Vanaf schooljaar 2018-2019 geldt enkel nog 1 Januarn als IngaHQSdatum voor O Alle scholen {waarop rechten) ® Aangemelde school O Alle scholen SGE TAOIMWIVKAIEEENI?L"E,EE {wi—:—.ﬁ& |Amieswqmmc

Licentiaat politieke wetenschappen + Academischg leghrenopleiding = Certificaat  ——
voor het godsdienstonderwijs

een vaste benoeming.

: == (117754311 |[TEST GO! Atheneum Heist-op-derf Berg
In het opdrachtenscherm kan een tijdelijke opdracht van een personeelslid snel Heofdsructuur 1 [ 11

omgezet (verlengd) worden naar een vastbenoemde opdracht. Volgende type Graad -vorm 150
. Lo lieraar 0007 Ambt = Vak
opdrachten kunnen vast benoemd worden: : = Iy iskunie ez ] L[l e
e aanstelling van doorlopende duur (TADD) (== (Geen)
. .. .. Opleidingsvorm
* aanstelling van tijdelijke andere opdracht (TAO) 5 bren [ri00 | 7 2
* reaffectatie-opdracht TBS-OB 0000 | Afstand wachtgeld 0,000
: Begindatum 01102012 | (1 AW - [5] Bekw -
: ATO | 2: Tijdelijk in een vacant ambt
Meestal is de opdracht van het type TADD. TADD is de aanstelling van Einddatum 30062019 |0
doorlopende duur, een vereiste voorwaarde om tot een vaste benoeming te L= ][00 | fleraar-regent fichtgraad) 0o E‘?Jt"
E Wedde-anciénniteit 0 jaren 0 maanden  op rff.datum 01.01.1900

kunnen overgaan.

:: Omkadering | 00 eigen omkadering (standaard)

la MNeen
(|| Op documenten en overzichten uren 7)

é Tijdelijk andere opdracht

. . . 1 B Verklaring geen kandidaat talenkenfis ~Ja " MNeen
Na selectie van de opdracht kan via het icoon E=22 (‘naar ; Verkiring geen kandidsst n hoofdumbt -
benoemingsscherm’) op de taakbalk (‘Acties op de opdracht’) een vaste : : 3|
benoemingsregel worden ingevoerd.

I Aanstelling van doorlopende duur (of leerkracht in opleiding) ~ Neen

_'LIO (in opleiding)

Er verschijnt een pop-up scherm met een voorstel voor de ingangsdatum
van de benoeming (standaard 01/01) en (aangevinkte) opties om de
benoeming ook meteen in het benoemingsscherm in te schrijven en de
hoofdadministratieve toestand van het personeelslid up-te-graden naar
vastbenoemd (indien nog niet het geval).
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Opdracht({en) vast benoemen 4

[m Qf Opdracht{en) vast benoemen g }

Kies de ingangsdatum waarcp de geselecteerde opdracht vast benoemd werdt. De opdracht in toestand 2 wordt hiermee een
dag eerder begindigd, alsook de eventuele gekoppeld

ingen. Een nieuwe opdracht in toestand 4 wordt aangemaakt.
Ingangsdaturf] |01.01.201% E

] De hoofd-administratieve toestand van dit personeelslid wijzigen naar vastbencemd.
%] Kopieer de opdracht naar het benoemingsscherm

Na goedkeuring van de gebruiker gebeurt het volgende in het
opdrachtenscherm: de geselecteerde TADD-opdracht wordt gekopieerd
naar een identieke, maar vastbenoemde opdracht (in ATO 4) met als
ingangsdatum de (bevestigde) datum van de pop-up en als einddatum het

einde van het lopende schooljaar (31/08). De TADD-opdracht zelf stopt op de
dag voor de benoeming (31/12).

*+ZE

‘Opdrachtregels QJ
Totaal uren op vandaag (zonder NPRE en zonder TBSOB) : 11,000 / Opdrachtponderatie op vandaag (zonder NPRE en zonder TBSOB) : 0,5000 / Benoemingsponderatie op vandaag (zonder NPRE
en zonder TBSOB) : 0,5000
Nr |Sc|mo| ‘Hld ‘Ambl Begin ‘Eind: |Vak ‘Gr\hm |Urel\ |TBS |ATO R‘W|0mk‘ H=|w‘ B:kw‘ Ba.|sm |RL‘\
1 NT7s4 311 Leraar 01012019 31082019 (AV) Wiskunde 150 12 0 4 [ 301
2 174 3 Lersar 01102012 [31922018] | (AV) Wiskunde 150 12 0 2 0 00 301 Afg

- = ‘ )
O Alle scholen waarop rechten) ® Asngemelde school O alle scholen sGe 700 [l o [l ol vis [ 52 20052 {%f:_iL &-’ Acties op opdracht
Licentiaat politieke wetenschappen = Academische lerarenopleiding = Certificaat  —— A

voor het godsdienstonderwijs
[[_=eis  ]1177s4/311  [TEST GO! Atheneum Heist-op-den-Berg
Hoofdstructuur 5 [

Graad -vorm 1 50
et iernar 0007 Ambt = Vak
== ] AV Wiskunde 0312
[Eeikasst=i V] |(Geen)

Opleidingsvorm

L. - [ Lesgr.

Uren 11,000 /|22

TBS-0B 0000 Afstand wachtgeld 0,000
Begindatum 01012019 [
ATO | 4: Vst benoemd

RW/ - ~ Bekw| - ~

Einddatum 31022012 | @

Indien de optie betreffende het invoeren van de benoeming in het aparte
benoemingsscherm aangevinkt blijft (wat we aanraden), dan kan u in het
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scherm Schoolopdrachten > Benoemingen deze benoeming raadplegen. De
ingangsdatum van de benoeming is overgenomen en als einddatum wordt
hier 31/12/2999 ingevuld (de benoeming blijft onbeperkt doorlopen). Later kan
een benoeming stopgezet worden door deze einddatum te corrigeren.

“:Benuemingen] Snelle invoer Opdrachten NPRE Nt-Sub. Uren Prestaties Historiek

+z8

Totaal uren benoemd op vandaag : 11,000 / Ponderatie benoemd op vandaag : 0,5000
Instelnr ‘ Hfd ‘Ambl WVak

117754 311 Leraar

Benoemingen

| Grd/Vrm ‘ Breuk | Pondelatie| Belaw ‘ Ingangsdatum | Totdatum

(AV) Wiskunde 150 11,000/22  0,5000 0 01.01.2019 31.12.2999
O Alle scholen (waarop rechten) @Aangemelde school

‘ Kopieer de gesslecteare benoeming

s
Hfd 311 ~

Combinatie graad/vorm 1 50

[ ][ooooooo7 Leraar
[ ]loooooz1z Wiskunde

Ingangsdatum 01.01.2019 ||

leraar-regent (richtgraad)

Totdatum 317122099 |7

Uren 11,000 Breuk 22 Ponderatie 0,5000
Bekw - ~
Deze benoeming is een Affectatie Mutatie Geen van beide
Opmerking

In het scherm Personalia > Hoofdambt wordt de (hoofd)administratieve

toestand van het personeelslid aan de school gewijzigd naar vastbenoemd
(ATO 4).

Ook indien deze optie bij de bevestiging aangevinkt blijft.
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Aangemelde school

e dienst school :I m

Datum wit dienst l:l |
Kastnummer l:l

Schoolnummer

Figen personeel | |
Effectief in dienst [/

fedienstscholengemeenschap [
Te dienst scholengroep :I m

Kosten openbaar vervoer (jaar)
Fietsvergoeding (jaar)
Woon-werkafstand (H&T-jaartot)
BedriffsVoorheffing (jaar)

(Mid icht) Gasr) 000

HoofdAmbt Leraar

Ambtcategorie Onderwijzend personeel

Soort Ambt

Adm. Toestand ‘ 4: Vast benoemd

Groepsomschrijving ‘

Eigen kosten |

Bedrag eigen kosten (jaer)
Woon-werkafstand (H&T-km/dag)

met ingang van l:l i
Ambicode

met ingang van l:l@
delijke eindd: (RLS/RL1T) m

Te dienst onderwijs 01.042007 [
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Naast een TADD-opdracht kan ook een opdracht van het type TAO (tijdelijk
andere opdracht) en een reaffectatie-opdracht (met bekwaamheid Bekw = R
of W) leiden tot een vaste benoeming.

Opnieuw wordt deze opdracht afgeknot op 31/12 en de nieuwe ATO
4-opdracht start op 01/01.

Kies de ingangsdatum waarop de geselecteerde opdracht vast benoemd wordt. De opdracht in toestand 2 wordt hiermee een
dag eerder begindigd, alsook de ey ingen. Een nieuwe opdracht in toestand 4 wordt aangemaskt.
Ingangsdatum 01.01.2019

] De hoofd-administratieve toestand van dit p Islid wijzigen naar d. |

] Kopieer de opdracht naar het benoemingsscherm

Het benoemingsscherm kan niet enkel via de schoolopdrachten geraadpleegd
worden maar ook via de personalia (Personalia > Benoemingen) van het
personeelslid.

¥ - Totaal uren benoemd op vandaag : 23,000 / Ponderatie benoemd op vandaag : 1,0000
g9 Personalia

a Familiaal O Alle schalen (waarop rechten) ® Asngemelde school

Voor al uw verdere vragen omtrent iPersoneel verwijzen we u graag door naar

naar http://helpdesk.informat.be of ipersoneel@informat.be
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