Stappenplan versie mei 2018
Deliberaties BuSO

Voorbereiding Eerste zittijd

Voeg de personeelsleden die moeten vermeld worden op notulen/PV toe als 1) ledereen geslaagd zetten:
klassenraadsleden:
KAl (o] isatie  Leerli ighed Deliberatie Edison Discimus Stages Extra Help
X Algemeen O tie Leerlingen Deliberstie  Afdrukken Edison  Discimus  Stages Extra  Help School(jaar)/Vestig Voltijds 5.0. / BuSO OV4 4
» Afdeling Leerlingen Klasfuncties | _Begeleiding Modulair 4
Officiéle klas  (Officiale assen) l | BusO » Jl (ledereen geslaagd zetten | J
[ s ZDEDT“ | | DBSO 4 Invoer procenten S
paciteiten ~Leerlingenfunct :
I:l ’— T e:r ingenfun : {w ‘ledereen geslaagd zetten Deliberatie-invoer eerste zit @
Toevoegen . —
Geen  GGVIS 6GVIS a - : Deliberatie-invoer addendum
Geen  7GAUD TGAUD a - ‘ Ramptk ‘ Fu"(:'e:t e Sl Orn de invoer te beperken kan via deze mo Deliberatie-invoer betwisting rde school geslaagd
oo | 7ea0m et & + zijn geen Leerlingenfuncties gedefinieerd. : gezet worden. R
Geen  Fase2 OV2 Klas Fase 2 T6 a L inct : i X
Geen | GCLUS scLus & o n _ 2014-15 Afdrukken deliberatiedocumenten
Geen | ILTAUTI OVLILT type 7 auti a Moo s B ! i
Geen  Kajuit OV1 De Haven Kajuit = Er zijn geen Leerkrachtenfuncties gedefinicerd. |(02?4?-5) B"SDS'“-FEMSWSE
Geen  KFla -?:2'&1 KesFasela g “Leden van de (delibererende) klassenraad |
Geen | kF1B OVafesel KesFaselb o V;;’E“;"I = St 3 ) ) .
™ = Of een leerling geslaagd is wordt ondermeer afgeprint op het attest gevolgd
Geen | Klas1 OV2 fase 1 D&S ||z = Toevoegen || Kopigren van :
Geen | Klas2 0V2fese 2 D&S a | Kiassenrazstia [ vk [ s6 [ nr [ urev | amw [ Functe Info lee rjaren.
Geen | Lagune V1 De HavenLagune (8 7  Bastisensen I IR R : . - . . . .
g | POAH o yperrorn @ o v v v v Er moet nog wel individueel per leerling worden aangeduid welk studiebewijs
6 POAH OV4 7 0v4 e . . .
ore a ¥ | DeGroote LAL ARSI AR 4 hij/zij behaalt (zie verder, deliberatie-invoer).
Geen | Schakel OV1 De Schakel <} 7 | Joye ¥ PP ¥ ¥
T @ ; Lounagie : :: : : :
7 Meheus .
Geen | Zessag 0N DeHavenZeeslog | 3 I p— e v v v v Enkel de leerlingen van een bepaalde klas geslaagd zetten kan ook:
Geen | Zeester OV1 De Haven Zeester (@ 7 | stome ) ) P e
1 141 141
XAl o] isatie  Leerli A ighed Deliberatie  Afdrukken Edison  Discimus Stages Extra Help
1
i— Voltijds 5.0, / BuSO OV4 3 .
Deliberatie-invoer N . 0: 9030
Maodulair r
2 KF TA {5TB - Lien Ve, : l Bu50 4 J ledereen geslaagd zetten
[ () Kiik hier om alle leerlingen van de klas (zonder b DBSO 4 Invoer procenten
resultaat) hun standaardattest, getuigschrift,... — =
toe te kennen. L (Deﬁberahe—|mereerstez|l] J
Leerling |Afdeling | Resuliaat Deliberatie-inveer addendum
De Becker TA Deliberatie-invoer betwisting
Govers TA Resultaat Afdrukken attesten
Pauwels TA Afdrukken deliberatiedocumenten

I Afde\inis'aar 2e jaar kwalificatiefase Tuinbouwarbeider

(% Informat

schoolsoftware

www.informat.be


http://www.informat.be
http://www.informat.be

stappenplan Deliberaties BuSO

2) Druk de klassenraadsbeslissingen en de afpuntingslijst vooraf af ter controle: 4) Eigenlijke deliberatie-invoer eerste zittijd:
X Algemeen Organisatie Leerlingen Asnwerigheden Deliberatie Afdrukken Edison Discimus  Stages Extra Help School jazr)/Vestiging wijzigen (2) X Algemeen Organisatie Leerlingen Aasnwezigheden Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus  Stages Edtra  Help
Afdrukken attesten, getuigschriften, Voltijds 3.0. / BuSO OVA 4 Ep— - I
Modulan . (2] Voktijds 5.0, / BuSO OV4 N pp—
= Deliberatie-invoer m N g
» ledereen geslaagd zetten Modulair ¥
Zittijd: Eerste zit pBso » Invoer procenten
Af te drukken document: | (OV) o Deliberatie-invoer cerste it 1 KFTA (4TB - Sofie VE | BuSO ' ledereen geslaagd zetten
Deliberatie-invoer addendum Leerli | Afdeli | R DBSO ¥ I f
Voor school en vestiging: Deliberatie-invoer betwisting eering ing ST MVOET pracenten
| [[Afdrukken sttesten! ) Bolle TA b4 [ t Deliberatie-invoer eerste zit I |
Afdrukken deliberatiedocumenten » - -
@ kiassen O groepen Alle selecteren | | Geen selectie D'hooghe TA &« Deliberatie-invoer addendum
[ 480-2ute (1) [ 4B0-lo-as (1) [ 4BO-mets (2) [ 4BO-schil (1) Govers TA & Deliberatie-invoer betwisting
[ 4B0-grkeu (3)
Pauwels TA * Resultaat Afdrukken attesten
Wolfs Ta * Afdrukken deliberatiedecumenten
Afdelingsjaar 1e jaar kwalificatiefase Tuinbouwarbeider
Detail deliberatie
3) Blanco notulen (voor wie dit manueel invult tijdens deliberaties): : Motivering
X Algemeen Organisatie Leerlingen Aanwezigheden Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help
Afdrukken documenten i.v.m. deliberatie Voltijes 5.0. / BuSO OV4 4
Modulair 3 Advies
Selecteer het gewenste document. —ESO 0 ledereen geslaagd zetten Gaat over naar 2 KF TA
DBSO > Invoer pracenten
Zittye: Ferste zit M Deliberatie-invoer eerste zit
Af te drukken document Notulen deliberatie eerste zittijd Deliberatie-invoer addendum
Deliberatiedatum 052015 | Deliberatie-invoer betwisting O Getuigschrift basisonderwijs
Afdrukken attesten ] Getuigschrift beroepsondernwijs
Voor klassen/afdjaren van 027425) BuSO Sint-Franciscus [« | | [ Afdrukken deliberatiedocumenten | | [ Attest BusO
00L: Lostraat 175 [+ ] ["] Getuigschrift verworven competenties
er klas © Subgroep Afgerond geheel
[V] attest verwarven bekwaamheden
1KFTA Integratie
Verw, bekwaamheden
1Fa P Ark
1Fb1 P Leeftuin
1Fb2 P Qase
1Fc P Parel
1Fd P Regenboo
2KFTA S-klas
O 2Fa [Ccom1 [Msoc11
[WEI=N Feamn [Meac1a
Opties alle leerlingen alle lin verschillend van A-attest
alle lin met een A-attest alle lin met deliberatie-info
allelin met een B-attest O Kwalificatiegetuigschrift personenzorg
alle lin met een C-attest @ alle leerlingen met uitgestelde beslissing {blanco) o
® ["] Attest alternerende beroepsopleiding
) alle lin met vitgestelde beslissing
| Getuigschrift alternerende bercepsopleiding
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5) Voor wie niet met iRapporten werkt: invoer procenten (optioneel): 7) Deliberatiedocumenten (PV, ...) afdrukken:
X g 4] Leerl i Delib Edison Discimus Stages Extra Help
‘“mr prm“tﬂ“ 9 J;L Afdrukken documenten i.v.m. deliberatie Voltjds 5.0./ BusO V4 4
il =] Madulair 3
| BusO | ledereen geslaagd zetten
L. Afte drukken document proces-verbaa DBSO 4 Invoer procenten
klas | A2 (2 auto-hulpmechanicien) 2 F—— Deliberatie-invoer eerste zit
Deliberatie-invoer addendum
El vrouwdoudi Arqeﬂ; Dr |:||:| % Deliberatiedatum Deliberatie-invoer betwisting
Afdrukken sttesten
= ~ Voor klassen van v Afdrukken deliberatiedocumenten
sz Abdeihaiim L —= E -
-
%
Rez Kamel D" DD @ Dit document wordt steeds afgedrukt per vestiging van een school, u hoeft bijgevolg geen selectie te maken van klassen.
ion Bokhowven Koen 0,00 il
Vion den Barmen Kobe 0,00 :  8) Zending studiebewiizen via het menu Discimus > Studiebewijzen >
i Doorsturen:
6) Attesten en getuigsc hriften afdrukken: X Algemeen Organisatic Leeringen Asnwezigheden Deliberatic  Afdrukken Edison Discimus  Stages Extra  Help Schoolaer) Vestiging wizigen |
— i - - Inschrijvingen » g'
m Verstuur Selectie (personen en hun studiebewijzen) naar discimus. s en Afnesigheden )
K g L Deliberatie e L el de gro onderstaande studiebewijzen naar Di m Leerlingenkenmerken ! Leisard suordon on da Lolamtitale 4 de in te vullen. Een studiebewijs kan t
. agen voor de uitreikings stuurd worden Studiebewijzen » Doorsturen
gl | Afdrukken attesten, getuigschriften,... Voltijds $.0./ BuSO OV4 4 i 1 zonder studiebewijzen oo T i V| Transacties in wachtrj
L= Modulair » Sleep kolom naar hier om te groeperen op deze kolom Controle Transacties met fouten
Kiik op het gr inkje om de leerlingen ijzen te versturen naar Discimus. | > Raadplegen
?E:ECFEEF :E_TftQEWE:ﬁE d;CUmEF: (Etter:;tof QEtULQ_SChfiZtl Het [ 20 > J ledereen geslaagd zetten : Leeriing « Afdelingsjaar Vestiging Binddatum Leeaar | Graad Soort bewijs Uitreikingsdatum
uigschrift van de eerste graad van het secundair onderwijs H — = = —
geig g ! DESO ’ Invoer procenten H \ Il il =1 =) I ) e 2 = [
_E] Deliberatie-i rste zit : .
Zittijd: ( Berste zit e e : Al Aiead Rita Lﬁ;:’f:i;g::‘::“g Stuivenbergbaan 135 20062017 1 2 igschii idi 20.06.2017
- - Deliberatie-invoer addendum H ziekenhuizen en 9 an
Af te drukken document: (OV1] Attest BuSO tot sociale aanpassing : zorginstellingen
Deliberatie-invoer betwisting Amghar i:é‘ﬂm:’:z::f:; Stuivenbergbaan 135 30062017 5 3 Getuigschrift van een opleiding 30.06.2017
Voor school en vestiging: | (027201) SBSO Zonnebos l ( Afclrukk ] J e inar vl icatictn
Apers S::;:'ﬂr d:m‘::;'* Stuivenbergbaan 135 30062017 5 3 Attest van verworven bekwaamheden 30062017
|001: Moerstraat 50 Afdrukken deliberatiedacumenten

U kan filteren op de verschillende kolommen.
Voor alle leerlingen die in de overzichtslijst verschijnen wordt het studiebewijs
doorgestuurd naar Discimus door te klikken op het groene vinkje (= Toekennen).
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Addendum

1) Deliberatie-invoer addendum:

X Al heancaiclllEE i A =

4

Deliberatie  Afdrukken  Edison

Discimus  Stages Edra Help

Deliberatie-invoer

Fase 2 (OV2 Klas Fase J» |

® U kunt pas attesten toekennen voor addendum
als er geen fouten meer zijn bij het controleren
zen Klik hier om alle

leerlingen v s (zonder resultaat) hun

standaardattest, getu hrift,... toe te kennen.
Leerling Afdeling Resultaat
Depover avay
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b Voltijds 5.0, / BuSO OV4 Y hm- Leerling: 12267

Modulair J
I BusO 4 J Iedereen geslaagd zetten
DBSO »

Invoer procenten

Deliberatie-invoer eerste zit

\( Deliberatie-invoer addendum |

Deliberatie-invoer betwisting
Resultaat Afdrukken attesten

Afdrukken deliberatiedocumenten

Afdelingsjaar
Detail deliberatie
Mativering

BuS0 Opleidingsvorm 2 fase 2

Advies

O Getuigschrift basisonderwijs

O Getuigschrift beroepsonderwijs

[ Attest Buso

] Getuigschrift verworven competenties
Afgerond geheel

[ Attest verworven bekwaamheden
Verw. bekwaamheden

|| Kwalificatieqetuigschrift persanenzor

stappenplan Deliberaties BuSO

2) Voor wie niet met iRapporten werkt: invoer procenten (optioneel):

Invoer procenten 6
g
klas | A2 (2 auto-hulpmechanicien)
El vrouwdeoudi Angels %
igilmaz Abdelhakim 0,00 %
Rz Kamel 0,00 =
on Bokhowen Koen 0,00 =
“on den Bomren Kobe 0,00 %
3) Studiebewijzen afdrukken:
X Al Q isatie  Leeri A ighed Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus  Stages  Extra  Help
Afdrukken attesten, getuigschriften,... Voltijds 5.0./ BusO OV4 4
Modulair 3
Selecteer het gewenste document (attest of getuigschrift). Het LTS L] ledereen geslaagd zetten
"getuigschrift van de eerste graad van het secundair onderwijs” DBSO » Invoer procenten
Zittijch fAddEndum Deliberatie-invoer eerste zit
Af te drukken decument: (OV1) Attest BuSO tot sociale aanpassing Deliberatie-invoer addendum
Deliberatie-invoer betwisting
Voor school en vestiging: | (061085) SECUNDAIRE SCHOOL SPERMALIE | [ Afdrukken attesten |
|001: Secundaire School Spermalie Afdrukken deliberatiedocumenten

4) Deliberatiedocumenten (PV, ...) afdrukken:

XAl o] isatie  Leerli A ighed: Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra  Help
Afdrukken documenten i.v.m. deliberatie Woltijds 5.0. / BusO OV4 v
Maodulair 3
Selecteer het gewenste document. l EE0 4 ledereen geslaagd zetten
DBSO 4 Invoer procenten
Zittijd: (Addendum vJ Deliberatie-invoer eerste zit

Af te drukken decument

| proces-verbaal klassenraad (OV3) - kwalificatiefase

Deliberatiedatum

06ms (7

Deliberatie-invoer addendum
Deliberatie-invoer betwisting

Afdrukken attesten

Voor klassen/afdjaren van

| (061085) SECUNDAIRE SCHOOL SPERMALIE [+ |

Ll i | -

| 001: Secundaire Scheol Spermalie lz'

Dit document wordt steeds afgedrukt per vestiging van een school, u hoeft bijgevolg geen selectie te maken van klassen.
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5) Zending studiebewijzen via het menu Discimus >Studiebewijzen >

Doorsturen:

Betwisting

1 Het veld ‘Resultaat wordt betwist’ aanvinken in deliberatiescherm eerste zit

stappenplan Deliberaties BuSO

X Algemeen Organisstie Leerlingen Asnwezigheden Deliberatie Afdrukken Edison Discimus  Stages Extra  Help Schooljaar)/Vestiging wizigen |
3
Inschrijvingen r g
Verstuur selectie (personen en hun studiebewijzen) naar discimus. e en Afwerigheden .
: R | Learlingenkenmerken vl . B )
et de groene vink te beves ord rstaande studiebewijzen naar Di filtaed wordan nn da Lalamsitale door een waarde in te vullen. Een studiebewijs kan t = = —_—
dagen voor de uitrelkingsdatum do worden = S Deliberatie BUSO - Leerling: 12267
igen zonder studiebewijzen ool T i r Transacties in wachtri]
Sleep kolom naar hier om te groeperen op deze kolom Controle Transacties met fouten
Kiik op het groene vinkje om de Leerlinger jren te versturen naor Discimus. | %" Raadplegen
Leeriing Afdelingsjaar Vestiging Einddatum Leerjear | Graad Soort bewijs Uitreikingsdatum
\ i H I=J|l = O O 2 I=J|l |1
altemerende opleiding
Al ieadi Rita logistiek assistent in Stuivenbergbaan 135 30062017 1 3 30062017
Zickenhuizen en
zorginstellingen
2¢ Jaar kwalificatiefase . o L
Amghar lmecnaricen | Stuivenbergbaan 135 20062017 5 3 Getuigschrift van een opleiding 20062017
2¢ joar kwalificatiefase
Apers i Stuivenbergbaan 135 30062017 5 3 Attest van verworven bekwaamheden 30062017

Resultaat

[ Resultaat wordt betwist ]
Bus0 Opleidingsvorm 2 fase 2

) ) Geslaagd
U kan filteren op deverschillende kolommen.

Voor alle leerlingen die in de overzichtslijst verschijnen wordt het studiebewijs
doorgestuurd naar Discimus door te klikken op het groene vinkje (= Toekennen).

Afdelingsjaar

Informat

schoolsoftware

&

www.informat.be



http://www.informat.be

2) Deliberatie-invoer betwistingen:

Organisatie  Leerlingen

stappenplan Deliberaties BuSO

4) Deliberatiedocumenten (PV, ...) afdrukken:

X Algemeen Aznwezigheden Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help K Algemeen Organisatie Leerlingen Aanwezigheden Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus  Stages Extra  Help
i (] Voltijds 5.0,/ BuSO OV4 3 - = : e Voltijds 5.0. / BusO OV4 3
g ﬂ t oltijds / Bul ng - Leerling: 12267 | | Afdrukken documenten iv.m. deliberatie '
Maodulair 3 L= Modulair »
Fase 2 (OV2 Klas FESEE I BusO L ledereen geslaagd zetten Selecteer het gewenste document. I BusO b ledereen geslaagd zetten
Leerling | Afdeling | Resultaat DBSO 4 Invoer precenten o DESO 4 Invoer procenten
Zittijd: 1 Betwisting | I . - .
Depover o2y Deliberatie-invoer eerste zit / 3 Deliberatie-invoer eerste zit
Af te drukken document proces-verbaal klassenraad (OV3) - kwalificatiefase " -
. . Deliberatie-invoer addendum
Deliberatie-invoer addendum
| ( Deliberatie-invoer betwisting ] | Deliberatiedatum o6z |08 Deliberatie-invoer betwisting
Afdrukken attesten
Resultaat Afdrukken attesten _ _
Afdrukken deliberatiedocumenten Vaor klassen/atdjaren van (061085) SECUNDAIRE SCHOOL SPERMALIE E‘ L ( ] J

Afdelingsjaar BuSO Opleidingsvorm 2 fase 2 001: Secundaire School Spermalie E‘

Detail deliberatie
Motivering Dit document wordt steeds afgedrukt per vestiging van een school, u hoaft bijgevolg geen selectie te maken van klassen.
s 5) Zending studiebewijzen via het menu Discimus > Studiebewijzen >
IVIES

Doorsturen:

X Algemeen Organisatie Leerlingen  Aanwezigheden

Defiberatic  Afdrukken Edison  Discimus  Stages Extra  Help Schooljear)/Vestiging wijzigen |
Inschrijvingen »
Verstuur Selectie (personen en hun studiebewijzen) naar discimus. o o Afwerighoden . g
O Getuigschrift basisonderwijs <
0O ) . . o Leerlingenkenmerken N T —
Getuigschrift beroepsonderwijs o o [ = | B
[ Attest BusO Insci jen zonder studiebewijzen ook weergeven i i » Transacties in wachtij
[ Getuigschrift verworven competenties Sleep kolom naar hier om te groeperen op deze kolem Controle Transacties met fouten
A d geheel Kiik op het gr inkje om de leerlingen hun te versturen naar Discimus, | *: Raadplegen
gerond gehee
O Leeriing . Afdelingsjaar Vestiging Einddatum Leeraar | Grasd Soort bewijs Uitreikingsdatum
Attest verworven bekwaamheden
kd & | ¥ d| kd d
Verw, bekwaamheden
altererende opleiding
Al Aieadi Rita logistiek assistent in Stuivenbergbaan 135 20,06.2017 1 H an 30.06.2017
ziekenhuizen en
zorginstellingen
2e jaar kwalificatiefase .
Amghar o hulpmechanicen | Stivenbergbaan 135 30.06.2017 5 3 Getuigschrift van cen opleiding 30062017
. .. Apers 2¢ jaar kwalficaticfase | o o npergbaan 135 30062017 s 3 Attest van verworven bekwaamheden 30062017
3) Studiebewijzen afdrukken: sehider decorteur

X Algemeen Organisatie  Leerlingen

Aanwezigheden Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra  Help U kan flltel’en Op de Vel’SChi“eﬂde kOIOmmeﬂ
Afdrukken attesten, getuigschriften,... Voltijds 5.0. /BuSO OV4 v Voor alle leerlingen die in de overzichtslijst verschijnen wordt het studiebewijs
Modulai I - P
oot ' doorgestuurd naar Discimus door te klikken op het groene vinkje (= Toekennen).
Selecteer het gewenste document (attest of getuigschrift). Het || BusO 2 [edereen geslzagd zetten
"getuigschrift van de eerste graad van het secundair onderwijs” DBSO » Invoer procenten

Zittijd:
Af te drukken decument:

Voorschool en vestiging:

(OV1) Attest BuSO tot sociale aanpassing

(061085) SECUMDAIRE SCHOOL SPERMALIE

001: Secundaire School Spermalie

Deliberatie-invoer eerste zit
Deliberatie-invoer addendum

Deliberatie-invoer betwisting

I 1 Afdlukl(enaﬂslenl

Afdrukken deliberatiedocumenten
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Voor meer informatie kan u steeds terecht op onze supportsite

(http://helpdesk.informat.be).

Hebt u bijkomende vragen over iPersoneel, dan kan u die stellen via

ileerlingen@informat.be.
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