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Voorbereiding

Voeg de personeelsleden die moeten vermeld worden op notulen/PV toe als 
klassenraadsleden:

Eerste zittijd

1) Iedereen geslaagd zetten:

Of een leerling geslaagd is wordt ondermeer afgeprint op het attest gevolgd 
leerjaren.
Er moet nog wel individueel per leerling worden aangeduid welk studiebewijs 
hij/zij behaalt (zie verder, deliberatie-invoer).

Enkel de leerlingen van een bepaalde klas geslaagd zetten kan ook:
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2) Druk de klassenraadsbeslissingen en de afpuntingslijst vooraf af ter controle:

3) Blanco notulen (voor wie dit manueel invult tijdens deliberaties):

4) Eigenlijke deliberatie-invoer eerste zittijd:
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5)  Voor wie niet met iRapporten werkt: invoer procenten (optioneel):

6) Attesten en getuigschriften afdrukken:

7) Deliberatiedocumenten (PV, …) afdrukken:

8) Zending studiebewijzen via het menu Discimus > Studiebewijzen > 
Doorsturen:

U kan filteren op de verschillende kolommen. 
Voor alle leerlingen die in de overzichtslijst verschijnen wordt het studiebewijs 
doorgestuurd naar Discimus door te klikken op het groene vinkje (= Toekennen).
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Addendum 

1) Deliberatie-invoer addendum:

2) Voor wie niet met iRapporten werkt: invoer procenten (optioneel):

3) Studiebewijzen afdrukken:

4) Deliberatiedocumenten (PV, …) afdrukken:

stappenplan Deliberaties BuSO 

http://www.informat.be


www.informat.be

5

5) Zending studiebewijzen via het menu Discimus >Studiebewijzen > 
Doorsturen:

U kan filteren op deverschillende kolommen. 
Voor alle leerlingen die in de overzichtslijst verschijnen wordt het studiebewijs 
doorgestuurd naar Discimus door te klikken op het groene vinkje (= Toekennen).

Betwisting

1) Het veld ‘Resultaat wordt betwist’ aanvinken in deliberatiescherm eerste zit 
of addendum:
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2) Deliberatie-invoer betwistingen:

3) Studiebewijzen afdrukken:

4) Deliberatiedocumenten (PV, …) afdrukken:

5) Zending studiebewijzen via het menu Discimus > Studiebewijzen > 
Doorsturen:

U kan filteren op de verschillende kolommen. 
Voor alle leerlingen die in de overzichtslijst verschijnen wordt het studiebewijs 
doorgestuurd naar Discimus door te klikken op het groene vinkje (= Toekennen).
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Voor meer informatie kan u steeds terecht op onze supportsite  
(http://helpdesk.informat.be). 
Hebt u bijkomende vragen over iPersoneel, dan kan u die stellen via 
ileerlingen@informat.be.
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