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iLeerlingen - Middagkaart aanmaken

Met onze software maakt u heel eenvoudig een middagkaart voor uw
leerlingen aan. Deze kaart kunnen de leerlingen ‘s middags tonen aan de poort
als ze de school verlaten of aan de ingang van de refter indien u dat wenst.
Hieronder ziet u een voorbeeld van dergelijke middagkaart.
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EX = extern

Voor de aanmaak van een middagkaart gaat u als volgt te werk.
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Stap 1: Aanmaken van maaltijdcodes

Zoals hiernaast op de afbeelding, kan er op de middagkaart voor elke dag een
maaltijdcode, bv. ‘EX’ ingegeven worden. U kiest zelf welke maaltijdcodes u
gaat gebruiken en dus ook welke maaltijdcodes u aanmaakt.

Ga naar Extra > Basisgegevens > Maaltijd. Klik op '-!- en maak een maaltijdcode
aan door een code en een omschrijving in te geven, bv. ‘W’ - ‘Warme maaltijd’.
Sla dit op door op % te klikken.

[+ / ﬁ Maaltijd-items
Afkorting Omschrijving
B Boterhammen
w Warme maaltijd
K Koud
T Thuis
s Soep
85 Boterhammen en soep
SM Snack
OPVM Opvang over de middag
EX Extern
IN Intern
sp Sportactiviteit
Bl Binnen
BUI Buiten
Code
Omschrijving
Toegeveegd door

De aangemaakte maaltijdcodes zijn zichtbaar voor alle scholen binnen de
schooldatabase.
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Ga vervolgens naar Extra > Basisgegevens > Eigen maaltijdcodes en koppel
de maaltijdcodes die u wil gebruiken aan uw eigen school. Dit doet u door de
betreffende maaltijdcodes aan de linkerkant te selecteren en naar rechts te
verplaatsen door op te klikken.

+Alle maaltijdcodes:. .«Eigen maaltijdcodes:,
Boterhammen - Extern -
Warme maaltijd Intern
Koud Spertactiviteit
Thuis
Soep
Boterhammen en soep
Snack
Opvang over de middag
Binnen
Buiten
W W
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Stap 2: Ingeven van maaltijdcodes

Nadat de maaltijdcodes aangemaakt en gekoppeld zijn aan uw eigen school,
kan u per leerling de betreffende maaltijdcodes invoeren.

Ga naar Leerlingen > Consulteren > PersonaliaExtra en klik op \?_: . Vervolgens
kan u de maaltijdcodes ingeven.

[m Q¥ |Leerling: Akcke Thomas
@ Selecteer een item uit d..  — O X
Thuistaal |Nederlands |
-. B —
Pers. levensbeschouwing | |' | | @ https://start.inforr *s* () ﬁ | =
Officieel ver\.‘oer| | b4 “'3'\':“
Keuzes tot nemen van een maaltijd
Identlﬂcatle| |‘ |
Extern
[a] Ex Extern Intern
EX e Sportactiviteit
EX Extern
EX Extern
Gebruikersnaam schoolnetwerk |:|
Wachtwooerd schoolnetwerk |:| -
Hoeveelste leerling op school El@ Foeken naar| |
B 0chtendstudie I = il mr——— |
[ avendstudie I:l @ - I:l @

Door op de knop ‘Maaltijd’ te klikken, krijgt u een keuzemenu met de eigen
maaltijdcodes te zien. Hieruit kan u kiezen. De gekozen maaltijdcode zal
voor elke weekdag - behalve voor woensdag - toegekend worden. Wil u voor
woensdag alsnog een maaltijdcode toevoegen of de maaltijdcode van een
andere dag wijzigen, dan kan dit door op de dag zelf te klikken, bv. ‘Di’.

U krijgt dan hetzelfde keuzemenu te zien en u kan een maaltijdcode naar keuze
aanduiden.

Klik op «# om op te slaan.
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Stap 3: Afdrukken van de middagkaart

De maaltijdkaart drukt u af per klas door naar Afdrukken > Etiketten te gaan.
U kiest aan de linkerkant voor ‘Middagkaart’ en duidt rechts één of meerdere
klassen aan.

| X AMgemeen Organisatic Lesringen Asnwerigheden Deliberatie  Afdrkken Edison Discimus Stages Extra  Help School(jaar) Vestiging wijzigen (&)

‘ =y ‘ Etiketten

School | (131391) Sint-Leo Hemelsdaele 2 ~

Alle kassen | | Geen klassen

[3ecs [ETY GEWI A
71 36C4B 7 SLWE [/66LA
71 36LA4 [SEYT [ 6HWE
[7]36LAs [T1SMWE [ 6LMT
[]3HWE [REY] [ 6LwE
[BETY) [C1swwis [CI6MWE
[C3Las [C15WwisGR [Cl6Mmwt
(7] 3weT (7 swwi7 [ 6wwis .
Etiket | B:99 x H:60 (8 etiketten) hd
[ Enkel nieuw naf
Sortering (© Klas, leerling O
Referentiedatum | 19.12.2017

De middagkaart ziet er dan als volgt uit:
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Middagkaart

Voor meer informatie kan u steeds terecht op onze supportsite
http://helpdesk.informat.be.

Heeft u bijkomende vragen iv.m. de leerlingenadministratie, dan kan u die
stellen via ileerlingen@informat.be
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