Stappenplan

iRegistratie: Hoe kan u nieuwe activiteiten toevoegen in iRegistratie en klaarzetten voor gebruik?

versie december
2017

Om nieuwe activiteiten toe te voegen en klaar te zetten voor gebruik zijn er

SJIAZSE Een eenheid toevoegen

twee bewerkingen nodig:

1) Een eenheid toevoegen
2) De eenheid aan een activiteit toevoegen
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Eenheden worden toegevoegd via het menu Basisgegevens > Registratie

‘ Genereren eenheden voor artikels gekoppeld aan vaw ‘
Code 4 | Omschrijving Act ~
Frut op school Frut op school

Frutsap Frutsap

Hesie Hesie

Kosken Kosken

Kom op appels Kom op appels ©
Definitie: VBS

Code: actief: M

Omschrijving: Fruitsap

Mzt onderverdeling:
Prijs:

aantal (farmule):

Eenheid

"

v

Fruitsap.Fruitsap

m]
-

v

Artikel (IRekeningen): |[dranken |[ranken [ Katholieke scholen Rege Kuishoutem ;|
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Situatie A: Eenvoudige eenheden met een vaste prijs STAP 3
(bwv. soep, drankjes, boekjes’ foto’s, enz.) * Ga naar ‘Aantal (formule)’ en klik met de rechtermuisknop in de witte
ruimte.
STAP 1 « Kies Eenheid waarden > (naam van de eenheid)
* Klik onderaan op het oranje plusteken Fomal (e Functies > )
* Typ een naam in bij ‘Code’ en bij ‘Omschrijving’. Varisbelen > |
| Eeheidwearden > fitep | -

*  Geef bij ‘Prijs’ de prijs en een aantal in.

|D Per schijf | Forfait: |0.m '|+ |0.5ﬂ +| Per: |1.[H] "‘ Afronding: resultaat:
| |
prijs aantal Aantal (formule): Fruitsap.Fruitsap A
«  Kies bij ‘Artikel’ (iIRekeningen) het artikel uit iRekeningen waarnaar de
v

registraties zullen doorgestuurd worden. Dit is het artikel waaronder :
de eenheid aangerekend wordt op de rekening. Maak gebruik van de « Slaalles op
verrekijker om de bestaande artikels uit iRekeningen op te vragen. :
Artikel (IRekeningen): ”dmnken "Dra"k.en "Kd:hoiek.esdﬂdeﬁ n

* Klik onderaan op het groene vinkje om op te slaan.

* Klik op het oranje plusteken bij ‘Eenheid waarden’.

Eenheid waarden:

Volgorde Titel

Vaolgorde:

Titel:

Soort: | o

Verplichte waarde: Niet tonen bij registratie:

Initialisaties

[+ ] [ & | [1

e Typ bij ‘Volgorde’ het cijfer 1in.

* Typ een ‘Titel’ in. Meestal wordt dezelfde naam als bij de ‘Code’
gekozen.

e Duid de ‘Soort’ aan:
JA_NEE: als de waarde moet aangevinkt worden
GETAL: indien een aantal moet ingegeven worden

* Bewaar met behulp van het groene vinkje onderaan.
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Situatie B: Eenvoudige eenheden met een

« Kilik onderaan op het groene vinkje om op te slaan.
H B H Eenheden B
niet-voorafgekende prijs (bv. uitstappen) | ‘
Genereren eenheden voor artikels gekoppeld aan vzw
Code 4 | Omschrijving Act ~
STAP 1 Utstap uitstap
Vervoer Venvoer
* Klik onderaan op het oranje plusteken. e e
* Typ een naam in bij ‘Code’ en bij ‘Omschrijving’ bv. Uitstap Zuemmen Zuemmen
*  Geef bij Prijs de prijs 99999 in en voer een aantal in. De 99999 betekent — S
dat de prijs niet gekend is en dat de prijs in iRekeningen zelf zal Cote: =) acter: &
ingevoerd worden. Bij het ophalen van de gegevens krijgt u daar een o o
me|d|ng van. Met onderverdeling: [
: Prijs: |0 Per schiif | Forfait: [0.00 |+ [33999007| per: [1.00 | afronding v
€ Ophalen uit iRegistratie — o x N “mantal (formule): [ p———
Uitbreiden activitei (voor r ing)
Enkel voor de activiteiten waar geen toegekend is ! Artikel (IRekeningen): |[Utstap || Utstape | Ketholike schelen I
Eenheid waarden:
Activiteit Extra naam
Selectie Volgorde:
rekeninggroep Utstappen I Titels
Selectie Volgende activiteiten bevatten een [variabele |prijs Soort: v
activiteiten Verplichte waarde: Niet tonen bij registratie:
Activiteit Eenheid Extra naam : nidalisaies
Activiteit extra Utstzppen Utstap Plopsaland | :
naam Utstappen Uitstap schoenenmuseum ! : lIl ﬁ @E
Controle g =
[+ ] [@®
Doorsturen
Stap 2 en Stap 3 voert u uit zoals hierboven, bij situatie A, reeds werd
beschreven.
=]
————————— ===
L]

Kies bij ‘Artikel (iRekeningen)’ het artikel uit iRekeningen waarnaar de
registraties zullen doorgestuurd worden. Dit is het artikel waaronder
de eenheid aangerekend wordt op de rekening. U kan de ‘verrekijker’
gebruiken om de bestaande artikels uit iRekeningen op te vragen.
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Bijvoorbeeld: alle leerlingen die in het lager onderwijs ingeschreven zijn:

Situatie C: Eenheden met verschillende prijzen (werken
met prijsklasses)

Bij bepaalde eenheden kan het gebeuren dat bij één eenheid verschillende
. i . .. . .. I+ uter + 1" leeaar
prijzen toegekend worden. Dit is vaak van toepassing bij de eenheid maaltijd FER— FER—
waar er verschillende prijzen gehanteerd worden voor de kleuters, het lager I”E”‘E"-‘ I“E”‘e"-‘
.. lager ager
onderwijs en het personeel.
Vooraf:
Eenmalig maakt u de prijsklasses aan. Indien u verschillende prijzen hanteert Code:
voor bv. kleuters, lager onderwijs en het personeel dient u 3 aparte prijsklasses omschrijving:  |/ager
aan te maken.
° Ga naar BaS/Sgege\/enS - PirUSk/asses 1 ‘ vl Inschrijvingen Instellingsgroep V|
* Klik onderaan op het oranje plusteken. NET < [aads “|
* Geef de ‘Code’ en ‘Omschrijving’ in bv. kleuters. [Hast |
« Onder de omschrijving geeft u de voorwaarden in die aanduidt wie er tot
die prijsklasse hoort. @EN OOF
Bijvoorbeeld: alle leerlingen die in een kleuterklas ingeschreven zijn: [2 o =l
(oo Jommwa | [+ ] w1 [ &
K+1L Kleuter + 17 leefaar
Personeel Personeel
kleuters kleuters
Code:
Omschrijving: |kleuters |
"~
1 ‘ vl Inschrijvingen Instellingsgroep v|
e |
‘Has:’!.l(?. |
@EN OOF
| 2 1| Ll ‘ e
| Toon selectie H Uitvoeren
|+ | v 05|
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Bijvoorbeeld: alle personeelsleden:

eielasses.

Code Omschrijving
K+1L Kleuter + 1° leejaar
Personeel Personeel
kleuters kleuters
lager lager

Code:

Omschrijving: |F'ersoneel |
L)
1 | V| Personalia Geboortedatum v|
| ~ | eirer dan 7]
[01/01/2000 7l
®EN () OF
| 2 | | L | v

Uitvoeren

| Toon selectie ||

¥

Sla de instellingen op door op het groene vinkje te klikken.

Door op de knop ‘Uitvoeren’ te klikken, kan u de ingave controleren. Enkel
personen die voldoen aan de voorwaarde worden getoond.

Ga naar Basisgegevens > Registratie eenheden

Klik onderaan op het oranje plusteken.

Typ een naam in bij ‘Code’ en bij ‘Omschrijving’ bv. Maaltijden

Geef bij ‘Prijs’ één van de prijzen in en het aantal.

Klik op het groene vinkje om op te slaan

Klik daarna op ‘Per schijf’. Geef bij de gewenste prijsklasse de correcte
prijs in. Sla telkens op door op het groene vinkje te klikken.

Kies bij ‘Artikel (iRekeningen)’ het artikel uit iRekeningen waarnaar de
registraties zullen doorgestuurd worden. Dit is het artikel waaronder

de eenheid aangerekend wordt op de rekening. U kan de verrekijker
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gebruiken om de bestaande artikels uit iRekeningen op te vragen.

Klik onderaan op het groene vinkje om op te slaan.
Eenheden :

‘ Genereren eenheden voor artikels gekoppeld aan vaw ‘

Code Omschrijving Act ~
Koeken Koeken
Kom op appels Kom op appels
Maaltijd Maaltijden
Melk Melk
MTZ Middagtoezicht
Mieuwjaarsbrieven nieUwj i 1 o
Definitie: VBS Knishoutem-Nokere

Code: Maattjd actief: [

omschrijving: Maaltijden

Met onderverdeling: [

Prijs: LE Fer schijff | Forfait: |D.DD +|+ ‘Z'SD

Aantal (Fformule):

"'|Par: ‘1.00 *| afronding: v

Maaltijd.maalcijden

Prijzen per prijsklasse

Ecnbeid: Maaltijd - Maaltijden E
Prijsklasses j'
[ Code
Personesl Personeel 3,55 I
lager lager 2,50 E
kleuters kleuters 2,60 E
Kleuter + 17 leerjaar [ ~

istratie:

3

Stap 2 en Stap 3 voert u uit zoals bij situatie A reeds werd beschreven.
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Situatie D: Eenheden met automatische registraties

(bv. middagtOGZiCht) ’ Genereren eenheden voor artikels gekoppeld aan vzw \
Bij het registreren van een eenheid kan er automatisch een andere eenheid SO s i pa
mee geregistreerd worden. = e = |
Bij het regist d heid * ltijd’ of ‘broodmaaltijd’ k s = |
ij he regs reren Yan e een' eid ‘warme mfaa ijd” of ‘broodmaaltij an e o
automatisch het middagtoezicht mee geregistreerd worden. Sobermaal Sobemnaal
Soep Soep (%)
Belangrijk om weten: zorg ervoor dat alle eenheden onder dezelfde activiteit = *
zitten. Wanneer ‘middagtoezicht’ geactiveerd moet worden bij het registreren Definitie: Wonderwis
van een warme maaltijd, dan dienen beide eenheden onder dezelfde activiteit Code: [ Middagtoezicht Actief: M
(bijvoorbeeld ‘middag’) te zitten. Omschrijving: Middagtoezicht N
Voor het instellen van deze automatische registratie, dient u de volgende Metonderverdeing: [
Stappen uit te voeren: Prijs: ID Per schijf = Forfait: [0.00 d'I+|‘H:)0 +| Per: |1.00 *| Afronding: 1\ v
Aantal (formule): Middagtoezicht.Middagtoezicht A

e Ga naar Basisgegevens > Registratie eenheden. .

e Selecteer de eenheid die automatisch moet geregistreerd worden bv. _ ‘ R = = ”—!I
middagtoezicht (Noot: Zorg ervoor dat middagtoezicht een Ja_Nee- i gen): |0 L]
waarde IS) Eenheid waarden:

e Selecteer onderaan de ‘Eenheid waarde’ Volgorde: [1 4

e Klik op de knop ‘Initialisaties’. Titel: | Middagtoezicht ]

Soort: 1JA_NEE vl
Verplichte waarde: [] Niet tonen bij registratie: []
[t |
+ & | &\ |

¢« Druk op de rode plus-knop.

¢ Voeg bij ‘Eenheid waarde’ de eenheden toe waaruit een automatische
registratie voor middagtoezicht moet gebeuren.

¢ Bij teken en voorwaarde geeft u in vanaf wanneer middagtoezicht
automatisch aangerekend moet worden.

e De parameter bij ‘Initialiseer op’ wordt op ‘JA’ gezet.
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Voorbeeld 1: Bij registratie van één of meerdere soepen moet één
middagtoezicht aangerekend worden. In dit voorbeeld is de eenheid soep
een GETAL-eenheid, waarbij meerdere soepen op een dag kunnen worden
geregistreerd.

‘Eenheid waarde’ is in dit geval de eenheid ‘Soep’. Het teken en de voorwaarde
is > O’, aangezien minstens één soep aangerekend moet worden vooraleer het
middagtoezicht wordt aangerekend. ‘Initialiseer op’ wordt op ‘JA’ gesteld.

Eenheid waarde initalisaties voor: Middagtoezicht

Teken Initialiseer

Eenheidwaarde

Soep > JA
Wamme Maaltijd = JA

Eenheid waarde: | Soep vl
Teken: > v|
Voorwaarde: o v|
Initialiseer op: [a V]

Voorbeeld 2: Bij registratie van een warme maaltijd moet één middagtoezicht
aangerekend worden. In dit voorbeeld is de eenheid soep een JA_NEE-
eenheid, waarbij één warme maaltijd per dag wordt aangerekend.

‘Eenheid waarde’ is in dit geval ‘Warme Maaltijd’. Het teken en de voorwaarde
is ‘= JA’ aangezien warme maaltijd geactiveerd moet zijn vooraleer een
middagtoezicht kan worden aangerekend. ‘Initialiseer op’ wordt op JA’
geplaatst.
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A =2E De eenheid aan een activiteit toevoegen

Meerdere eenheden kunnen gegroepeerd worden via een activiteit zodat de
leerkracht/medewerker deze vlot in groep kan oproepen om te registreren.
Een eenheid kan pas geregistreerd worden indien deze opgenomen is in een
activiteit, een activiteit kan uit 1 of meerdere eenheden bestaan.

Ga naar menu Basisgegevens > Registratie activiteiten
Maak een activiteit aan door op het oranje plusteken te klikken.

Actviteiten @l

Code Omschrijving Act

Definitie: 0162 Ath.Maasland-Magsmechelen
Code:
omschrijving: -
v

Afwezigheidsactiviteit: | |
Aanwezigheidsactiviteit: | |

Koppelen aan instellingsgroepen
Actief: (]

Eenheden:

L+ | n (-
T

Geef een ‘Code’ en ‘Omschrijving’ in.
Kies de eenheid in de kolom met ‘Eenheden’ en plaats deze naar de

rechterkolom d.m.v de pijl (],
Sla op door op het groene vinkje te klikken
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Code:

Omschrijving:

Middag

Over de middag

stappenplan iRegistratie: Hoe kan u nieuwe activiteiten toevoegen in iRegistratie en klaarzetten voor gebruik?

Opmerking:

De leerkracht krijgt de gekoppelde activiteiten onmiddellijk te zien indien er
max. 3 zijn. Anders moeten ze aan de linkerkant worden aangeklikt.

Hier vindt u alle activiteiten die aan de

Instellingsaraepen: Klas: 3BEL
Kas: 3BM
Kias: 3Bouw H H i .. oL )
Kes 32T instellingsgroep gekoppeld zijn. Door ze aan standaard zijn er 3 activiteiten zichtbaar
Has: e te klikken maakt u ze zichtbaar/onzichtbaar.
Ko SoT
Kias: 3VWW1
el |
EEE:E‘-’" fé\lformat = s v Iu/ v 8 21062016 %
ESE 3EEHWE ‘ © Leerfingen-1L = «;‘\azg:?:b R RezViddsg kL IL # — R RegVoormiddag # — |
Has: 4SchilDec | ¥ Fiter « 1f Sorteerv - o il
sw s i W M €@ Coo Fuso Kodlen Mastld Mek  MTZ  Soep  Water Yoghut €© Chowo Fuissp Kosken Mek Water Yoghurt
K e @i o» @@ |8 e ® 6 0 0 0 0 0 0 © O e 0 0 @
K 2" Q2o o @ @ | B ® ® 8 © 0 0 0 0 0 & © © 00 0 @
e Sowe CEE ol @ @ |® © e 6 0 0 00 0 0 © o e 00 0 @
s bon & - o O @ | B e ® ® © 0 0 0 0 0 & e © 00 0 o
Kee ST @ o @ @ B e ® 6 0 @0 0 0 0 0 © e © e 0 0 @
Kes SiEW @ ol © @ | B e ® o o 0 00 0 0 =& e ® ¢ 00 @
o e | o @ @ | B e ® 6 0 0 0 0 0 0 © e © 00 0 o
P Tl|® ol © @ B e o o © 0 00 0 0 & e © © @ O @
K. Ein @& ol @ @ | B e ® 6 0O 0 0 0 0 0 © © 0 © 0 0 O
Hes SHUWE a @ o o @ @ B ® ® 6 © © O @ 0 O © O @ @ @ O
@n- o @ @ |8 ® ® ® © @ © @ ® 0 =& © O @ 0 @ o
@ - ol ® @ | e ® © © @ 0O 0 0 O & © ® © 8 0 @
V |@«s- .o (@ @ | @ 6 6 ®© @ O O 0 O = ® @ @ @ O o
: bl I U1 ol ® @ | ® ® ® © 00 0 0 O & © ® © 0 0 @
. . . . : @ el @ @ | B e o o 0060 00 0 = © ®© @ 0 0 @
Duid bij ‘Koppelen aan instellingsgroepen’ de klas aan die deze activiteit mag Olan: ol ® @ | & e 0 06 © 000 0 0 o e 0o 00 0 o
. . . . H e e @ @ B e ®© 6 © @ 0 @ & @ = ®@ © @ @ © o
registreren. Zet de instellingsgroep d.m.v. de pljlmaan de rechterkant. @ 1 ol @ @ | & e o 06 s asee e s e c a8 @ ®
MINDER DETAILS g w ] T w = = T ¥ ¥ @ -] =] T @ ¥ ¥ ¥ @
* Vergeet niet om alles te bewaren. a a a a

&
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De niet-gekoppelde activiteiten kunnen
via ‘Nieuwe activiteit’ door de leerkracht
zelf toegevoegd worden. Enkel bij de
niet-gekoppelde artikelen kan er een
extra artikelnaam (artikeluitbreiding)
ingevuld worden.

Voor meer informatie kan u steeds terecht op onze supportsite
(http://helpdesk.informat.be).

Hebt u bijkomende vragen over iRegistratie, dan kan u die stellen via
iregistratie@informat.be
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