Stappenplan

Deliberaties HBO5

Voorbereidende stappen

1) Motiveringen/adviezen/waarschuwingen invoeren

X Algemeen Organisatie Leetlingen Asnwerigheden Deliberatie Afdrukken Edison Discimus  Stages Extra Help Schoolean)Vestiging wizigen @ |
[ 7z 5 | paeen ~ Vomesso/BisoovA b
+ | Modulir » (cerste zittja)
BuSO » | ledereen geslaagd zetten (aagendum)
pBSO » | Invoer procenten Afdrukden; List Adviezen
[ ‘Adviezen Kopisren van..
Code.
Motiveringen
Adies M
Waarschuwingen
& Deliberatie-invoer eerste zttid
Deliberatie-invoer addendum
Afdrukken (Geel)certicaten.
Advies V' Afdrukien defiberatiedocumenten
9 Afdrukien listen en documenten
Geldig voor Uitgesteld
Adviezen kunnen gepersonaliscerd worden.
[ ) in.
i een

o

Eventueel motiveringen/adviezen koppelen aan afdelingsjaar via menu
‘Organisatie’ - ‘Afdeling’ - tabblad ‘Deliberatie’ (optioneel).

=) | aetng @

Atdeling | tdelingsjaren | [EETUSRN | structuur

Code | Afdeling [ - ‘wm..g.. motivaringen: Module Iftiatie Verplesgkunds (2]
MoDIV et

Verpleegkunde [Jaar [ Nummer [ ateingsiaar
MODVE ng;;:ervkegmnd'% | 036997 Module Iniiatie verpleegkunde (20 weken)(MODIV)

oaue orerace [ motverngen | Acieen

MODOAG  Algemene Niet gekoppelde motiveringen.

Gekoppelde motiveringen:.

Mod. Orient. ouderenz. &

MODO0GG| Geest. Gezondh.

‘module OAG in voldoende mate bereikt
G Goed0O

G GoedOA De delibererende lassenrazd feliciteert je met je goede resultaten. Je hebt de competenties vande

Module Toegepaste
Verpleegkunde

MobTY. module 00GG in voldoende mate bereikt.

G GoeaTV

\ Je hebt

aeI

felciteert je met.  Je hebt
module TV in voldoende mate bereik.

NG Onv2v8 Tekorten voor

e

en...maken dat
anvoldoende mate bereikt hebt.

NG Onv20A Tekorten voor

vein

en. maken dat
onvoldoende mate bereikt hebt.

NG Onv200 Tekorten voor

0AGIn

~en .. maken dat
onvoldoende mate bereikt hebt.

NG Onv2TV Tekorten voor . maken dat j

onvoldoende mate bereikt hebt.
NG Onv1V8 Tekor

AEEE

de module TV in

onvoldoende mate bereikt hebt.
NIG OnvIOA Tekorten

vBin

maken dat
onvoldoende mate bereikt hebt.
NIG OnVI00 Tek

onvoldoende mate bereikt hebt.
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2) Personeelsleden die moeten vermeld worden op de notulen/het individueel
syntheseblad/PV voegt u toe als klassenraadsleden via ‘Organisatie’ -
‘Officiéle klassen’ - tabblad ‘Klasfuncties’:

X Algemeen Organisatie Leerlingen Aanwezigheden Deliberatie ~Afdrukken Edison Discimus  Stages Extra  Help

School(jaar)/Vestiging wiizigen (&)
Afoeling 1 Kias Leeringen | )
gen [ astuncties ] Begeleising  Vestigingen
| omcsnd - =)
Groepen [ Kiasfuncties (2)
Jaar | Code| I
‘ Capaciteten ‘ O
= Toevoegen
Geen 16TV 16TV a
Gen o2 | teTve & || | |mnsorde [runcie Lecting [
Geen 1711 7 a £ gecefineerd,
Geen | 1704G) 17086) @ | | Leerkrachtenfuncties
Geen 17 00GG) 17 006G a e Toevoegen
71w 71w
Geen | 17TV v . | Rangorde | Funcie Leerkracht
Geen | 17TVI2 e @ 11} | [er2in geen eeriachentunctes gedefineera.
Geen  17VE) 17v8) a
Leden van d il klassenraad
Vooritier Croonen Sieaan (@recieun
4 Toevoegen | Kopiéren van
[ Kassenraadsiia [ ['s [1r [rev [ aew [ runcie [info I
& Vi de Kassenraad gedefnieerd

3) Scholen met een opleiding HBOS Verpleegkunde kunnen aanduiden met
welke hogeschool ze hiervoor samenwerken. Dit gebeurt langs menu
‘Algemeen’ - ‘School’ - tabblad ‘Organisatie”

j;l! ‘ Scholenlijst

School

L2,

| Algemene instellingen

School:

] [ Agemeen | [Organisatie |\ CLB ' Functies | Stuctur |\ Headers | Parameters \

Scholengemeenschap

Scholengroep
Koepel

Inrichtende macht

Samenwerkingsverband
hogeschool

Hogeschool Gent
[" Hogeschaol is cosrdinerende instelling

HoGent

rwijder logo
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Eerste zittijd

1) Elke leerling op geslaagd zetten via ‘Deliberatie’ - ‘Modulair’ - ‘ledereen

geslaagd zetten (eerste zittijd)’

X Algemeen Organisatie Leerlingen Aanwezigheden Deliberatie Afdrukken Edison Discimus  Stages Extra  Help

. Modulair

Voltijds 5.0./ BuSO OV4 »

>

[ edereen gesiasgd zetten (eerste zittic) |

BUSO
D8SO

»
»

ledereen geslaagd zetten (addendum)

Invoer procenten

Zo wordt iedereen als geslaagd beschouwd en op basis van de module waarin
de leerling is ingeschreven kan bepaald worden welk(e) studiebewij(s)(zen) de

leerling ontvangt.

V *edemen gl

Om de invoer te b
gezet worden.

2017-18

Adviezen

Motiveringen
Waarschuwingen
Deliberatie-invoer eerste zittjd
Deliberatie-invoer addendum
Afdrukken (deelicertificaten/...
Afdrukken

Selecteer een sch

Afdrukken lijsten en documenten

s

van de geselecteerde school geslaagd

Datum wearop de module begindigd wordts| |

2) (Deebcertificaten/Studiegetuigschriften/Diploma’s vooraf uitprinten

X Algemeen Organiatie Leeriingen Aanwezigheden Deliberatie Deliberatie 20 Afdrukken

VoltjdsS.0./BUSOOVA >
Goeiemiddag .

BuSO.

o0 :
9 e '

Informat

ledereen geslaagd zatten (eerste zitid)
ledereen geslaagd zetten (addendum)

imus Stages Exra Hel

i

Voorschool envestiging: | =l

@ wiassen O groepen

O Module orintate algemene gezondheidszo (01.09-3101) (1)
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Helpdesk
| | Afdrukken attesten, getuigschiifen,. ]
) Afdrukken delberatiedocumenten
== Afdrukken fsten en documenten
Zitje: [Eerstezit v
Afte drukken document; | Deckertifcaat HBOS =
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3) Blanco notulen en individuele synthesebladen (voor wie dit manueel invult

stappenplan Deliberaties HBO5

tijdens deliberaties):

¥ Mgeiesn Oigurisels Losiingen  Asscbeden Duflesie Atk Gl

Dicmus Stsge. e felp

Sueslfaar Nesging vicgen (&)

1 | Aférukien documenten v deloeraie
=

s 32, 0450 V4
S

AT te dnukcen documant
2

[Ere—

Uncr Kisceen o

se

P e utnns zatten (ssdsnhen]
, Imucer pracenten
Acieren

Matnenngen

(09T HBEZS Camps ek
02 Laarbeekizan 121 v

Bt

A (dselcerincaten

o

e e lsten e

B eircte mosudes 222017

A selsceeven | | Gamn slecte

4) Eigenlijke deliberatie-invoer eerste zittijd

Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help

r Voltijds 5.C. / BuSO Cv4 r Lkseen_klasaan_enseleﬂeemlwﬂm_nm_de_dalibmtiegegwens van de leerling te zien.

Il Modulair »
BusO »
DBSO »

ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd)

ledereen geslaagd zetten (addendum)

Invoer procenten

Adviezen
Motiveringen
Waarschuwingen
| [_Deliberatiefinvoer eerste zitlijﬂ |

Deliberatie-invoer addendum

Afdrukken (deel)certificaten/...
Afdrukken deliberatiedocumenten

Afdrukken lijsten en documenten
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5) Invoer procenten (optioneel): 6) Deliberatiedocumenten + lijsten en andere documenten (mededeling
resultaat aan ouders/vorige school, enz.) afprinten.
Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help
Voltijds 5.0. / BuSO CV4 » hl : Aanwezigheden Deliberatie Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help
H — [
| Modulair 4 ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd) A= ‘ liberatie Voltijds S.0. / BuSO Ov4 » I
BusO » ledereen geslaagd zetten (addendum) - | Modulair 3 ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd)
r
DBSO . | l Invoer procenten I | :I) BuSO » ledereen geslaagd zetten (addendum)
as -
e Admfezeh Not DBsO 4 Invoer procenten
parasel Motwe”"gén Notulen deliberatie Adviezen
aras Waarschuwingen : Individueel syntheseblad Motiveringen
Bensai Deliberatie-invoer eerste zittijd Deliberatielijst W o
: i aarschuwingen
Berian Deliberatie-invoer addendum PV dellbererende Vklassenraad g
) Notulen deliberatie GIP Deliberatie-invoer eerste zittijd
Beuxel Afdrukken (deel)certificaten/... N
o (040207) HBOS Campus Botaniek Deliberatie-invoer addendum
o Afdrukken deliberatiedocumenten : ‘
Bissiet : 002: Laarbeeklaan 127 v i
Afdrukken lijsten en documenten Afdrukken (deel)certificaten/...
CartriesserTomcTizer | [Efdrukken deliberatiedocumentea |
Afdrukken lijsten en documenten

7TV

X Algemeen Organisatie Leerlingen A i Deli i Edison Discimus Stages Extra Help
I
] e allaran Voltijds 5.0. / BuSO OV4 » |
=] | Modulair v ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd)
BusSO 3
Af te drukken document | Brief u. ledlereen geslaagd zetten (addendum)
bsso 4 Invoer procenten
Voor klassen/afdjaren van ‘ (040907) HBOS5 Campus Botaniek v Adviezen
Einddatum module: 22122017 v Motiveringen
‘OOZ: Laarbeeklaan 121 v Waarschuwingen

Deliberatie-invoer eerste zittijd
Deliberatie-invoer addendum
Afdrukken (deel)certificaten/...
Afdrukken deliberatiedocumenten
| Afdrukken lijsten en documenten I |

G171V

® alle leerlingen

© enkel geslaagde lin

© enkel niet-geslaagde lin

© enkel leerlingen met uitgestelde beslissing

‘Opmerking onderaan brief
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7) Zending studiebewijzen via het menu ‘Discimus’ - ‘Studiebewijzen’ -
‘Doorsturen’:

X Algemeen Organisatie Leerlingen Aanwezigheden Deliberatie _Afdrukken Edison  Discimus _Stages Extra Help. Schoolaar) Vestiging wizigen (&)
¥ ko envesighaden > o
.
® Door met de groene vink te worden onderstaande studiebewijzen naar Dig, - een waarde in te vullen. Een studiebewijs kan ten vroegste 10 dagen voor de uitreikingsdatur
doorgestuurd worden. » | [ocoswren J
[linschrijvingen zonder studiebewiizen ook weergeven, Tuchtzendingen » Transacties in wachtrij .
Sosp Ko i o goepe ap dea ko comte arsactis met ot
= spesen

Lasting » [ singgr vestging [ gtz [ioopr[Gosa | Soonbewss [unrtogstmm | ungencebeisng |
\ \ [v] B v | vl |[_[v] v [ @[ | L
Belkadra Melissa T jaar Se-n-Se Augustijnenstraat 92 3 3 Certificaat van een opleiding secundair-na-secundair 31.01.2018
Bequoiaa Kay. technische Augustijnenstraat 92 2 2 Oriénteringsattest C 30.06.2018

‘weken)(MODTV)
Clois Seydou 7" jaar Thuis- en Augustijnenstraat 92 3 3 ‘Getuigschrift over de basiskennis van het bedrijfsbeheer 30.06.2018

e
Clois Seydou T Jaar Thuis- en Augustijnenstraat 92 3 3 Diploma van secundair onderwijs 30.06.2018
Cziez Sophie T Jaar This- en Augustijnenstraat 92 3 3 Diploma van secundair onderwijs 30.06.2018

Sonmcerins
dechkar Hayat T jaar Thuis- en Augustijnenstraat 92 3 3 Getuigschrift over de basiskennis van het bedrijfsbeheer 30.06.2018

U kunt filteren op verschillende kolommen.

Voor alle leerlingen die in de overzichtslijst verschijnen wordt het studiebewijs
doorgestuurd naar Discimus door te klikken op de groene vink (= Toekennen).

Merk op: voor modules HBO zonder eindbewijs moet het deelcertificaat
worden doorgestuurd. Voor module ‘Toegepaste verpleegkunde’ moeten
uiteraard de diploma’s worden doorgestuurd.
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Addendum

1) Elke leerling op geslaagd zetten via ‘Deliberatie’ - ‘Modulair’ - ‘ledereen
geslaagd zetten (addendum)’:

Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help

Voltijds S.0. / BuSO Ov4 » I
| Modulair 3 ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd)
BusO [0 @emen geslaagd zetten (addend@ |
DBSO » Invoer procenten
m Adviezen e
Motiveringen =

‘Waarschuwingen

Om de invoer te by van de geselecteerde school geslaagd

gezet worden. Deliberatie-invoer eerste zittijd
Deliberatie-invoer addendum
2017-18 Afdrukken (deel)certificateny...

Afdrukken deliberatiedocumenten

Selecteer een sch .
Afdrukken lijsten en documenten
Datum waarop de module beg€indigd wordt: l:l

2) Deliberatie-invoer addendum:

Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help

Er Voltijds 5.0. / BuSO OV4 ' Lks.mn.ﬂas.aan.ensehﬂeemjﬁedimdﬂ_delibmtiegegmns van de

_l Modulair L4 ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd)
BusO » ledereen geslaagd zetten (addendum)
DBSO 4 Invoer procenten
Adviezen
Motiveringen

Waarschuwingen
Deliberatie-invoer eerste zittijd

| Deliberatie-invoer addendum | |
Afdrukken (deeljcertificaten/...
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3) Invoer procenten (optioneel): 4) Deliberatiedocumenten + lijsten en andere documenten (mededeling
resultaat aan ouders/vorige school, enz.) afprinten:

Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help

. | Aanwezigheden Deliberatie  Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help
Voltijds 5.0. / BusQ Ov4 b | .
. — e Voltijds 5.0. / BuSO OV4 »
Modulair 4 ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd) - | —
Madulair > ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd) |
BusO » ledereen geslaagd zetten (addendum) | BUSO R ledereen gesliaagd zetten (addendum)
v
DESO L []nvoer procenten J ) Not DESO » Invoer procenten
Klas Adviezen Notulen deliberatie Adviezen
Abdess o Individueel syntheseblad -
Motiveringen Deliberatielijst Motiveringen
B i Waarschuwingen
Barase Waarschuwingen PV dellbererende Vklassenraad g
_ ) o o Notulen deliberatie GIP Deliberatie-invoer eerste zittijd
Bensai Deliberatie-invoer eerste zittijd : (040907) HEO5 Campus Botaniek Deliberatie-invoer addendum
Berkan Deliberatie-invoer addendum 002: Laarbeeklaan 121 ¥ Afdrukken (deel)certificaten...
Afdrukken (deel)certificaten/... I Afdrukken deliberatiedocumenten
Beuxel :
. Afdrukken deliberatiedocumenten Afdrukken lijsten en documenten
Bissiet : —
Afdrukken lijsten en documenten : 17 TV
Cartriecsawenze e :

Leerlingen Aanwezigheden Deliberatie Afdrukken Edison Discimus Stages Extra Help

lenten i.v.m. deliberatie Voltds 5.0. / BusO OV4 |

Modulair »
Buso

ledereen geslaagd zetten (eerste zittijd) l

ledereen geslaagd zetten (addendum)

Af te drukken document
Brief: Mededeling resultaat aan de ouders Der procenten
Vioor klassen/afdjaren van Brief: Mededeling resultaat aan de ouders (addendum) jjezen
Melding eindbeslissing

Melding eindbeslissing (addendum)
Overzicht geslaagde leerlingen arschuwingen
Ovezicht niet geslaagde leerlingen
Overzicht uitgestelde leerlingen
Lijst ondertekenaars PV

Lijst ondertekenaars notulen rukken (deel)certificaten/...
Mededeling resultaat naar vorige school

tiveringen

iberatie-invoer eerste zittjjd

Iberatie-invoer addendum

rukken deliberatiedocumenten
Klaslist procent
vetp | I ~udrukken lijsten en documenten l

Merk op dat enkel leerlingen met een uitreikingsdatum na 30 Juni op het PV
Addendum worden vermeld.
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5) Nieuwe zending studiebewijzen via Discimus enkel voor deze leerlingen
(door te filteren op naam of uitgestelde beslissing).
07 o

@ oor met de groene vink te bevestigen worden onderstaande studiebewijzen naar Discimus gestuurd. Er kan eventueel geflterd worden op de kolomtites door een waarde i te vllen. Een studiebevis kan ten vioegste 10 dagen voor de uitreikingsdatum
doorgestuurd worden.

[Elinschrivingen zonder studiebewizen ook weergeven.

Belangrijke opmerkingen voor HBOS5 Verpleegkunde

1 Samenwerkingsverband hogeschool

Sleep kolom naar hier om te groeperen op deze kolom

. » - — Langs menu ‘Algemeen’ - ‘School’ - tabblad ‘Organisatie’ moet de hogeschool
ETR \}w ‘}‘vmw = } . ‘ﬂﬂmr'ﬂm }‘* = |"-"e'"mmém }meﬂ aangeduid worden waarmee wordt samengewerkt, en kan aangevinkt worden
o T ; s Ooma anseasndar onders o of deze hogeschool de codrdinerende instelling is.

o socar Hier kunt u ook het logo van die hogeschool opladen

[ Algemeen TIDigan'mnie I\. CiB .\ Functies *\ Structuus -\ Headers \ Parameters i

| Algemene instellingen

| Scholengemeenschap SGKS0 Sint-Micoleas
Scholemgroep

E Koepel

i Innchiends macht VZW Instituut Sini-Caralus
Samenwerkingsverband hogeschool Odbas

oo

Bladeren-.,

verwijder logo

Levensbeschouwing

Langs menu ‘Algemeen’ - ‘Structuur’ - tabblad ‘Ondertekenaar’ kunt u opgeven
wie in naam van de hogeschool de diploma’s ondertekent.

Beide instellingen kunnen er voor opteren om één iemand als gemandateerde
de deelcertificaten te laten ondertekenen. In dat geval moet het onderste luik
worden ingevuld.

@ Informat

schoolsoftware

www.informat.be


http://www.informat.be

Externe ondertekenaar studiebewijzen - samenwerkangsverband hogeschool

MNaam Geslacht

“'Man
Functie Het hoofd van Odses Vrouw
Handtekening selecteer een handiekering *

Deelcertificaten HBO - Gemandateerde van beide instellingen

Dit is de gezamelijke gemandateerde van beide insiellingen. Indien beide instelingen de
Jealcerfiicaten ondertekenen mag hier NIETS zijn ingewuld,
Maam Geslacht
' Man
Functie gemandatesrde Vrouw
Handtekening selecteer een handtekening ¥*
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2) Uitstel van beslissing in HBOS Verpleegkunde

Een uitgestelde beslissing voor een cursist van de opleiding verpleegkunde
die het opleidingstraject niet verder zet of die aan het einde van de opleiding
is gekomen, dient genomen uiterlijk twee maanden na de einddatum van de
module in kwestie (cf. SO/2008/04, punt 9).

Is dit het geval, dan gebeurt de deliberatie-invoer via Addendum (en komt
de leerling op het PV Addendum indien uitreikingsdatum na 30 juni ligt; zie
hoger).

Wordt de uiteindelijke beslissing pas na méér dan twee maanden genomen
(bv. omwille van zwangerschap of ziekte), dan moet de leerling niet geslaagd
gezet worden, en moet er een nieuwe inschrijving in dat schooljaar worden
toegevoegd als regelmatige/niet-financierbare leerling. Op het moment

dat deze leerling door de klassenraad geslaagd wordt verklaard moet er

een nieuwe module toegevoegd worden aan het afdelingsjaar met deze
uitreikingsdatum als einddatum, en moet deze module aan de inschrijving
van deze leerling worden gekoppeld. U kan daarna op deze inschrijving de
deliberatie-invoer uitvoeren.

Voor meer informatie kan u steeds terecht op onze supportsite
(http:/helpdesk.informat.be).

Hebt u bijkomende vragen over iLeerlingen, dan kan u die stellen via

iLeerlingen@informat.be.
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