Rapportage Rekeningen

Dit document is een samenvatting van de
voornaamste rapportage binnen Rekeningen 2.0,
vertrekkend vanuit de informatie die de gebruiker
wenst op te vragen.

Informat

schoolsoftware

Inhoud

MASTERDATA

1. Hoe bekom ik een overzicht van de rubrieken & artikels?
2. Hoe kan ik zien voor welke leerlingen de rekeningen worden gesplitst?
3. Hoe maak ik een export van de e-mailadressen die voor het mailen worden gebruikt?

AANREKENEN/CREDITEREN

. Wat is er aangerekend/gecrediteerd?

. Voor welke leerlingen(en) werd een bepaald artikel aangerekend/gecrediteerd?
. Hoe bekom ik een afdruk/overzicht van alle rekeningen van een persoon?

. Wat is er aangerekend aan maximumfactuur-artikels?

. Hoe kan ik de globale omzetcijfers opvragen?

. Hoe vraag ik de schoolkost voor één of meerdere klassen op?
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REKENINGEN MAILEN

1. Naar wie werd een rekening/creditnota of rappel gemaild?
2. Welke rekeningen/creditnota’s en/of rappels werden naar een bepaalde persoon verstuurd?

DOORBOEKEN
1. Wat is er doorgeboekt?

AFPUNTEN

1. Wat is er betaald?

2. Op welke datum, in welk dagboek heb ik een betaling geregistreerd?
DEBITEURENBEHEER

1. Welke rekeningen zijn nog niet betaald?
2. Welke artikels zijn nog niet betaald?
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TERDATA

1. Hoe bekom ik een overzicht van de rubrieken & artikels?

Overzicht artikels

= Basisgegevens > Artikelbeheer > Artikels, via de drie puntjes naast het zoekveldje:

Basisgegevens Start Astikels
Artikelbeheer | e S ——
Loofdiublicken + Artikel toevoegen ‘ O Tanbon H
7 Selectie eigen artikels

Atikels = =

\ e | Artikel = Hoofdrubriek = Status Setectie artikels maximumfactuur
rter L]
Eigen artikels Agenda SCHOOLMA

Volgorde hoofdrubricken / Bz Apaiic

Actior

= Biedt een overzicht van alle/enkel de eigen artikels & rubrieken met de prijs.
= Beschikbaar in PDF en Excel:
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2. Hoe kan ik zien voor welke leerlingen de rekeningen
worden gesplitst?

Overzicht facturatieadressen

= Basisgegevens > Facturatieadressen, via de drie puntjes naast het zoekveldje:

Basisgegevens Start © Instellingen © Basisgegevens acturatie adressen

ABlEEs Facturatieadressen - Selectie personen

Artikettzbellen Leerlingen Internen Personeel Registratie
Bankrekeningen /

domicilienummers

Rekeninggroepen
Layouts

Kortingen

’

Arslan Elodie

Arstan Xeia

Atabaie Mustafa

Atabaie Reham

>

Kave

13ve

L2ve

K1vB

TURNKLED Turnkledij 700002 Turnkledij
Artikel [ BAO School 1
Turn T-shirt | 10,00
UITSTAP Uitstappen 700300 Uitstappen
Artikel BAO School 1
Sportdag
Uitstap
Zeeklassen
T —
= n | L I = L I = |
Actief |~ |code [+] | Boekh |~ | omschrijving T artikel [~ /BAO School 1.~ |
. TURNKLED Turnkledij "700002 Turnkledij Turn T-shirt "10,00
tla UITSTAP Uitstappen "700300 Uitstappen Sneeuwklassen
|Ja UITSTAP Uitstappen 700300 Uitstappen Sportdag
Hla UITSTAP Uitstappen "700300 Uitstappen Uitstap
Ja UITSTAP Uitstappen 700300 Uitstappen Zeeklassen

= Via deze functionaliteit kun je een overzicht van alle facturatieadressen opvragen of
enkel die van leerlingen voor wie de rekening wordt gesplitst.

= Beschikbaar in PDF en Excel:

!ernoirts Fleur

Aan de moeder van Bernoirts Fleur
Tuinwijk 6

8600 DIKSMUIDE
Facturatiepercentage: 50

Aan de vader van Bernoirts Fleur
Vlasstraat 2

8600 DIKSMUIDE
Facturatiepercentage: 50

[naam =] witel <

[~ adres [~ |postcode [~]stad [+] [=]
 Bernoirts Fleur Aan de moeder van Bernoirts Fleur Tuinwijk 6 8600 DIKSMUIDE 50%
| Bernoirts Fleur Aan de vader van Bernoirts Fleur Vlasstraat 2 8600 DIKSMUIDE 50%
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3. Hoe maak ik een export van de e-mailadressen die voor
het mailen worden gebruikt?

Overzicht e-mailadressen

= Basisgegevens > E-mailadressen, via de drie puntjes naast het zoekveldje:

Basisgegevens Start > Instellingen > Basisgegevens > E-mailadressen
AT E-mailadressen
Avthelabellen
Leengen  Internen  Personcel  Registratie
e
AT
st
Rekeninggroepen
=] Neam = Aanspreking = Type = E-mailadres =
Layouts g
Arstan Elocie ‘Aan de papa van Elodie Avstan Mosder moeder.arslan elodie@informate
Eatnos) Arslan Elodie ‘Aan de papa van Elodie Arslan Vader vader arstan elodie@informat be
Facturatie adressen Atabaie Mustafa Aan de ouder(s) van Atabie Mustafa Moeder moeder.atabaie mustafa@informat be
| Atabae Mustata e e Vader vadertabaie mustafo@informate

= Geeft per facturatieadres een overzicht van de e-mailadressen die eraan zijn
gekoppeld.

= Beschikbaar in Excel:

' - | o | = | v | c
Naam [~] preking [~/ E-mailtype [~|E [~ Actief [~
_|Arslan Elodie Aan de papa van Elodie Arslan Vader vader.arslan.elodie@informat.be Ja
_|Arslan Elodie Aan de papa van Elodie Arslan Moeder moeder.arslan.clodie@informat.be Ja
_|Atabaie Mustafa Aan de ouder(s) van Atabaie Mustafa Vader vader.atabaie.mustafa@informat.be Ja
_|Atabaie Mustafa Aan de ouder(s) van Atabaie Mustafa Moeder moeder.atabaie. i be Ja
_|Atabaie Reham Aan de ouder(s) van Atabaie Reham Vader vader.atabaie.reham@informat.be Ja
_|Atabaie Reham Aan de ouder(s) van Atabaie Reham Moeder moeder.atabaie.reham@informat.be Ja
_|Bernoirts Fleur Aan de moeder van Bernoirts Fleur Vader vader.bernoirts.fleur@informat.be Ja
_|Bernoirts Fleur Aan de moeder van Bernoirts Fleur Moeder moeder.bernoirts.fleur@informat.be Ja
)| Bernoirts Fleur Aan de vader van Bernoirts Fleur Vader vader.bernoirts.fleur@informat.be Ja
-|Bernoirts Fleur Aan de vader van Bernoirts Fleur Moeder moeder.bernoirts.fleur@informat.be Ja
" —
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AANREKENEN/CREDITEREN

- - Datum: 2023-04-03
1. Wat is er aangerekend/gecrediteerd? Fo ot oo
Totale bedrag met gedeelielijke betalingen: 63,05
Totale bedrag te veel betaald: 80,80
Totaal ontvangen: 510,05
Overzicht verkochte artikels - =T
£ 2 £ & £% E §
= Rapportage > Artikels > Overzicht verkochte artikels £ & & B %ﬁ EE g E
. . g 2 5 5 5 5 8 3 g &
= Geeft weer wat er is aangerekend, gecrediteerd en betaald. 3 F § E TE £FT 3 %
L, . Hoofdrubriek Artikel 5 £ 5 & g = § B 5 £
= Voor eén of meerdere rekemnggroepen samen. MAALTIDEN 300,30 192 159,20 103 24,30 9 2430 9 150,10 39
. . . A A MAALTIIDEN Soep 66,30 102 37,70 58 0,00 0 0,00 0 28,60 44
= Voor de volledige school of voor een selectie van leerlingen (via personenselectie). MAALTUDEN WM Kleuter 24300 90 121,50 45 2430 9 2430 9 12150 45
OPVANG 170,00 170 85,00 85 0,00 0 0,00 0' 85,1])' 85
= Met of zonder detail op artikelniveau. OPVANG Middagtoezicht 170,00 170 8500 8 000 0 000 O 8500 85
Schoolmateriaal 318,00 53 11400 19 600 1 600 1" 204007 34
= Bevat zowel doorgeboekte als niet-doorgeboekte rekeningen/creditnota’s. Schoolmateriasl Agenda 318,00 53 11400 15 600 1 600 1 20400 34
Turnkledij 10,00 1 0,00 0 0,00 0 0,00 0 10,00 1
= Beschikbaar in PDF & Excel: Turnkledij Turn T-shirt 000 1 o000 O 000 0 000 O 10,00 1
: Uitstappen 2800 7 800 2 400 1 400 17 20007 s
Oktober 2022 Uitstappen Uitstap Naar de film 28,00 7 8,00 2 400 1 400 1 20,00 5
TOTAAL 835,30 423 366,20 209 34,30 11 34,30 11 469,10 214
. = 2 H
13 [ B LB | EJE[E s i |
Artikel 5 I g < 5 I E 2 E 2
|MARCTIIOEN 74,30 5 Za30 LEUE [ m—
Soep 28,60 44
WM Kleuter 2430 9 2430 9 121,50 45
[OPVANG 0,00 0 0,00| 0| 85,00 85|
Middagtoezicht 85,00 85
[Schoolmateriaal 6,00 1) 6,00 1| 204,00 34
Agenda 6,00 1 6,00 1 204,00 34
[Turnkledij 0,00 o 0,00| [ 10,00| 1|
Turn T-shirt 10,00 1
Uitstappen 4,00 1) 4,00 1 20,00 5
Uitstap Naar de film 4,00 1 4,00 1 20,00 5
1 i 69,1

“Totaal antvangs vou bataald 2in daar
Tatale bedrag met gedeelteljke betslingen: € 63,05

Totale bedrag t= ves! betaald: € 80,80

Totaal ontvangen: € 510,05
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Overzicht verkochte artikels per persoon

Rapportage > Persoon > Verkochte artikels per Persoon

Biedt een overzicht van wat er op het niveau van de persoon is aangerekend & aan
welke prijs.

Per rekeninggroep op te vragen.

Voor de volledige school of voor een selectie van leerlingen (via personenselectie).

Mogelijkheid om de data per klas te groeperen en/of leerlingen met
domiciliemandaat uit te filteren.

Bevat zowel doorgeboekte als niet-doorgeboekte rekeningen/creditnota’s.
Beschikbaar in PDF & Excel:

Oktober 2022
KOVB Bietieqi Emma / Aan de mama van Referentienummer: 000010049806
Artikel Aantal Prijs Totaal  Korting
Agenda T T IIII I IIIITIIImIIIIITTTG 160 [T I eod T
6,00
K1VB Atabaie Reham / Aan de ouder(s) van Referentienummer: 000010049907
Artikel Aantal Prijs Totaal ~ Korting
BT 1T T 270 430 0T
Middagtoezicht 17,00 1,00 17,00
Agenda 1,00 6,00 6,00
47,30

1jz]3] 4 A B | & | D | E |
1 |Afdrukdatum: | 03-04-2023 10:03:23
2 Rekeninggroep: Oktober 2022
3
[ 4 KOVB Bietieqi Emma [ Aan de mama van Refi ti = 0000
o 5 Artikel Aantal Prijs Totaal Korting
- 6 Agenda 1 6,00 6,00 0,00
é 7 6,00
S
‘9 K1VB Atabaie Reham / Aan de ouder(s) van Referentienummer: 000010049907
10 Artikel Aantal Prijs Totaal Korting
11| WM Kleuter 9 2,70 24,30 0,00
12 Middagtoezicht 17 1,00 17,00 0,00
13 |Agenda 1 6,00 6,00 0,00
14 47,30
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Klaslijst met artikels verkocht

Rapportage > Artikels > Klaslijst met artikels verkocht

Geeft op klas- en persoonsniveau weer wat er is aangerekend & aan welke prijs
Voor rekeninggroepen van het type leerlingen.

Voor één of meerdere klas(sen).

Met of zonder detail.

Sortering op naam of klasnummer.

Bevat zowel doorgeboekte als niet-doorgeboekte rekeningen/creditnota’s.
Beschikbaar in PDF & Excel:

SCHOOLREKENING ~ Klas:  K1VB
Oktober 2022
=
; ;
H H B
2 H
H H 2 TomaAl
s.un:L T TR 47.%
5450 o i
[calaskan Hanne 15 6,00
[omars s e FE
450 o
JLuna Soto Rudi 6,00
|Vranken Anne: 6,00
P PP o
TOTAAL e S0 00 112,60

SCHOOLREKENING Klas: K1VB
1/10/2022
= El
Ed = = TOTAAL
1|Atabaie Reham 100 6.00= 17.00-100= 9.00%270=
6,00] 17,00] 24,30] 47,30
2|Calaskan Hanne 1,00 6,00
5,00 6,00
3[Loiaans Ties 1,00 6,00 17.00%100= 9.00%2.70=
6,00] 17,00| 24,30 47,30
4[Luna Soto Rudi 100 6,00=
6,00] 6,00
5[Vranken Anne 100 6,00=
6,00] 6,00]
5.00x6,00= 34.00-100= 18,005 270 =
TOTAAL 30,00 34,00 48,60 112,60
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Rekeningen naar Excel

= Import/Export > Rekeningen naar Excel

= Biedt een overzicht van de inhoud van een rekeninggroep in Excel.

= Per rekeninggroep op te vragen.

= Bevat zowel doorgeboekte als niet-doorgeboekte rekeningen/creditnota’s.

= Volgende data is opgenomen in het bestand:

naam rekeninggroep

naam leerling

schooljaar/klas

artikel

aantal

eenheidsprijs

totaalbedrag

korting

gestructureerde mededeling
rekeningnummer leerling (indien geregistreerd in iBasis of iLeerlingen)
p_persoon (uniek leerlingnummer)
p_adres (uniek nummer facturatieadres)
datum rekening

grootboekrekening

hoofdrubriek

\Webinar 13.10  Arslan Elodie 2022-23/K2VB  Soep 500 065 3,25 0,00000010049196 6094 35110 12/10/2022 700000  MAALTUD
Webinar 13.10  Arslan Elodie 2022-23/K2VB  Soep 500 065 3,25 0,00000010049297 6094 37093 12/10/2022 700000  MAALTUD
Webinar 13,10 Calaskan Hanne 2022-23/K1VB  TunT-shirt 1,00 10,00 10,00 0,00 000010041318 36402 35432 5/10/2022 700002 TURNKLED
Webinar 13.10  Elham Ayoub 2022-23/K2VB  Soep 1200 065 7,80 0,00000010048994 %5221 34133 12/10/2022 700000  MAALTUD
Webinar 13.10  Kosmi Abolfazl 2022-23/K2VB  Soep 100 065 065 0,00000010049095 735038 24953 12/10/2022 700000  MAALTUD
Webinar 13.10  Loiaans Ties. 2022-23/KIVE WM Kleuter 1000 2,70 27,00  0,00/000010067990 737112 36222 31/10/2022 700000  MAALTUD
Webinar 13.10  Osvrouwovic Stefanie  2022-23/K2VB  Soep 1200 065 7,80  0,00000010043402 736631 35673 12/10/2022 '700000  MAALTUD
\Webinar 13.10  Vranken Anne 2022-23/KIVB  Middagtoezicht 17,00 1,00 17,00  0,00'000010033840 76845 35941 4/10/2022 703000  OPVANG
\Webinar 13.10  Vranken Anne 2022-23/KIVB  Soep 500 065 3,25 0,00000010033840 76845 35941 4/10/2022 700000  MAALTUD
Webinar 13.10  Vranken Anne 2022-23/KIVB  Turn T-shirt 100 10,00 10,00 0,00000010033840 T6sas 35941 4/10/2022 700002 TURNKLED
Webinar 13.10  Vranken Anne 2022-23/KIVB WM Kleuter 9,00 270 2430  0,000000100338%0 736845 35941 4/10/2022 700000  MAALTUD

Informat
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2. Voor welke leerlingen(en) werd een bepaald artikel

aangerekend/gecrediteerd?

Overzicht personen per artikel

Rapportage > Artikels > Overzicht personen per artikel
Geeft aan voor wie een bepaald artikel werd aangerekend.
Voor één of meerdere rekeninggroepen samen.
Mogelijkheid om te groeperen per klas.

Beschikbaar in PDF & Excel:

Oktober 2022
November 2022
WM Kleuter
Naam Aantal Prijs
K2vB
Cloissens Sulayman 9,00 €270
llaf Kwasi 9,00 €270
Osvrouwovic Stefanie 9,00 €270
vanhoeven Jonas 10,00 €270
TOTAAL 37,00 €99,90
[l A | B | c| ©p | E
_ [Rekeninggroep(en): .|Oktober 2022, November 2022
| Artikel: WM Kleuter
| Afdrukdatum: 03/04/2023
~ |Totaal aantal: 101
| Totaal prijs: 272,70
~|kave
- |Naam Aantal Prijs
_|Cloissens Sulayman 9,00 2,70
1 |llaf Kwasi 9,00 2,70
L |Osvrouwaovic Stefanie 9,00 2,70
2 |vanhoeven Jonas 10,00 2,70
3 TOTAAL: 37,00 99,90
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3. Hoe bekom ik een afdruk/overzicht van alle rekeningen

van een persoon?

Alle rekeningen van een persoon

Rapportage > Persoon > Alle rekeningen van een persoon

Per persoon op te vragen, enkel voor personen die gekend zijn in het ingelogde
schooljaar.

Toont in eerste instantie een beknopt overzicht van alle rekeningen mét betaalstatus
dat in Excel kan worden opgevraagd:

| A | 8 | c | D | E | F | G | H | 1 |
Rekeninggroep |;|f‘ i EGeslruc. Med. E‘ I:{ EMres E‘Bebaald bedrag E Iz‘ E

_|Webinar 13.10 Nee '000010067990 100,00 Smaalstraat 3B (PELT) 27,00 0,00 Onbetaald

_|Oktober 2022 Nee '000010050109 100,00 smaalstraat 3B (PELT) 47,30 74,30 10/11/2022 Teveel betaald

Biedt de mogelijkheid om enkel openstaande en/of enkel rekeningen van huidig
schooljaar/alle schooljaren te kiezen, waarop één PDF met de afdruk van al die
rekeningen kan worden opgeroepen.

4. Wat is er aangerekend aan maximumfactuur-artikels?

Overzicht maximumfactuur

Rapportage > Andere > Overzicht maximumfactuur

Enkel maximumfactuur-artikels of alle artikels.

Informat

schoolsoftware =

Mogelijkheid om meteen op te vragen bij wie het bedrag van de maximumfactuur
eventueel reeds werd overschreden.

Sorteren op klas of op leerling.

Aantallen per leerling, klas of persoon.

Beschikbaar in PDF & Excel:

Bourkaib Mariama-Bailo LeVB max. bedrag: 95,00
Rekening Artikel  Aantal Prijs  Korting Totaal
November 2022~ "~~~ """ TTTTTTTTTT T T Sporidag 1,00 "7 20,00 7T 0,00 """ 20,00
November 2022 Uitstap Film 1,00 5,00 0,00 5,00
November 2022 Uitstap Toneel 1,00 6,00 0,00 6,00
November 2022 Zeeklassen 1,00 50,00 0,00 50,00
Webinar 8/12 Overschrijding maximumfactuur 1,00 -6,00 0,00 -6,00
Webinar 8/12 Zwemmen 1,00 2,00 0,00 2,00
Totaal: 77,00
Bourkaib Mariama-Bailo L6VB max. bedrag: 95,00
Movember 2022 Sportdag 1,00 20,00 0,00 20,00
Movember 2022 Zeeklassen 1,00 50,00 0,00 50,00
Movember 2022 Uitstap Film 1,00 5,00 0,00 5,00
Movember 2022 Uitstap Toneel 1,00 6,00 0,00 6,00
Webinar 8/12 Zwemmen 1,00 2,00 0,00 2,00
Webinar 8/12 Qverschrijding maximumfactuur 1,00 -6,00 0,00 -6,00
Totaal: 77,00
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5. Hoe kan ik de globale omzetcijfers opvragen? Omzet per schooljaar

= Rapportage > Boekhouding > Omzet per schooljaar
Omzet per vestiging = Geeft de omzet per schooljaar voor leerlingen, internen, personeel & registratie. Je
kan ook per type of voor een selectie van types de export opvragen indien gewenst.

= Rapportage > Boekhouding > Omzet per vestiging = Beschikbaar in PDF & Excel:

= Geeft de omzet per vestiging, op een referentiedatum naar keuze.

= Kan enkel indien de rekeninggroepen niet aan meerdere vestigingen gekoppeld zijn.

= Beschikbaar in PDF & Excel: . vpe (Jomal | Totaal Towal | credinota |
BA01(050582)-vest|ging=261‘2' (001) Leerlingen 250475 3430 247045 1002,60 34,30 N 150215
_ T S B
" —

Vestiging Aangerekend Betaald Saldo
Secundair ~ vestiging2639 887,00 286,00 601,00
TOTAAL 887,00 286,00 601,00
BAO 1 (050582) - vestiging2612 (001) | Leerlingen 2.504,75 34,30 2.470,45 1.002,60 34,30 1.502,15
e — [ Totaal | 2.508,75) 34,30] 2.470,35) 1.002,60] 3430 1502,15|
e —
A B & D

Vestiging Aangerekend| Betaald Saldo|
Secundair vestiging2639 837,00 286,00 601,00
TOTAAL 887,00 286,00 601,00
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6. Hoe vraag ik de schoolkost voor één of meerdere
klassen op?

Raming schoolkosten

= Rapportage > Andere > Raming Schoolkosten

= Op basis van de selectie van klassen, rekeninggroepen en artikels van de gebruiker
geeft dit overzicht weer wat er is verkocht en aan welke gemiddelde prijs.

= Beschikbaar in PDF & Excel:

RAMING SCHOOLKOSTEN

Geselecteerde klassen:
K3vB
LIVB
Geselecteerde rekeninggroepen:
Oktober 2022
Hovember 2022
- - 2
s 5 B
H £ 2
2 2 2
= 5 =
E] E E
. =} E ]
Artikel = ©
[MAALTIJDEN
Soep 33.80 52,00 0.65|
WM Kleuter 121,50 45,00 27
|OPVANG
Middagtoezicht 85.00) 85,00 10
Schoolmateriaal
Agenda 78.00 13,00 6.0
Turnkledij
Turn T-shirt 10.00) 1,00 10,0
Uitstappen
Uitstap 24,00 5,00 4.0
TOTAAL 352,3o| 202,00' 24,3q

Informat
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A | B D E
Raming schoolkosten |
[ Datum: 04/04/2023
H E 2
] @ ]
n e 2
<] ' E
| de klassen: artikel b 3 g
_|K3ve MAALTUDEN
[uave Soep 33,80 52,00 0,65
1 WM Kleuter 121,50 45,00 2,70|
_|Geselecteerde rekeninggroepen: (OPVANG
_|Oktober 2022 Middagtoezicht 85,00 85,00 1,00
| November 2022 i
Agenda 78,00 13,00 5,00
Turnkledij
Turn T-shirt 10,00 1,00 10,00}
Uitstappen
Uitstap 24,00 6,00 4,00
Totaal: 352,30 202,00 24,35
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REKENINGEN MAILEN

1. Naar wie werd een rekening/creditnota of rappel gemaild?

E-mails per rekeninggroep

Rapportage > Andere > E-mails per rekeninggroep

Geeft voor een bepaalde rekening/creditnota/rappel weer naar wie die werd

uitgestuurd en wanneer.

Per rekeninggroep op te vragen.

Er wordt aangegeven of er een rekening/creditnota of rappel werd gemaild.
Beschikbaar in PDF & Excel:

OVERZICHT VERSTUURDE EMAILS

Aan

Aan de mama van Arslan Elodie

Aan de papa van Elodie Arslan

Aan de papa van Elodie Arslan

Aan de papa van Elodie Arslan

Aan de ouder(s) van Atabaie Mustafa
Aan de ouder(s) van Atabaie Mustafa
Aan de ouder(s) van Atabaie Mustafa
Aan de ouder(s) van Atabaie Reham

Aan de moeder van Bernoirts Fleur

Aan de moeder van Bernoirts Fleur

Oktober 2022

Datum

13/10/2022 10:48:03
13/10/2022 10:48:03
241172022 15:17:49
23/01/2023 17:41:02
13/10/2022 10:48:05
24/11/2022 15:17:48
23/01/2023 17:41:01
13/10/2022 10:48:06
13/10/2022 10:48:06

23/01/2023 17:40:44

E-mailadres

moeder.arslan.elodie@informat.be
vader.arslan.elodie@informat.be

vader arslan_elodie@informat.be
vader.arslan.elodie@informat.be;moeder.
arslan elodie@informat.be

vader.atabaie. mustafa@informat be;moe
der.atabaie. mustafa@informat.be
vader.atabaie. mustafa@informat be;moe
der.atabaie. mustafa@informat.be
vader.atabaie. mustafa@informat be;moe
der.atabaie. mustafa@informat.be
vader.atabaie.reham@informat be;moed
er.atabaie reham@informat be

moeder bernoirts fleur@informat be;vade
r.bernoirts fleur@informat be

moeder bernoirts. fleur@informat be;vade
r.bernoirts fleur@informat be

naar een bepaalde persoon verstuurd?

E-mails per persoon

= Rapportage > Andere > E-mails per persoon

Informat

schoolsoftware

2. Welke rekeningen/creditnota’s en/of rappels werden

= Biedt een overzicht van de mails die binnen de opgegeven periode naar de
geselecteerde leerlingen werden uitgestuurd.

= Enkel voor personen die binnen het betrokken schooljaar gekend zijn in Rekeningen

2

= Kan voor één of meerdere personen worden opgeroepen via de personenselectie.

.0.

= Het overzicht geeft voor elke mail aan of het om een rekening/creditnota of rappel

gaat.
Rappel : : .
= Beschikbaar in PDF en Excel:
Calaskan Hanne
X
Aan E-mailadres ] Type Titel rekeningg P
x Aan de ouders van Calaskan Hanne familie. \@informat.be’ 13/10/2022 10:48:12 Rekening Oktober 2022
Aan de ouders van Calaskan Hanne familie.calaskan@informat.be 24/11/2022 15:17:42 Rappel Niet bewaard
Aan de ouders van Calaskan Hanne familie. format.be 23/01/2023 17:40:58 Rappel Eerste I
X
- n o - v
x Overzicht verstuurde e-mails
Aan E-mailadres Type opdracht__ Titel

Aan de ouders van Calaskan Hanne
Aan de ouders van Calaskan Hanne
Aan de ouders van Calaskan Hanne

familie.calaskan@informat.be
familie.calaskan@informat.be
famili i b

13/10/2022 10:48:12 Rekening

24/11/2022 15:17:42 Rappel
23/01/2023 17:40:58 Rappel

Oktober 2022
Niet bewaard
Eerste herinnering

A

5 I

Overzicht verstuurde e-mails
Rekeninggroep:
Afdrukdatum:

Aan de papa van Elodie Arslan
Aan de mama van Arslan Elodie

aan de papa van Elodie Arslan

Aan de papa van Elodie Arslan

Aan de ouder(s) van Atabaie Mustafa
an de ouder(s) van Atabaie Mustafa
an de ouder(s) van Atabaie Mustafa
Aan de ouder(s) van Atabaie Reham
Aan de moeder van Bernoirts Fleur
Aan de moeder van Bernoirts Fleur

Aan [~ patum

Oktober 2022
03/04/2023

[~ E-mailadres

13-10-2022 10:48:03 vader.arslan.elodie@informat.be
13-10-2022 10:48:03 moeder.arslan.elodie@informat.be
24-11-2022 15:17:49 vader.arslan.elodie@informat.be
23-01-2023 17:41:02 vader.ar: i

13-10-2022 10:48:05 vai

24-11-2022 15:17:49 vai

d
d
23-01-2023 17:41:01 vad
d

13-10-2022 10:48:06 vai a b
13-10-2022 10:48:06 moeder.bernoirt: i be;vader. b
23-01-2023 17:40:44 moeder.bemoirt: i bevader. b

[~ |Rappel [~ |
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OORBOEKEN

1. Wat is er doorgeboekt? Journaal

= Rapportage > Boekhouding > Journaal
Overzicht boekingen = Voor één of meerdere dagboeken.
= Doorboeken > Overzicht boekingen = Detailweergave op niveau leerling via ‘Rekeningen weergeven’.
= Voor een bepaalde periode/doorboeking of voor het volledige boekjaar.

= Per rekeninggroep.
= Beschikbaar in PDF & Excel:

= Beschikbaar in PDF & Excel:

Detail boeking: VF22000005
Datum doorgeboekt 15/11/2022 00:00:00
DEBET CREDIT
Boekhouding: VZW Sophie
Dagboek: VF 1 30.01.2023
Deelboek: BAQO School 1 402000 Vorderingen Leerlingen (Arslan Elodie) 22,20]
Periode: november 402000 Vorderingen Leerlingen (Arslan Elodie) 22,20
700000 Opbrengsten uit leerlingenactiviteiten 32,40
Rekeninggroep November 2022 703000 Veor- en naschoolse opvang 12,00
Webinar gesplitste rekeningen (VF23000001 , )
" P P 2. 31.01.2023
Debet/Credit |Rubriek Omschrijving Bedrag 402000 [\iorderingen Leerlingen (Arslan Xenia) 45,00
D 402000 Vorderingen Leerlingen 4525 703000 Voor- en naschoolse opvang 45,00
c 700000 Opbrengsten uit leerlingenactiviteiten 3025 Webinar KOV aftesten (VF25000002, )
C 703000 Voor- en naschoolse opvang 15,00
R ——— T ———— = f—
_ Datum 04-04-2023 10:37:55
. . ) - . - — — - . - S — | Daghoek  BAO School 1
S:meg = patum dm'gelbs.z:llzogvzw&ph::g B\l::gbod E::::::olliz :ﬁ.',':.:;,’z November 2022 B::Ehevcm’lt B;g;o’;k ECordsringen Leerlingen BMMEAS,E .l Boekjaar 2023
:vruooooos 15/11/2022 VZW Sophie VF BAOSchool 1 november November2022  C 700000 Opbrengsten uit leerlingenactiviteiten 30,25 Periode Opening - Afsluiting
| VF22000005 15/11/2022 VZW Sophie VF BAO School 1 november November 2022 c ?03000 Voor- en naschoolse opvang 15,00 u
| volgnr. E‘ Datum Iz‘ Rubriek E‘ Beschrijving Iz‘ Debet E‘ Credit E‘
1 30/01/2023 "102000 Vorderingen Leerlingen (Arslan Elodie) 22,20
"202000 Vorderingen Leerlingen (Arslan Elodie) 22,20
] 700000 Opbrengsten uit leerlingenactiviteiten 32,40
| '703000  Veor- en naschoolse opvang 12,00
Webinar gesplitste rekeningen (VF23000001)
2 31/01/2023 "202000 Varderingen Leerlingen (Arslan Xenia) 45,00
1 '703000  Voor- en naschoolse opvang 45,00
| Webinar KOV attesten (VF23000002)
| Totaal 89,40 89,40
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AFPUNTEN

1. Wat is er betaald? Overzicht alle betalingen
= Rapportage > Betalingen > Alle betalingen
Overzicht betalingen voor één rekeninggroep = Vergelijkbaar met de vorige afdruk, maar deze kun je opvragen voor meerdere
rekeninggroepen.

= Rapportage > Betalingen > Eén rekeninggroep Opties
= :
= Geeft op persoonsniveau per rekeninggroep weer wat er werd betaald en of er

eventueel creditnota’s zijn opgemaakt = rekeningen huidig schooljaar of selectie van rekeninggroepen over meerdere

schooljaren

= P keni t .
er reKemnssroep op te vrasen = alle rekeningen, enkel volledig betaalde rekeningen, enkel niet-/gedeeltelijk

betaalde rekeningen of enkel teveel betaalde
= Opties: = Beschikbaar in PDF & Excel:

= Voor een selectie van leerlingen of voor de volledige school (via personenselectie).

= enkel betalingen binnen een zelf aangegeven periode
; il ; Naam Betaald CreditnotaBedrag Referentienr Klas Datum
[ | -
enkel (niet)-gedomicilieerde leerlingen X KapszFamie
: : Webinar KOV attesten €0.00 €0,00€0,00  €4500 000010147715 L3VB 31/01/2023
= sorteren op leerling/klas/jaar Oktober 2022 €0.00 €0.00/€000 €600 000010053745 L3VB 13110/2022
. . . . . Webinar 8/12 €0.00 €0,00/€000  €2,00 000010146907 L3VB
= alle rekeningen, enkel volledig betaalde rekeningen, enkel niet-/gedeeltelijk X Karll Emali €000  €0.00€000 €53,00  Nogte ontvangen: €53,00
arli Emelie
betaalde rekemngen of enkel teveel betaalde Oktober 2022 €57,15  £€0,00€0,00  €57.15 000010051624 K3vB 13/10/2022
Webinar 8/12 €0.00 €0.00/£000 €150 000010145893 K3VB
n BeSChikbaal’ in PDF & Excel. €57,15 €0,00/€0,00 €58,65 Nog te ontvangen: €1,50
b Datum. = ‘loa/na/wz“a S = i = i i = i i i i
Oktober 2022 =
04/04/2023 i
Basisschool 050582 Neam [ itel [ |Mas [ «]Reken [~|oam [~/Datum [~[Bedrog [« |Betasld [~ Creditnota |~ Teontuangen
7|Kapsiz Femke Aan de ouder(s)van  L3VB  Webinar KOV attesten 000010147715 | 31/01/2023 45,00 0,00 0,00€/0,00€ 45,00
3|Kapsiz Femke Aan de ouder(s)van  L3VB Oktober 2022 '000010053745 13/10/2022 6,00 0,00 0,00 €/0,00€ 6,00
3|Kapsiz Femke Aan de ouder{s)van  L3VB Webinar 8/12 ’B00010146907 2,00 0,00 0,00 €£/0,00 € 2,00
Naam Betaald Creditnota  Tot. bedrag Referentienr Klas 3| Totasl Kapsiz Ferke 5300 000 000 /0,00 € 55,00
Arslan E|0d|e €3,00 €0,00I€0,00 €3,00 00001 005041 2 KZVB E Karli Emelie Aan de ouders van K3ve Oktober 2022 "b00010051624 13/10/2022 57,15 57,15 0,00€/0,00€ 0,00
BEfaald Op 14/1 1/2022. €3100 %KEF'I Emtllle : Aan de ouders van K3vB ‘Webinar 8/12 ‘000010145893 1,50 0,00 0,00 €/0,00 € 150
Arslan Elodie €0,00 €0,00/€0,00 €300 000010050513 KavB HrctaalKar e . BE___Silasmme 150
Arslan Xenia €0,00 €0,00/€0,00 €6,00 000010053139 L3VB
Atabaie Mustafa €0,00 €0,00/€0,00 €6,00 0000100525633 L2VB
Atabaie Reham €47,30 €24,30/€24,30 €47,30 000010049907 K1VB
Betaald op 31/10/2022: €47,30
Datum: 04/04/2023
Rekeninggroep: Oktober 2022
School: Basisschool 050582
Aantal leerlingen: 54
Nog te ontvangen: 325,25
Naam |~ Klas |~ o6m ~|Type  -|Bedrag - Betaald |- |Creditnota |-|Datum |- |~ | Adres
Arslan Elodie K2vB ’000010050412  Rekening 3,00 0,00 €/0,00 €
Arslan Elodie K2vB "000010050412 Betaling 3,00 0,00 €/0,00 € 14/11/2022 ‘Aan de mama van Arslan Elodie Koimervelddraaf 20 OVERPELT
Arslan Elodie K2vB "000010050513 Rekening 3,00 0,00 €/0,00 €
Arslan Xenia L3vB "000010053139 Rekening 6,00 0,00 €/0,00 €
Atabaie Mustafa  L2VB "000010052533 Rekening 6,00 0,00 €/0,00 €
Atabaie Reham Kive "000010049907 Rekening 47,30 24,30€/2430 € .
Atabaie Reham K1V "000010049907  Betaling 47,30 0,00€/000€  31/10/2022 Aan de ouder(s) van Atabaie Reham Lopdelseweg 58 PELT Rappor tage Reken ingen - 12/16
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Betaald per rekeninggroep Artikels per periode

= Rapportage > Betalingen > Betaald per rekeninggroep = Rapportage > Artikels > Artikels per periode
= Geeft voor een opgegeven periode een totaalbedrag aan betalingen per = Per deelboek op te vragen.
rekeninggroep. = Geeft een totaalbedrag aan betalingen per artikel voor de gekozen periode.
= Beschikbaar in PDF & Excel: = Kan voor een selectie van rekeninggroepen over de voorbije twee schooljaren
worden opgevraagd.
Rekeninggroep Totaal betaald
Overzicht betaalde artikels per periode
November 2022 6,00
Oktober 2022 475,75 BAO School 1 - 2022 - oktober tot 2022 - oktober
Webinar 13.10 54,55 _ . .
Webinar KOV attesten 432,00 Artikels (volledig betaalde rekeningen) Bedrag
TOTAAL 968,30 (vl Loy
WM Kleuter 48 6l
700001 - Schoolmateriaal 24,00
| = | o | Agenda 24,0
Rekeninggroep E|Totaa| betaald E | 703000 - OPVANG 34,00
Middagtoezicht 34,01
[November 2022 6,00 Totaal artikels volledig betaalde rekeningen: 130,65
|Oktober 2022 475,75
_Webinar 13.10 54,55 " —
|Webinar KOV attesten 432,00 - - -
TOTAAL 968,3 Overzicht betaalde artikels per periode
BAO School 1
Periodes: 2022 - oktober tot 2022 - oktober
Afdrukdatum: 04/04/2023 11:48
700000 MAALTIIDEN 72,65
Soep 24,05
WM Kleuter 48,60
700001 Schoolmateriaal 24,00
Agenda 24,00
703000 OPVANG 34,00
Middagtoezicht 34,00
Totaal artikels volledig betaalde rekeningen: 130,65
T EEEE———.
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2. Op welke datum, in welk dagboek heb ik een betaling
geregistreerd?

Overzicht boekingen per persoon
= Rapportage > Persoon > Overzicht boekingen per persoon
= Per persoon op te vragen.

= Geeft weer welke rekeningen er zijn doorgeboekt en welke betalingen er eventueel
op werden geregistreerd (met vermelding van datum & dagboek).

= Beschikbaar in PDF & Excel:

Naam: Loiaans
Voornaam: Ties
Oktober 2022
D Afpunten
Rekening Dagboek : VF - Verkoopdagboek (facturen) Dagboek * FIN 78-80 - ZR BAO School 1
Datum : 13/10/2022 Datum : 10/11/2022
Bedrag : 47,30 Bedrag : 74,30
Mededeling : 0000100501089 - Aan de ouder(s) van Mededeling : 000010050109 : Aan de ouder(s) van
|Naam: Loiaans
| Voarnaam: Ties
inggroep IZ‘ ktitel E‘ IZ‘ Type E‘OGM Iz‘ Datum E‘ Bedrag E‘ Betaald IZ‘ Dagl
Oktober 2022 Aan de ouder(s) van Loiaans Ties Rekening ’000010050109 13/10/2022 47,30 VF - Verkoopdagboek (facturen)
| oktober 2022 Aan de ouder(s) van Loiaans Ties. Betaling '000010050109 10/11/2022 74,30 FIN 78-80 - ZR BAO School 1
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1. Welke rekeningen zijn nog niet betaald?

Openstaande rekeningen per persoon

Rapportage > Persoon > Openstaande rekeningen per persoon

Geeft voor de geselecteerde personen het openstaand bedrag per facturatieadres

weer.

Enkel voor personen die gekend zijn in het ingelogde schooljaar.

Filter laat toe verder te gaan filteren op openstaand totaalbedrag (bijvoorbeeld
kleiner dan ‘0’, om enkel tegoeden weer te geven).

Beschikbaar in PDF & Excel:

Openstaande rekeningen Leerlingen

Arslan Xenia - Koimervelddraaf 20, 3900 PELT
Factuur Mededeling Schooljaar| Datum | Vervaldag |Niet verv.\Vervallen
Webinar KOV attesten 000/0101/47109 2022-23 | 31/01/2023 | 14/02/2023 0 45,00
Oktober 2022 000/0100/53139 2022-23 13/10/2022 | 27/10/2022 0 6,00
TOTAAL 51,00
Atabaie Mustafa - Lopdelseweq 58, 3900 PELT
Factuur Mededeling Schooljaar| Datum | Vervaldag Niet verv. Vervallen
Oktober 2022 000/0100/52533 2022-23 13/10/2022 | 27/10/2022 0 6,00
TOTAAL 6,00
1 4 A B c D 3 F G ! 3
1 [patum: 1 04/04/2023
2 [Type: Leerlingen
i’uum | Adres. - i ~lo6M ~|Type [~|schooljaar [~ |patum [+ ~|Nietvervallen [+|vervallen [~
é © 5 |Arslan Xenia Koimervelddraaf 20, 3900 PELT Oktober 2022 300010053139 Rekening 2022-23 13/10/2022 27/10/2022
© 6 |Arslan Xenia Koimervelddraaf 20, 3900 PELT 'Webinar KOV attesten ‘000010147109  Rekening 2022-23 31/01/2023 14/02/2023 45,00
7 |Totaal Arslan Xenia - Koimervelddraaf 20, 3900 PELT 0,00 51,00
[ é 8 |Atabaie Mustafa Lopdelseweg 58, 3900 PELT Oktober 2022 ’000010052533  Rekening 2022-23 13/10/2022 27/10/2022 6,00
9 | 0,00 5,00

Totaal Atabaie Mustafa - Lopdelseweg 58, 3900 PELT

Vervalboek

Informat

schoolsoftware

Rapportage > Boekhouding > Vervalboek alle rekeninggroepen

Kan voor één of meerdere rekeninggroepen worden opgevraagd.

Geeft per persoon een overzicht van de openstaande rekeningen over de schooljaren

heen.

Biedt de mogelijkheid om de openstaande posten op een bepaalde referentiedatum

op te vragen.

Beschikbaar in PDF & Excel. In Excel krijg je ook het detail op facturatieadres te

zien.
Vervalboek Leerlingen
Referentiedatum: 04/04/2023
Arslan Xenia
Rekening Datum Vervaldag Niet 0 tot 29d 30tor59d | 60tor89d | 90den+ Bedrag
vervallen
Webinar KOV attesten 31/01/2023 1410212023 0,00 0,00 45,00 0,00 0,00) 45,00
Totaal 0,0 0,0 45,01 0,0 0,01 45,01
Bourkaib Mariama-Bailo
Rekening Datum Vervaldag Niet 010t 29d 30t0r59d | 60tor89d | 90den+ Bedrag
vervallen
November 2022 05/12/2022 19/12/2022 0,00 0,00 0,00 0,00 81,00) 81,00
Totaal:| 0,0 0,0 0,0 0,0 81,0 81,0
Vervalboek Leerlingen
Referantiedatum: 04/04/2023
Naam - Aanspreking - Klas/~ Rekening |*| Datum|~| Vervaldag ~| Nietvervallen ~| Otot20d ~| 30tot59d|~| 60tot89d | goden+ -
13VB. \Webinar KOV attesten = 31/01/2023 14/02/2023 0

Arslan Xenia Aan de ouder(s) van Arslan Xenia

Bourkaib Mariama-Bailo

Aan de ouder(s) van Bourkalb Mariama-Bailo  L6VB

November 2022 05/12/2022

19/12/2022 0,00 0,00 0,00 0,00 81
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2. Welke artikels zijn nog niet betaald? A | B c
Overzicht niet betaalde artikels
BAO School 1
. . . Referentiedatum:  04/04/2023
Overzicht niet-betaalde artikels Afdrukdatum:  04/04/2023 14:03
= Rapportage > Artikels > Niet-betaalde artikels Artikels (niet betaalde rekeningen) Bedrag
. . . . 700000 MAALTLIDEN 122,60
= Geeft voor een (selectie van) rekeninggroep(en) de niet-betaalde artikels op een soep 41,60
referentiedatum naar keuze weer. WM Kleuter 81,00
= Kan voor één of meerdere rekeninggroepen worden opgevraagd. 700001 :"D‘;‘m“e”“' i::$
enda 2
= Beschikbaar in PDF & Excel:
700002 Turnkledij 10,00
Turn T-shirt 10,00
Overzicht niet betaalde artikels _
700300 Uitstappen 903,00
BAO School 1 - Referentiedatum: 15/04/2023 Sportdag 220,00
Uitstap 133,00
Artikels (niet betaalde rekeningen) Bedrag zeeklassen 50,00
(700000 - MAALTIJDEN 122,60 703000/ OPVANG 215,50
Soep 41 61 Avondopvang 27,00
WM Kleuter 81,08 Middagtoezicht 136,00
A Ochtendopvang 22,50
00001 - Sct::;:::j:lenaal ng’gu Woensdagnamiddagopvang 30,00
[700002 - Turnkledij 10,00 Totaal artikels niet betaalde rekeningen: 1.434,10
Turn T-shirt 10,01
700300 - Uitstappen 903,00
Sportdag 220,01
Uitstap 133,01
Zeeklassen 550,01
(703000 - OPVANG 215,50
Avondopvang 27,0t
Middagtoezicht 136,08
Ochtendopvang 22 5t
‘Woensdagnamiddagopvang 30,0
Totaal artikels niet betaalde rekeningen: 1 434,10
info@informat.be

www.informat.be Pl.a ntyn

Leer: Leef-Beleef



mailto:info%40informat.be?subject=
http://www.informat.be

	 MASTERDATA
	1.	Hoe bekom ik een overzicht van de rubrieken & artikels?
	2.	Hoe kan ik zien voor welke leerlingen de rekeningen worden gesplitst?
	3.	Hoe maak ik een export van de e-mailadressen die voor het mailen worden gebruikt?

	AANREKENEN/CREDITEREN
	1.	Wat is er aangerekend/gecrediteerd?
	2.	Voor welke leerlingen(en) werd een bepaald artikel aangerekend/gecrediteerd?
	3.	Hoe bekom ik een afdruk/overzicht van alle rekeningen van een persoon?
	4.	Wat is er aangerekend aan maximumfactuur-artikels?
	5.	Hoe kan ik de globale omzetcijfers opvragen?
	6.	Hoe vraag ik de schoolkost voor één of meerdere klassen op?

	REKENINGEN MAILEN
	1.	Naar wie werd een rekening/creditnota of rappel gemaild?
	2.	Welke rekeningen/creditnota’s en/of rappels werden naar een bepaalde persoon verstuurd?

	DOORBOEKEN
	1.	Wat is er doorgeboekt?

	AFPUNTEN
	1.	Wat is er betaald?
	2.	Op welke datum, in welk dagboek heb ik een betaling geregistreerd?

	DEBITEURENBEHEER
	1.	Welke rekeningen zijn nog niet betaald?
	2.	Welke artikels zijn nog niet betaald?


