
1. Volledig nieuwe school/instellingsnummer

▪	Instellingsnummer

▪ 	Naam school

▪ 	Adres 

▪ 	Is de nieuwe instelling een afsplitsing van een bestaande 
instelling?        ja        nee

	 Indien ja: van welk instellingsnummer

 
	 Wil je voor dit instellingsnummer ook de financiële 

applicaties opstarten?
	 ▪ Rekeningen 2.0         ja        nee

Indien ja	 	

▪ Wil je opstarten binnen een bestaand dossier geef 
dan hier de naam van het bestaande dossier (vzw + 
instellingsnummer op).

▪ Wil je opstarten binnen een volledig nieuw dossier geef 
hier dan de naam van de vzw + instellingsnummer op.

▪ Rekeningen 2.0         ja        nee

▪ Indien registratie opgestart moet worden wil je dan ook 
de opvang registreren      ja        nee

2. Adreswijziging van een bestaande vestiging

▪ Instellingsnummer

▪ Oud adres

▪ Nieuw adres

3. Nieuwe/extra vestiging

▪ 	Instellingsnummer waar de nieuwe vestiging moet aan 
worden toegevoegd

▪ 	Adres van de nieuwe vestiging

Wil je voor deze vestiging ook de financiële applicaties 
opstarten?
▪ Rekeningen 2.0         ja        nee

Indien ja

▪ Wil je opstarten binnen een bestaand dossier geef 
dan hier de naam van het bestaande dossier (vzw + 
instellingsnummer op).

▪ Wil je opstarten binnen een volledig nieuw dossier geef 
hier dan de naam van de vzw + instellingsnummer op.

 

▪ Rekeningen 2.0         ja        nee
Indien registratie opgestart moet worden wil je dan ook de 
opvang registreren      ja        nee

4. Centrale beheerder

Geef hieronder de naam van de beheerder alsook 
de beheerdersaccount op aan dewelke we de 
beheerdersrechten voor deze nieuwe vestiging mogen 
koppelen.

▪	Naam:

▪	Voornaam:

▪	Informat beheerdersaccount:

Bij iedere wijziging aan je schoolstructuur is het belangrijk om dit ook tijdig (voor de eerste inschrijving binnen deze 
instelling/vestiging) aan Informat door te geven.  Deze wijzigingen moeten namelijk ook binnen jouw Informat omgeving 
worden aangepast.

Gelieve in te vullen wat voor jou van toepassing is en dit formulier ingevuld terug te mailen naar info@informat.be. 
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