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1. Voorbereidend werk

1.1. Traject aanmaken

- Via Vervoer > trajecten
- Via rechtertabblad traject
- Klikken op het groene kruisje

De gele velden zijn verplicht.

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueelvervoer Afdrukken Extra

School(jaar)/Vestiging wizigen (2)

Aantal trajecten: (3)

MI Bushaltes | Tij

Zoek traject(en) [+ ja | Bustraject: 075/GEN/001

J

Busritnr | Tone
075/GEN/001 Deinze - Gent

schoolsoftware
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Busritnummer 075/GEN/001
Busritnummercode 001

Zone Deinze - Gent

Deinze - De Pinte - Gent

Route

Schooljaar 2024-25
Datum begin 01092024

Dag Ochtendrit

Maandag
Dinsdag
Woensdag
Donderdag
Vrijdag

Tidstippen Ma-Vrij

Traject/Begeleider Snelle invoer Ma

Qchtend - vertrek
Ochtend - aankomst
Ochtend - Km

Qchtend - Duur
Middag/Avond - Vertrek
Middsg/Avond - Aankomst
Middag/Avend - Km
Middag/Avond - Duur

0630

16:00
17:50
15,00
110

Datum einde 30.06.2025

Middagrit
Di Woe
0630 0630
0800 0800
15,00 1500
9% %0
16:00 1200
17:50 1400
15,00 1500
110 120

Avondrit

Do
06:30
08:00
15,00
90
16:00
17:50
15,00
110

Leerlingen haltes updaten | (haltes beschikbaar maken voor nieuw traject/periade)

Vi
0630

15,00
90

1750
15,00
110
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1.2. Vervoersmaatschappij en bussen toevoegen (optioneel)

- Via Vervoer > Vervoersmaatschappij
- In het rechtertabblad kan je ervoor opteren om:
+ de vervoersmaatschappij toe te voegen (met het groene kruisje).
- bussen toe te voegen (met het groene kruisje).
 het bustraject toe te voegen - hiervoor moet je eerst de vorige stappen te doorlopen.

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individucel vervoer  Afdrukken  Extra  Help School(jaar)/Vestiging wijzigen (&)

Maatschappi (1)

[@ V @ ‘ Bus: 011 gekoppeld aan traject: 075/GEN/002

bustraject busnummer periode Ochtend-Middag-Avond

Vervoersmaatschappij | Bussen | USRS

075/GEN/001 013 01.002024 - 30062025 ochtend middag avond
O75/GEN/002 o011 01.09.2024 - 30062025 ochtend middag avond

Traject 075/GEN/002 ~
Kies Bus o011 v
Alles sanvinken a

Dag
Maandag
Dinsdag
Woensdag
Donderdag
Vrijdag

e
a
=
&
&
>

[<B<B<N<N<N]
<]
KNDNKE

1.3. Extra bushaltes/afstapplaatsen toevoegen (optioneel)

Indien het busvervoer georganiseerd wordt over verschillende scholen heen kan je verschillende
afstapplaatsen toevoegen.

- Via Vervoer > bushaltes
- Je klikt op het groene kruisje om een extra halte of afstapplaats toe te voegen

[+ f' @ Bushalte: 5557

Omschrijving |Aan huis
Adres
Gemeente
Plaatsbepaling
Afkorting

Telefoonnr

C% ﬂfOfmdt . www.informat.be Pagina 4/23
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1.4. Begeleiders toevoegen (optioneel)
- Via Begeleiders > toevoegen busbegeleider

= Stap 1

Opzoeken van de persoon of een volledig nieuw persoon inbrengen. Dit kan zowel manueel als met e-ID.
Je moet hierbij minimaal te beschikken over de naam, de voornaam, de geboortedatum en het geslacht van

de busbegeleider.

Je klikt rechts onderaan op het groene pijltje om door te gaan mssgs .

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueel vervoer Afdrukken Extra Help

Busbegeleider toevoegen

< Inschrijven van een nisuwe busbegeleider (manueel)

Riksregisternr. [ | @i heeft geen RRNR.

Geboortedatum
oortedatum |10.05.1985 () Andere persoon

Personen zoeken...

Maam
Vioornaam

Geslacht | 'Man * Vrouw Personen zoeken...

Cvernemen adressen van

|

= Stap 2
Invullen van de specifieke instellingen voor de begeleider.
Je klikt rechts onderaan op het groene pijltje om door te gaan

Schooljaar | 2024-25
Datum begin |01.09.2024

Datum einde | 30.06.2025 k.

Schoolafkorting
gekoppelde school

Cuur | 240 (aantal minuten per dag)
RSZ-plichtig
PWA-Contract [

PWA-Chequekost

Leerkracht []
Haardtoelage ]
Standplaatstoelage [
Dagelijks

ﬂFOI'mCIt 3 www.informat.be

@ schoolsoftware

Pagina 5/23



= Stap 3

Toevoegen van de opstap van de busbegeleider
Daarna bevestig je dit met het groene vinkje .

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueel vervoer Afdrukken Extra Help

|Bushalte en tijdstip koppelen aan busbegeleider

Adres

Gemeente

Als je deze stappen heeft doorlopen kan u de busbegeleider koppelen via Vervoer > traject >

begeleider.

Aan huis
Omschrijving |Aan huis
Adres
Plaatsbepaling
Datum begin 01.09.2024
Datum einde |30.06.2025

Selecteer dagfen)
Ochtend Ema Epi Ewoe Epo Evij

Middag (@ Woe Ma-Vrij
avond B Ma Di  Uwoe Epo Evij

Gemeente

Telefoonnr

Wekelijks

Selecteer aan de linkerkant de busrit, kies de begeleider, selecteer de dagen en klik op het groene busje om te

bevestigen.

Standaard krijgt een busbegeleider het volgnummer 0, zo komt hij bovenaan in de lijst te staan.

Titularis = hoofdbegeleider

Nformat
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2.1. Buspassagier toevoegen met inschrijving/bushalte

- Via Passagiers
- Toevoegen buspassagier met inschrijving

= Stap 1: De betreffende persoon opzoeken of volledig nieuw inbrengen.

Dit kan zowel manueel als met e-ID.

Afstap: Dit kan verschillend zijn van de eigen school.

Noot: de aangeboden haltes werden aangemaakt bij Vervoer > bushaltes met omschrijving 'Afstap’.

Externe leerling: De leerling zit niet in de eigen scholengroep.
Je klikt rechts onderaan op het groene pijltje om verder te gaan

‘X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueel vervoer Afdrukken Extra Help

{ Buspassagier toevoegen

o Inschrijven van een nisuwe buspassagier (manueel)

Rijksregisternr. [ | Bjin heeft geen RRNR.

Geboortedatum
DD.MM.1333 12.11.2010 [E]Anderepersoun

Personen zoeken...

Maam
Vioornaam

Geslacht © Man ' Vrouw Personen zoeken...

(Ohvernemen adressen van

Schooljaar | 2024-25

Datum begin | 01,09.2024
Datum einde | 30.06.2025

Afstap / opstap aan school ~
Rechthebbend
Abonnement [
Attest schooljaar [

Afstand school-woning km
Afstand school-opstap km
Opmerkingen

Externe leerling

Inschrijving school

Hoofdstructuur | BUSO  » | OV OV2 v type:

C_AO QFO(WCIt www.informat.be
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=  Stap 2: Halte(s)/rit toekennen

Bovenaan staan de adressen van de leerlingen. Hierbij kan je een adres kiezen uit de lijst, of je kunt zelf een
andere halte toevoegen, door ‘aan huis’ af te vinken. Je kan een bushalte kiezen van een andere
buspassagier (selecteer een bushalte) of je kan een volledig nieuwe halte toevoegen door alle gele velden

manueel in te vullen.

Frequentie is de regelmaat van de halte. Noot: ‘wekelijks” kan nooit overlappend gebruikt worden.

+

Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier

Adres Gemeente
L
Aan huis
Omschrijving |Aan huis
Adres Gemeente
Plaatsbepaling Telefoonnr
Datum begin |01.09.2024 Frequentie | wekelijks A
Daturm einde [30.06.2025 Busrit | 0753/GEM/ADOT »  Volgnr |6
Opmerking halte Owerstapnr A
Selecteer daglen) tijdstip Goedkeuringsnr
Qchtend Ma Di Woe Da Vrij 0115
Middag Woe 12:04 Ma-Vrij
Avend Ma Ci Woe Do Vrij | 16:04

<« Jig =

2.2. Buspassagiers actief zetten

- Via Passagiers > toevoegen meerdere buspassagiers.

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueel vervoer Afdrukken Extra Help

| 2 Consulteren

f Toevoegen buspassagier met inschrijving

Tox len meerdere buspassagiers

ii Toevoegen meerdere haltes

C] Schoolgegevens bij inschrijving

Overzichtslijst met halte/traject
Overzichtslijst zndr halte/tijdstip

Goedkeuringsnr aanpassen in serie

«Over te zetten vanuit ileerlingen/ibasis:.

o] Vestigingsgegevens bij inschrijving

even

Overstap aanpassen in serie

Aantal leerlingen : 0

ﬂFOI'mCIt www.informat.be
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Aantal leerlingen : 37
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2.3. Een buspassagier individueel toewijzen aan een traject

- Via Buspassagiers > consulteren

- Vervolgens: filter — groene vink — leerling aanklikken

- tabblad inschrijving.

Bovenaan zie je de details van inschrijving busvervoer.

Onderaan staan de haltes. Indien deze leeg zijn of gewijzigd moeten worden, gebruik je de knop met het groene

busje.

Personalia m\ Adressen | Communicatie | E-mail | Relaties | Schuulhisluriekl

Inschrijving buspassagier

EZ=

Datum begin Datum einde instelnr ‘ school
01.09.2024 30.06.2025 - — -
Rechthebbend e NRHD: Niet-rechthebbend

Bedrag trimester 1-2-3

Per keer tellen Weekend
Afstand school-woning 0,00 km (vb 9.99)
Aanvraag collectief vervoer Dagelijks

Schooljaar 2024-25
Datum begin 01.09.2024

Afstap (ochtend) /
opstap (avond)

Naam school
School Afkarting
School Adres

HIEER

dichtsbijziinde school (<4km)
Abonnement
Soms Attest schooljaar
Afstand school-opstap 0,00 km (vb 9.99)
Opmerkingen

Datum einde 30.06.2025

Overstappen

Bushalte |Dag ‘Rit |Uur

‘ Periode

Nformat
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Herhaling Ritnr volgnr
ma ocht 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
din ocht 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
woe ocht 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
don ocht 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
wrij ocht 00:00 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/002 5
woe mid 12:14 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
ma av 16:14 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
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2.3.1. Standaard halte

Wanneer “Aan huis” staat aangevinkt = één van bovenstaande adressen

Personalia | LGERITIUTT] | Adressen | Communicatie | E-mail | Relaties | Schuulhisturiek‘

en tijdstip aan
Adres Gemeente -
S -
Aan huis
Omschrijving Aan huis
Adres Gemeente
Plaatsbepaling Telefoonnr
Datum begin 01.09.2024 Frequentie | wekelijks ~
Datum einde |30.06.2025 Busrit | Onbekend ~ Volgnr |5
Opmerking halte Overstapnr v
Selecteer dag(en) tijdstip Goedkeuringsnr
Ochtend OMa Obi Owee Dpe O Vrij
Middag (J woe O Ma-vrij [Toevosgen

Avond OMa Obi Owee Obe  Owiij

= GIEE

Bushalte Dagen Soortrit Tijdstip Periode Herhaling Ritnr volgnr
Aan huis ma acht 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
Aan huis din ocht 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
Aan huis woe ocht 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
Aan huis don ocht 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
Aan huis vrij acht 00:00 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/002 5
Aan huis woe mid 12:14 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5

ﬂfOfmdt 3www.informat.be Pagina 10/23
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2.3.2. Aangepaste halte

Wanneer “Aan huis” afgevinkt staat, kan je:

- ofwel manueel een halte toevoegen
(bv. omschrijving: aan station, adres: stationspleinl)
- ofwel een halte selecteren uit de lijst

Personalia |m| Adressen | Communicatie | E-mail | Relaties | Schuolhisturiek‘

en tijdstip koppelen aan b

Adres

Gemeente

Aan huis [
Omschrijving mﬂs
Adres
Plaatsbepaling
Datum begin |01.09.2024
Datum einde |30.06.2025
‘Opmerking halte
Selecteer daglen)
Ochtend Oma O oi
Middag [J woe
Avord Oma Ui

- FIES

of

Owoe Obo

Owoe Obo

Selecteer een bushalte

tijdstip
O wrij

O wrij

Bushalte

Aan huis
Aan huis
Aan huis
Aan huis
Aan huis

Aan huis

(&) Informat

www.informat.be

Herhaling Ritnr Volgnr
- 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
- 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
- 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
- 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
- 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/002 5
- 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
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3. Inschrijving/halte/rit achteraf wijzigen of aanvullen

3.1. Inschrijving/abonnement

- Via Passagiers > consulteren.
- Tabblad inschrijving > wijzigen

Hier kan de schoolafkorting, afstap, periode, overstap van de (passagiers)inschrijving aangepast worden.

Personalia |m| Adressen | C icatie | E-mail | Relaties | Schunlhislnriek‘

{\Z @ Inschrijving buspassagier J

Datum begin Datum einde | instelnr | school -
Qacazieg a2 - rem———

NRHD: Niet-rechthebbend

Rechthebbend € dichtsbijzijnde school (<4km)
Bedrag trimester 1-2-3 Abonnement
Per keer tellen Weekend Soms Attest schooljaar
Afstand school-woning 0,00 km (vb 9.99) Afstand school-opstap 0,00 km (vb 9.99)
Aanvraag collectief vervaer Dagelijks
Schooljaar 2024-25 Opmerkingen
Datum begin 01.09.2024 Datum einde 30.06.2025

Afstap (ochtend) /
opstap (avond)

Naam school
School Afkorting Overstappen
School Adres

T

Bushalte ‘ Dag ‘ Rit | Uur ‘ Periode Herhaling Ritnr volgnr
Aan huis ma ocht 0115 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 6
Aan huis din ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 6
Aan huis woe ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 6

C% ﬂFOfmdt %www.informat.be Pagina 12/23
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3.2. Bushalte/rit

- Via Passagiers > Consulteren.
- Tabblad Inschrijving > Groen busje (haltelijst) f=bl|

Selecteer onderaan in de lijst de bushalte of de dag die je wenst te wijzigen of aan te vullen via de knop “wijzigen”.
Daarna zie je bovenaan volgende knoppen verschijnen.

Je kan de periode inkorten, de busrit invullen/aanpassen, extra dagen selecteren, algemene tijdstippen doorvoeren,
de frequentie aanpassen, ...
Daarna heb je de mogelijkheid:

. V ik wil mijn aanpassing enkel uitvoeren op de gekozen halte/dag

. Qﬂf: ik wil mijn aanpassing doorvoeren naar de volledige halte (en alle bijhorende dagen)

X Passagiers Begeleiders Vervoer

Individueel vervoer  Afdrukken  Extra

Help

Schoal(jaar)/Vestiging wizigen (&)
= 1

(&) Informat

www.informat.be
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[Personal lia | [T TP | Adressen | C | E-mail | Relaties | Sc
Aantal leerlingen: (37)
Zoek leerling(en) Bushalte en tiidstip koppelen aan buspassagier J
Nickname [school [ Kies
=== |
}. ——— |
Oprerking halte Querstapnr v
Selecteer dag(en) tijdstip
Ochtend MIMa TDi 7 Woe urj [0025
Middag | Woe 1325 Ma-Vij
Avond [ . D; Woe v 1725
3 (& B
Dagen Soortrit Tijdstip Periode Herhaling fitnr Volgnr
- ma ocht 00:25 01.00.2024 - 20.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 2
di ht 0025 01.09.2024 - 30.06.2025 kelijls 075/GEN/001 2
Deprezvi-lesingd  3AD1687Z 1€ " e wekel /CEN
123 woe ocht 0025 01092024 - 3006.2025 wekeljes 075/GEN/001 2
don ocht 0025 01092024 - 3006.2025 wekeljks 075/GEN/001 2
wrij ocht 0025 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 2
woe mid 1325 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijics 075/GEN/001 2
Aan huis ma av 1725 01092024 - 3006.205 wekeljks 075/GEN/001 2
Aan huis Anne Frankstraat 54 QUTER din av 17:25 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijkes 075/GEN/001 2
Aan huis Anne Frankstraat 54 QUTER don av 1725 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijics 075/GEN/001 2
Aan huis Anne Frankstrast 54 OUTER i av 1725 01092024 - 3006.2025 wekeljks 075/GEN/001 2



3.3. Tijdstippen in serie aanpassen

- Via Vervoer > Invoer tijdstip per rit > busritnummer kiezen

Je hebt een tabblad ‘Ochtend’ waarbij de leerlingen vanaf volgnummer 1 gesorteerd worden en het tabblad
‘Middag/avond’ waarbij de omgekeerde sortering wordt toegepast.

Hierbij kan je één algemeen tijdstip opgeven in de kolom ‘Ochtend’. Met de Enter-toets kan je meteen naar de
volgende leerling.

Wil je verschillende tijdstippen invoeren bij de leerling, dan kan je dit dag per dag invoeren en verspringen met de
‘Tab-toets’. Daarna kan je de wijzigingen bewaren en vervolgens de volgorde hernummeren via het knopje
bovenaan.

Begeleiders  Vervoer Individuselvervoer Afdrukken Extra  Help

School(jaar)/Vestiging wijzigen @)

Middag/Avond

=1L Volgorde hernummeren

Ban huis

Aan huis

Tiidstippen invosren | annuieren Opsiaan 2 Vemnieuwen ) Lijst afdrukken
[ 075/EN/001 ~ | Referentiedatum | | @ sorterenop
volgnr leering bushatte W20 Dio Woo Do0
1 Aan huis :
2 Aan huis o o o
3 Aan huis
4 Aan huis
5 Aan huis 0804
5
7
s

school

Indien je liever werkt met tussentijden (bv. van halte A naar B is het 5 minuten rijden) dan kan je het menu
Vervoer > invoer minuten per rit gaan gebruiken. Dit gaat weer via hetzelfde principe: je kiest één
algemeen cijfer of je kan invullen per dag. Na het invullen kan je dan bovenaan kiezen voor ‘Tijdstip herberekenen’.
Het menu ‘Minuten herberekenen’ is voorzien als er enkel tijdstippen werden ingevuld, zo berekent het programma
automatisch het aantal minuten tussen de verschillende haltes/tijdstippen.

Dit menu kan handig zijn, als er plots een halte verdwijnt of wordt toegevoegd, waardoor alle tijdstippen opschuiven.

X  Passagiéfs . Begeleiders Vervoer Individueel vervoer  Afdrukken  Extra  Help Schoal(aar) Vestiging wizigen

Middag/Avond

Minuten invoeren ‘ ) Annuleren Opslaan % Vemieuwen () Tijdstip (herlberekenen (] Minuten (herlberekenen

£.L. Volgorde hernummeren

(2 Lijst afdrukken

| 075/GEN/001 ~ | Referentiedstum | | E Sorteren op [Volgnummer  v|

volgnr leerling bushalte htend (ma-vr) Ma0 DiO WoO DoO vro

1 Aan huis 00:05 00:05 00:05 00:05 00:05

2 Aan h 00:25 00:25 00:25 00:25 00:25
[+ {5 o o e e ]

3 Aan h 00:31 00:31 00:31 00:31 00:31
[ e

4 Aan ht 00:34 00:34 00:34 00:34 00:34
—] ] ] ] ]

5 Aan hy 00:42 00:42 0042 0042
3] n]

6 Aan h 01:15 01:15 01:15 01:15 01:15
e e

7 Aan h 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00

8 school 01:40 01:40 01:40 01:40 01:40
o : o
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Volgnummer is een cijferwaarde om een lijst te kunnen sorteren. Naast het volgnummer kunnen veel lijsten ook
afgedrukt worden aan de hand van de sortering op Tijdstip.

Het volgnummer kan je ten allen tijde aanpassen via Vervoer > trajecten > ritnummer selecteren >
tabblad bushaltes. Dit kan op 3 manieren:

1) Selecteer een halte > wijzigen > volgnummer aanpassen > bewaren.
2) Je kan de halte selecteren en deze slepen naar de gewenste positie.
Hier kan je ook haltes gaan toevoegen (‘@) of verwijderen J& bij de desbetreffende rit.

3) Via Passagiers > consulteren > tabblad inschrijving > groen busje > halte selecteren >
wijzigen —> volgnr > opslaan. wi

Personalia |mu\dressen | C icatie | E-mail | ies | icni
‘ 0 g.' @ en tijdstip aan
Adres Gemeente -
Aan huis
Omschrijving Aan huis
Adres Gemeente
Plaatsbepaling Telefoonnr
Datum begin 01.09.2024 Frequentie | wekelijks v
Datum einde 30.06.2025 Busrit | 075/GEN/003 v Volgnr 4
. S——
‘Opmerking halte Overstapnr v
Selecteer dag(en) tijdstip Goedkeuringsnr
Qchtend - Ma Di Woe Do vrij 0115
Middag Woe 12:04 Ma-Vrij
Avond Ma Di Woe Do vrij | 16:04

«3ig=
Bushalte Dagen Soortrit Tijdstip Periode Herhaling Ritnr i ‘ Volgnr |
Aan huis ma ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4 |
Aan huis din ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4
Aan huis woe ocht 0115 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4
Aan huis don ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4
Aan huis vrij ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4

3.4. Meerdere haltes van een leerling in één beweging wijzigen

Wijziging van een of meerdere haltes door de halte te selecteren en daarna bovenaan te wijzigen ‘uf

Het ritnummer, de dagen of de periode kan aangepast worden voor 1 halte l%? of voor alle identieke haltes ¥ .

[Personalia | ST | Adressen | € icatie | E-mail | ies | Sc istoriek
[# wi |p en tijdstip aanb
|
Adres Gemeente =
Aan huis
Omschrijving |Aan huis
Adres || Gemeente |/
Plaatsbepaling Telefoonnr

Datum begin |01.09.2024 | Frequentie | wekelijks ~

Datum einde 30.06.2025 | Busrit|075/GEN/003 v Volgnr 4
Opmerking halte Qverstapnr v

Selecteer dag(en) tijdstip Goedkeuringsnr
Ochtend Ma Di Woe Do vrj 01:15
Middag - Woe 12:04 Ma-Vrij
Avond - Ma Di Woe ' Do vrij | 16:04

= g /g =
Bushalte Dagen Soortrit Tijdstip Periode Herhaling Ritnr Volgnr
Aan huis ma ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4
Aan huis din ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4
Aan huis woe ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4
Aan huis don ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4
Aan huis wvrij ocht 01:15 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/003 4

ﬂFOfm@t www.informat.be
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3.5. Werken met tussentijden

Wanneer je weet wat de tussentijd is tussen halte A en halte B, dan kan dit ook ingevoerd worden.

Begeleiders Vervoer Individueel vervoer  Afdrukken Extra  Help Schooljaar)/Vestiging wizigen ()

oy, { S . 7 —
| o7s/cENv001 ~ | Referentiedatum \ Sorteren op [Volgnummer v |
volgnr leerling bushalte htend (ma-vr) MaO Dio WoO Do vio
1 - Aan huis - e E—— 00:05 00:05 00:05 00:05 00:05 "
2 — — Aan huis —— 00:25 00:25 00:25 00:25 00:25
] R o R B S B
3 . e — R
4 - Aan huis - “as- 00:34 00:34 00:34 00:34 00:34
: - e — e ee e
6 - Aan huis - — 01:15 01:15 on:15 01:15 0115
7 - Aan huis sm———— - 00:00 00:00 00:00 00:00 100:00
1 6 5 B
8 - - school — - 01:40 01:40 0140 01:40 01:40
] Tl ] B

C% ﬂfOfmdt . www.informat.be Pagina 16/23
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4.1. Dubbele volgnummers

Bij problemen met dubbele volgnummers is dit heel eenvoudig op te lossen.

Via Vervoer > traject > bushaltes: u klikt één van de dubbele volgnummers vast en verwijdert deze.
Daarna voegt je deze haltes gewoon opnieuw toe.

De tijdstippen blijven behouden.

4.2. Wat te doen als een leerling stopt?

Stopt een leerling met busvervoer of wordt een leerling uitgeschreven, dan ga je als volgt te werk:

Via Buspassagiers > consulteren > tabblad inschrijving > wijzigen en einddatum op

inschrijving.

4.3. Wat te doen als een halte of rit wijzigt in de loop van het schooljaar?

- Via Passagiers > consulteren
- Tabblad: inschrijving - QT
Onderaan 1 Halte/periode selecteren — wijzigen.

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueel vervoer  Afdrukken Extra  Help.

School (jaar)/Vestiging wizigen (&)
il

Persona lia |EOEEIE TN | Adressen | | E-mail [ Relaties
Aantal leerlingen: (57)
Zoek leerling(en) {+E/Jl Bushalte en tijdstip Koppelen aan buspassagier J
Nickname e = P ‘
? : : |
|
|
|
|
| v
|
| Selecteer daglen)
| Ochtend Tms 710i 7 woe Do
| Middsg (7 woe
‘ Avond FiMa D[ woe FD,
‘ «BIgE
| Aan huis ma et ov2s 01092024 - 30.062025 wekeljis o75/GEN/001 2
e e Aan huis din cht ov2s 01.09.202¢ - 30.06.2025 wekeljis 075/GEN/001 2
123 Aan huis woe cht 02 01092024 - 30.06.2025 wekeljks 075/GEN/00T 2
Aan huis don ocht 02 01092024 - 30.06.2025 wekeljis 75/GEN/001 2
Aan huis Vil ocht 02 0109.2024 - 30.062025 wekeljis 075/GEN/00T 2
Aan huis woe mid 1325 109.202¢ - 30.06.2025 wekeljis a75/GEN/001 2
Aan huis ma av 25 01092024 - 30.062025 wekeljs o75/GEN/001 2
Aan huis Anne Franistrast 54 OUTER din av 25 01092024 - 30.062025 wekeljis o75/GEN/001 2
Aan Frankstrast 54 OUTER don av 125 01092024 - 30.06.2025 wekeljis o75/GEN/001 2
Aan huis Anne Franisirast 54 QUTER vii av 25 01092024 - 30.06.2025 wekeljis 075/GEN/00T 2

&
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Einddatum aanpassen — Opslaan:

4
N

¥

Enkel de geselecteerde dag/halte wijzigen.

Alle dagen van de geselecteerde periode/halte wijzigen

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueelvervoer Afdrukken Extra Help

School(aarNestiging wigigen ®

Aantal leeriingen: (37)

Personalia | [LEARRIIT | Adressen | Communicatie | E-mail | Relaties | Schoolhistoriek]

Zoek leerling(en)

Nickname

A/l

Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier

J

‘Adves

Gemeente

-

--.-1‘

Plaatsbepaling

Opmerking halte |

Aan huis
Omschriving

Adres Gemeente
Telefoonnr

Datum begin |01.08.2024 v

Frequentie | wekeljks

Datum einde 24012025 Busrit| 075/GEN/001 v | Volgnr |2

o—— .
Selecteer daglen) Gjdstip  Goedkeuringsnr
Ochtend [ Ma Di Woe Do vrij |00:25
Middag e 525 | e
Avord TIMa DD [ woe Mo v [1725

«FIgR

Bushalte Dagen Soortrit Tiidstip Periode Herhaling Ritnr Velgnr

Aan huis. — ma ocht 0025 01.09.2024 - 30.062025 wekeliks 075/GEN/001 2

[ Aan uis din ocht 0025 0100.2024 - 30.06.2025 wekeliks o75/GEN/01 2

.. Aanbuis o ot 0025 01092024 - 30062025 wekeljis ars/censonn 2

Aan huis don ocht 00:25 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 2

Aan huis vrij ocht 00:25 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 2

Aan huis woe mid 1325 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks (075/GEN/001 2

Aan huis ma av. 17:25 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 2

Aan huis din av 1725 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 2

Aan huis don a 1725 01.09.2024 - 30062025 wekelijks 075/GEN/001 2

Aanbuis wi o 1725 01092024 - 30062025 wekeljes ars/censonn >
Bushalte Dagen Soortrit Tijdstip Periode Herhaling Ritnr volgnr
Aan huis ma ocht 00:25 01.09.2024 - 24.01.2025 wekelijks 075/GEN/001 2
Aan huis din ocht 00:25 01.09.2024 :24.01.2025 | wekelijks 073/GEN/001 2
Aan huis woe ocht 00:25 01.09.2024 :24.01.2025 1 wekelijks 073/GEN/001 2
Aan huis don ocht 00:25 01.09.2024 :24.01.2025 1 wekelijks 075/GEN/001 2
Aan huis i ocht 00:25 01.09.2024 - 24.01.2025 wekelijks 075/GEN/001 2
Aan huis woe mid 13:25 01.09.2024. j24.01 .2025 wekelijks 075/GEN/001 2
Aan huis ma av 17:25 01.09.2024. :24.D| .2025 wekelijks 075/GEN/001 2
Aan huis din av 1725 010020241 2401205 | wekeljks 075/GEN/001 2
Aan huis don av 17:23 01.09.2024 :24.01 2025 | wekelijks 073/GEN/001 2
Aan huis vrij av 1725 01.09.2024 - 24.01.2025 wekelijks 075/GEN/001 2

5. Daarna met + de nieuwe rit/halte/periode toevoegen door de halte aan te klikken of een nieuwe

in te voeren.

Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier

Adres

Gemeente

— A ———

-

Aan huis
Omschrijving
Adres
Plaatsbepaling
Datum begin
Datum einde

Opmerking halte

Selecteer dag(en)
Ochtend Ma

Aan huis

01.09.2024
30.06.2025

tijdstip

Bo Ewoe Bpo i

Middag & Woe

Avond Ma

Nformat
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Gemeente
Telefoonnr
Freguentie wekelijks v
Busrit | Onbekend ~ | Volgnr |1

Owerstapnr

Goedkeuringsnr

Ma-Vrij Toevosgen
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4.4. Broer/zus stappen niet aan dezelfde halte op

Legt het programma toch geen link naar broer of zus, dan komt het adres van beide leerlingen waarschijnlijk niet
helemaal overeen. Je moet de haltes allemaal te verwijderen bij één van de leerlingen.

Vervolgens pas je het adres aan zodat het volledig overeenstemt en voeg je de halte terug toe. Indien de halte reeds
gekend is bij broer zus..., dan neemt het programma automatisch het busnummer, volgnummer en tijdstip over.

4.5. Wat te doen als de buspassagier meerdere haltes heeft?

- Via Passagiers > consulteren

- Tabblad: inschrijving -

)|

Voorwaarde: indien zelfde periode, zelfde dag - Verschillende frequentie
Via adres selecteren > frequentie kiezen, dagen, rit, tijdstippen > toevoegen

|X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueel vervoer Afdrukken Extra Help

Nformat

schoolsoftware

&

Aantal leeringen: (37)
Zoek leerling(en) { Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier
Mickname | School | Klas . —
| -
4 Aan huis
Omeschrijving | Aan huis
Adres Gemeente
Plaatsbepaling Telefoonnr |
Datum begin |01.09.2024 Frequentie E_vekelijks v
Datum einde |30.06.2025 Busrit EENLS
Opmerking halte COwerstapnr | om de week (E) :v
Selecteer dag(en) tijdstip Goedkeuril ™ de week (OF)
Ochtend (OMa (JDi  Jwoe Do [vri om 2 weken (1)
Middag [ Woe 0 Ma-Vrij om 2 weken (2)
Avond Oma Opi Owoee Do D maandelijks ()
o maandelijks (OF)
- ﬁ lﬁﬁ g Af en toe
Bushalte bij omstandigheden rit Tijdstip
Aan huis overstap 00:25
Aan huis extra lus ) 00:25
123 Aan huis woe ocht 00:25
Aan huis don ocht 00:25
Aan huis wrij ocht 0025
Aan huis Woe rid 13:25
Aan huis ma av 1725
Aan huis din av 1725
Aan huis don av 1725
Aan huis wrij av 1725

¢ www.informat.be
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> Situatie 1

De ouders wisselen om de week.

Resultaat:

| X passagiers segaleiders Vervoer _indiiducelvervoer _ Afdrukken BxtraHelp

School(jaar) /Vestiging wiizigen (2)

[Personalia | (LS HTTIIT] | Adressen |

| E-mail | Relaties

ﬂFOfmﬁt ¢ www.informat.be
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Aantal leeriingen: (37)
Zoek leerling(en) + Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier
School | s [ dres Gemeente
-—— -
Aan huis
Omschrijving |Aan huis
Adres Gemeente
Plaatsbepaling Telefoonnr

Datum begin 01002024 Frequentie | om de week (£) v

Datum sinde [3006.2025 Busrt| O75/GEN/002 v/ Volgnr|4
Opmerking halte Overstapnr v

Selecteer daglen) tjdstip  Goedkeuringsnr
Ochtend M D Tiwoe Do Fve 0000
Middag ) Woe 0000 | [ Ivavei
Avord [IMa D [ Woe Do [v 0000
= @iga
Bushalte Dagen Soortrit Tijdstip Periode Herhaling Il Ritnr volgnr
Aan huis din ocnt 0025 01092024 - 30.06:2025 om de week (OF) 075/GEN/001
123 Aan huis din ocnt 0000 01092024 - 30.06:2025 Lom de week () 075/GEN/002 4

Aan huis din a 1725 01.09.2024 - 30.06:2025 Lom de week (0) 075/GEN/001 2
Aan huis din a 0000 01092024 - 30.062025 Lom de week () 075/GEN/002 4
Aan huis don ocht 0025 01092024 - 30.062025 Lom de week (05 075/GEN/001 2
Aan huis don ocht 0000 01092024 - 30.06.2025 omdeweek ®) | 075/GEN/002 4
Aan huis don a 1725 01092024 - 30.06:2025 om de week (OF) 075/GEN/001 2
Aan huis don av 0000 0109.2024 - 30.062025 Lom de week (£) 075/GEN/002 4
Aan huis ma ocht 0025 01092024 - 30.062025 om de week (OF) 075/GEN/001 2
Aan huis ma acht 0000 01092024 - 30.062025 om de week (E) 075/GEN/002 4
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=2  Situatie 2
De leerling stapt wekelijks op bij moeder van maandag tot donderdag. Vrijdag stapt hij op bij vader.

Resultaat:

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueel vervoer  Afdrukken  Extra  Help.

School(jaar)/Vestiging wijzigen (;

Aantal leerlingen: (37)

Zoek leerling(en)

= o=

Fersonaiia [EERRTIEN | Aaressen [ Communtcatie | E-mai| Relatics | Schoalhistor
B
Gemeente
8954 WESTOUTER
= 8970 POPERINGE
Aan huis
Omschriving |Aan huis
Adres Gemeente POPERINGE
Hastsbepaling Teteroonnr

Datum begin [01.09.2024 Frequentie wekeljks v

Datum einde |30.06.2025 Busrit 075/GEN/002 v Volgnr|5
Opmerking halte Overstapnr v

Selecteercaglen) [
Ochtend [ IMa [ /DI Woe [ 'Do [vr (0000
Middeg | Woe WMa-Viij
Avond [ Ma [ D Woe (Do [IVrj [0000

= @IgE
Bushalte Dagen Soortrit Tijdstip Periode Herhaling Ritnr Volgnr
Aan huis ) WESTOUTER ma ocht. 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
Aan huis ) WESTOUTER din ocht. 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001T 5
Aan huis )WESTOUTER woe ocht 0042 01.00.2024 - 30.06.2025 wekeljks 075/GEN/001 s
Aan huis ) WESTOUTER ocht. 00:42 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001T 5
Aan h POPERINGE vrij cht 00:00 01.09.2024 - 30.06.2025 ‘wekelijks 075/GEN/002 5
Aan huis 'WESTOUTER WOe" mid 1214 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
Aan huis 'WESTOUTER ma av 1614 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
Aan huis 'WESTOUTER din av 16:14 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001 5
Aan huis 'WESTOUTER don av 16:14 01.09.2024 - 30.06.2025 wekelijks 075/GEN/001T 5
sz POPERNGE i w“ 0000 01082024 30062025 weteis N0 s
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4.6. Hoe worden de ritten beheerd?

Dit geldt zowel voor de eigen leerlingen als voor de leerlingen van andere scholen.

Binnen de scholengroep kan je de leerlingen gemakkelijk gaan opzoeken/overzetten.

Voor het beheer van leerlingen buiten de scholengroep heb je minstens volgende gegevens nodig:

naam, voornaam, geboortedatum, geslacht en halte van de leerling.

4.7. Hoe worden de busbegeleiders beheerd?

Naast het beheren van de buspassagiers kan u ook alle gegevens van de busbegeleider(s) bijhouden. Dit kan via

Begeleiders -consulteren

e e e Schoolariestiing wigigen @

[Personal lia | L2 T U0 | Adressen | Communicatie | E-mail|

Aantal busbegeleiders: (4)

Zock bsbegeteders) [.g. 78 ‘ —

J

Nickname School

‘ Datum begin Datum einde

| 01092024 30062025

Schooljaar 2024-25
Datum begin 0109.2024 Datumn einde |30.06.2025
Schodlafkorting gekoppel

Dagen 5

Netto-subsicie.

Opmerking

PWA-Contract PWA-Chequekost 0,00

RSZ-plichtig Leerkracht

Haardtoelage Standplaatstoclage

Dageliks Wikwerker

Parkingwachter
H1E &
Bushalte Dagen Soortit Tijdstip Busrit Periode
Aan h ma acht / 01092024 - 30.06.2025
Aan huis din acht / 01092024 - 30.06.2025
Aan huis woe acht / 01092024 - 30.06.2025
Aan huis don acht / 01092024 - 30.06.2025
Aan huis wij acht / 01092024 - 30.06.2025
Aan h woe mid / 01092024 - 30.06.2025
Aan huis ma av / 01092024 - 30.06.2025
Aan huis din a / 01092024 - 30.06.2025
Aan h don av / 01092024 - 30.06:2025
Aan huis wiij av / 01092024 - 30.06.2025

@ ﬂfOfmﬁt © www.informat.be
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4.8. Hoe druk ik de lijsten af?

Alle officiéle busdocumenten (bijlages) werden opgenomen in ons pakket.
Daarnaast kan je ook allerhande lijsten en kaarten afdrukken, waaronder een afwezigheidslijst (rekening houdend
met de afwezigheden vanuit de leerlingenadministratie) en buskaarten met keuze uit verschillende lay-outs, ...
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