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1. Voorbereidend werk

1.1. Traject aanmaken

- Via Vervoer > trajecten
- Via rechtertabblad traject
- Klikken op het groene kruisje

De gele velden zijn verplicht.

X Passagiers: Begeleiders Vervoer Individueel vervoer Afdrukken Extra Help School{jaar)/Vestiging wijzigen
Aanial trajecten: (14) | Bushaltes | TijdstipHalte | Leerlingen | Begeleider I
Zoek traject(en) H| ' + { ﬁ Bustraject: & '
Ejsritnr Ll — Busritnummer
_;.".—. - - — = Busritnummercode
% Zone
b/
2 Route
2 Schooljaar 2014-15
2 Datum begin 01.09.2014 Datum einde 30.06.2015
2 Dag Ochtendrit Middagrit Avondrit
2 Maandag v 7
2 Dinsdag T4 e
2 Waoensdag td e
2 Donderdag " L4
2 Vrijdag v @
Py Tijdstippen Ma-Vrij
Traject/Begeleider Snelle invoer Ma Di Woe Do Vrij
2 Ochtend - vertrek 06:15 06:15 00:00 06:15 06:15
Ochtend - aznkomst 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
Qchtend - Km 000 0,00 0600 800
Ochtend - Duur 165 ] 165
Middag/Avond - Vertrek 16:15 16:15 16:15 16:15
Middag/Avond - Aankomst 00:00 00:00 0000 00:00
Middag/Avond - Km 0.00 0.00 0,00 edes] 0,00
Middag/Avond - Duur 180 180 180 180 180
Leerlingen,haltes updaten (haltes beschikbaar maken voor nisuw traject/pericde)
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1.2. Vervoersmaatschappij en bussen toevoegen (optioneel)

- Via Vervoer > Vervoersmaatschappij
- In het rechtertabblad kan u ervoor opteren om:
+ de vervoersmaatschappij toe te voegen (met het groene kruisje).
- bussen toe te voegen (met het groene kruisje).
 het bustraject toe te voegen - hiervoor dient u eerst de vorige stappen te doorlopen.

’\rervoersmaatschappij | Bussen | LI Erilas

@ Q/o M Er is geen busitraject geselecteerd uit de lijst

bustraject busnummer periode OchMidAve
013 013 01.09.2015 - 30.06.2016 ochtend middag avond
011 011 01.09.2015 - 30.06.2016 ochtend middag avond
Traject 016 v
Kies Bus Jan v
Alles aanvinken L
Dag Ochtend Middag Avond
Maandag L L4
Dinsdag L4 vd
Woensdag L4 L4 L4
Donderdag L '
Vrijdag td v

1.3. Extra bushaltes/afstapplaatsen toevoegen (optioneel)

Indien het busvervoer georganiseerd wordt over verschillende scholen heen kan u verschillende afstapplaatsen
toevoegen.

- Via Vervoer > bushaltes
- U klikt op het groene kruisje om een extra halte of afstapplaats toe te voegen

:'L-;z ‘=.§Z ﬁ Bushaite: 4444

Omschrijving Afstap

Adres School A - Schoalstraat 15

Gemeente Gent
Plaatsbepaling School A - Schoalstraat 15 Gent
Afkorting

Telefoonnr
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1.4. Begeleiders toevoegen (optioneel)

- Via Begeleiders > toevoegen busbegeleider

2> Stap 1

Opzoeken van de persoon of een volledig nieuw persoon inbrengen. Dit kan zowel manueel als met e-ID.
U dient hierbij minimaal te beschikken over de naam, de voornaam, de geboortedatum en het geslacht van de

busbegeleider.

U klikt rechts onderaan op het groene pijltje om door te gaan g .

Buspassagier toevoegen

o Inschrijven van een nizuwe buspassagier (manuesl)

Rijksregisternr,

Geboortedatum Andere persoon
DD.MM.111] L = -

Personen zoeken...

Naam Abcke

Voornaam Trui

Geslacht ' Man * Vrouw Personen zoeken...

Crvernemen adressen van

[ Leerling |

| [ lin heeft geen RRNR.

= Stap 2

Invullen van de specifieke instellingen voor de begeleider.

U Kklikt rechts onderaan op het groene pijltje om door te gaan g .

Inschrijving als busbegeleider: Abcke Trui

gekoppelde school

PWA-Chequekost

Standplaatstoelage [

(aantal minuten per dag)
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2> Stap 3
Toevoegen van de opstap van de busbegeleider
Daarna bevestigt u dit met het groene vinkje .

1Bushalte en tijdstip koppelen aan busbegeleider

‘ Adres Gemeente

‘Ed‘de Denelaan 25 bus 5 8310 SINT-KRUIS (BRUGGE)

Aan huis ¢

Omschrijving |Aan huis

Adres [Ed. de Denelaan 25 5 Gemeente SINT-KRUIS (BRUGGE)
Plaatsbepaling |Ed. de Denelaan 25 5 SINT-KRUIS (BRUGGE) Telefoonnr
Datum begin [01.09.2016
Datum sinde 20.06.2017 Wekelijks v

Selecteer daglen)

Ochtend ¥/ Ma WD  WWoe WiDo Wi

Middag @ woe @ Ma-vri ='L5

Avond ¥ Ma ¥ Di Woe ®iDo ¥vij

Als u deze stappen heeft doorlopen kan u de busbegeleider koppelen via Vervoer > traject > begeleider.

Selecteer aan de linkerkant de busrit, kies de begeleider, selecteer de dagen en klik op het groene busje om te
bevestigen.

Standaard krijgt een busbegeleider het volgnummer 0, zo komt hij bovenaan in de lijst te staan.
Titularis = hoofdbegeleider
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2.1. Buspassagier toevoegen met inschrijving/bushalte

- Via Passagiers
- Toevoegen buspassagier met inschrijving

=  Stap 1: De betreffende persoon opzoeken of volledig nieuw inbrengen.

Dit kan zowel manueel als met e-ID.

Afstap: Dit kan verschillend zijn van de eigen school.

Noot: de aangeboden haltes werden aangemaakt bij Vervoer > bushaltes met omschrijving 'Afstap’.
Externe leerling: De leerling zit niet in de eigen scholengroep.

U klikt rechts onderaan op het groene pijltje om verder te gaan

% Inschrijven van een nieuwe buspassagier (manueel) be j

rsrEgIstErn” ¥ lIn heeft geen RRNR
tedatum 5y 09 7083 | M0 Andere persoon
Personen zoeken...
MNaam Deprez
Voornaam

Geslacht Man Vrouw Personen zoeken...

Cwernemen adressen van

Schooljaar |2015-16

Datum begin
Catum einde
Afstap / opstap aan school

Rechthebhend

Afstand school-woning
Afstand school-opstap

Opmerk ngen

Inschrijving schoo

Hoofdstructuur

(&) Informat

01.09.2015

30.06.2016

(%3]

Schoolstraat 15 Gent

wchool A -

v

¥ Externe leerling

27623 Pulderbos Secundair Onderwijs (BuS0) - (Reebergenlaan 4 - 2242 PULDE| =

BUSO v | O\V:|OV2 ¥ | type:| 8

www.informat.be
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=  Stap 2: Halte(s)/rit toekennen

Bovenaan staan de adressen van de leerlingen. Hierbij kan u een adres kiezen uit de lijst, of u kan zelf een
andere halte toevoegen, door ‘aan huis’ af te vinken. U kan een bushalte kiezen van een andere buspassagier
(selecteer een bushalte) of u kan een volledig nieuwe halte toevoegen door alle gele velden manueel in te
vullen.

Frequentie is de regelmaat van de halte. Noot: ‘wekelijks’ kan nooit overlappend gebruikt worden.

Adres Gemeente
Dudzeelse Steenstraat 742 8380 ZEEBRUGGE (BRUGGE)
Aan huis Selecteer een bushalte
Omschrijving |Station of Aalscholverstraat 41 Bredene Plaats [=|
Adres |Statiestraat 1 Gemeente [Kortrijk
Plaatsbepaling iStatiestraat 1 Kortrijk Telefoonnr
Datum begin 01.09.2015 Frequentie | wekelijks ¥
Datum einde [30.06.2016 Busrit | 021 ¥ | Volgnr
Ommal':;tge Quverstapnr v
Selecteer daglen) tijdstip Goedkeuringsnr
Ochtend #IMa #IDi I Woe Do # vy 07:00
Middag # Wee 12:00 Ma-Vrij Tosuosgen
Avond # Ma ¢ Di Woe #/ Do  #vrj 17:00
«=/Jd g

2.2. Buspassagiers actief zetten

- Via Passagiers > toevoegen meerdere buspassagiers.

X Passagiers Begeleiders Vervoer Individueel vervoer Afdrukken Extra  Help

41 + Consulteren Beer[mgen.

i Toavoegen buspassagier met inschrijving

School(jaar)/Vestiging wijzigen

T i[ T geh meerders b

§f Toevoegen meerdere haites

| |

ortstraat 129 v | vens bij inschrijving
Overzichtslijst met halte/traject e e s

Overzichtslijst zndr halte/tijdstip

Goedkeuringsnr aanpassen in sere

i ileerlingen/ibasis:. Angeschreven buspassagiers.

Aantal leerlingen : 426 Aantal leerlingen : 124
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2.3. Een buspassagier individueel toewijzen aan een traject

- Via Buspassagiers > consulteren

- Vervolgens: filter — groene vink — leerling aanklikken

- tabblad inschrijving.

Bovenaan ziet u de details van inschrijving busvervoer.

Onderaan staan de haltes. Indien deze leeg zijn of u gewijzigd moeten worden, gebruikt u de knop met het groene

busje.

|Persona|ia Iml Adressen | Communicatie | E-mail | Relaties | Schoolhistoriek|

\z @ Inschrijving buspassagier

2

Datum begin Datum einde

instelnr

school

01.00.2014 30.06.2015

Rechthebbend & £

Bedrag trimester 1-2-3
Per keer tellen Weekend

Afstand school-wening Goa
km (vb 9.99)

Aanvraag collectief vervoer ¥/ Dagelijks
Scheoljaar 2014-15
Datum begin 01.09.2014

Afstap (ochtend) /
opstap (avond)

MNaam school

+

NRHD: Niet-rechthebbend
dichtsbijzijnde school (<4km)

Abonnement

Soms Attest schooljaar

Afstand school-cpstap 0,00 km (vl 9.99)

Opmerkingen

Datum einde 30.06.2015

School Afkorting CQwerstappen
School Adres
HIBiES
Bushalte | Dag | Rit | Uur | Periode Herhaling Ritnr volgnr
Aan huis ma ocht | 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis din ocht | 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis woe ocht 00:00 01092014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis don |ocht |00:00 | 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis wrij ocht | 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis ma av 00:00 | 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis din av 00:00 | 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis don | av 00:00 | 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis wrij av 00:00 | 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
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2.3.1. Standaard halte

Wanneer “Aan huis” staat aangevinkt = één van bovenstaande adressen

Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier

Adres

| Gemeente

Nprrmage P

Ay S

Datu
Datu
Opmerki

Aan huis [+

Omschrijving LAan huis

Adres

Plaatsbepaling

m einde

ng halte ‘

Selecteer dag(en)

Ochtend [ Ma
Middag [ Wee
tveond ) Ma

= TIg=

tijdstip

Hwoe Upo DVrij |:|

[ ]

O woe Do DVrij |:|

Gemeente

Telefoonnr| |

Frequentie ‘ wekelijks

3

Busrit | Onbekend v \l’olgnr

Cwerstapnr ‘ [ ook mogelijk via vervoer-traject-bushalte ]

Goedkeuringsnr |:|

£ Ma-vrij

Bushalte ‘ Dagen ‘Soortrit ‘Tijdstip ‘ Periode ‘ Herhaling ‘ Ritnr valgnr
Aan huis ma ocht 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis din ocht 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 1
Aan huis woe ocht 00:00 01.00.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis don ocht 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 1
Aan huis vrij ocht 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 1
Aan huis ma av 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis din av 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 1
Aan huis don av 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 11
Aan huis vrij av 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks 1

&
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2.3.2. Aangepaste halte

Wanneer “Aan huis” afgevinkt staat, kan u:

- ofwel manueel een halte toevoegen

(bv. omschrijving: aan station, adres:

- ofwel een halte selecteren uit de lijst

stationspleinl)

\\ Bushalte en fijdstip koppelen aan buspassagier

Adres

Plaatsbepaling
Datum begin ‘Elii[}ﬁﬁ:[
Datum einde E_Sébg.éﬂ_lg_ [

Adres Gemeente
-—— - A
Aan huis [0 Selecteer een bushalte
Omschrijving ‘;Aan huis | of

Opmerking T |
halte !

Selecteer dag{en} tijdstip

Ochtend OMa Clpi Owoe Dpo O v !7\

Middag [ Woe [ ]

Avond O Ma EIpi Dwoe Do Ovrj | |

Bushalte ‘ Dagen ‘,Scortrit ‘ Tijdstip
Aan huis ma ocht 00:00
Aan huis din ocht 00:00
Aan huis woe ocht 00:00
Aan huis don ocht 0000
Aan huis . wrij ocht . 0000
Aan huis ma av 0000
Aan huis din av 00:00
Aan huis don av 00:00
Aan huis .vrij av .OG:OCI

LSTRLRRN=T-TAWRIETEY

Volgnr
07 111
07 11
07 11
07 11
07 ! 11
07 11
07 11
07 11
07 . 11

@ ﬁFOfmGt %www.informat.be
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3. Inschrijving/halte/rit achteraf wijzigen of aanvullen

3.1. Inschrijving/abonnement

- Via Passagiers > consulteren.
- Tabblad inschrijving > wijzigen

Hier kan de schoolafkorting, afstap, periode, overstap van de (passagiers)inschrijving aangepast worden.

|Persona|ia |G LT | Adressen | Communicatie | E-mail | Relaties | Schoolhist

{@% Inschrijving buspassagier

Afstand school-woning 0,00 km (vl 9.99)
Aanvraag collectief vervoer (¢ Dagelijks [+
Schooljaar 2015-16
Datum begin 01.09.2015

Afstap (ochtend) /

opstap (avond) Informat_Schoolafkorting Diksmuide

MNaam school Informat_Schoolnaam

Datum begin Datum einde instelnr school
01.09.2015 30.06.2016 028043 Informat_Schoolnaam
= NRHD: Niet-rechthebbend
|+
Rechthebbend [ €[0.00 dichtshijzijnde school {<4km)
) ,00 0,00 .
Bedrag trimester 1-2-3 Abonnement L)
Per keer tellen ) \Weekend ) Soms [J  Attest schoaljaar [J

Afstand school-cpstap 0,00 km vk 9.99)

Opmerkingen
Datum einde 01.10.2015

Informat_Schoolafkorting Diksmuide A

Informat_Schoclnaam

School Afkorting [AFK]

Overstappen ¥

School Adres Joe Englishstraat 5 8600 Diksmuide 005 005 M
Bushalte | Dag | Rit | Uur | Periode | Herhaling | Ritnr |vo|gnr
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS ma ocht 00:00 01092015 - 30.06.2016 om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS din | ocht 0000 | 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E)

C% ﬂfOfmdt %www.informat.be
schoolsoftware

Pagina 12/23



3.2. Bushalte/rit

- Via Passagiers > Consulteren.
- Tabblad Inschrijving > Groen busje (haltelijst) QT

Selecteer onderaan in de lijst de bushalte of de dag die u wenst te wijzigen of aan te vullen via de knop “wijzigen”.
Daarna ziet u bovenaan volgende knoppen verschijnen.

U kan de periode inkorten, de busrit invullen/aanpassen, extra dagen selecteren, algemene tijdstippen doorvoeren, de

frequentie aanpassen, ...
Daarna heeft u de mogelijkheid:

. V: ik wil mijn aanpassing enkel uitvoeren op de gekozen halte/dag

. ﬁ ik wil mijn aanpassing doorvoeren naar de volledige halte (en alle bijhorende dagen)

0

Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier

Omschrijving Aan huis
Adres [Kaproenenhof 28

Daturn begin 01.09.2015
Datumn einde [20.06.2016
Opmerking halte

Selecteer daglen)

Plaatshepaling [Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS

Adres Gemeente

Kaproenenhof 28 8200 SINT-MICHIELS

Kortrijkselaan 435 8020 WAARDAMME
Aan huis ¥

Gemeente |SINT-MICHIELS

Telefoonnr

Frequentie | om de week (E) b

Busrit | Onbekend ¥ | Volgnr 0

Cwverstapnr

tijdstip Goedkeuringsnr

v

Ochtend ¥ Ma ¥ Di ¥ Woe ¥ Do Vrij [00:00
Middag ¥/ Woe 00:00 Ma-Vrij
Avond ¥ Ma ¥ Di Woe ¥ Do ¥ vrij 00:00

<« 3 g =
Bushalte = | Dagen | Soortrit |Tijd5tip | Periode Herhaling ‘ Ritnr ‘ Volgnr
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS ma ocht 00:00  01.09.2015 - 30.06.2016  om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS din ocht 0000 01.09.2015 - 30,06.2016 | om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS woe ocht 0000 01.09.2015 - 30.06.2016 | om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS don ocht 0000 01.09.2015 - 30.06.2016 | om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS woe mid 00:00 | 01.09.2015 - 30.06.2016  om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS ma av 0000 01.09.2015 - 30.06.2016 | om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS din av 0000 01.09.2015 - 30.06.2016 | om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS don av 0000 01.09.2015 - 30.06.2016 | om de week (E)
Aan huis Kaproenenhof 28 SINT-MICHIELS wrij av 00:00 | 01.09.2015 - 30.06.2016 | om de week (E)
Aan huis Kortrijkselaan 455 WAARDAMME din ocht 0000 01.09.2015 - 30,06.2016 | om de week (OF)
Aan huis Kortrijkselaan 455 WAARDAMME woe ocht 0000 01.09.2015 - 30.06.2016 | om de week (OF)
Aan huis Kortrijkselaan 455 WAARDAMME don ocht 0000 01.09.2015 - 30,06.2016 | om de week (OF)
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3.3. Tijdstippen in serie aanpassen

- Via Vervoer > Invoer tijdstip per rit > busritnummer kiezen

U heeft een tabblad ‘Ochtend” waarbij de leerlingen vanaf volgnummer 1 gesorteerd worden en het tabblad ‘Middag/
avond’ waarbij de omgekeerde sortering wordt toegepast.

Hierbij kan u één algemeen tijdstip opgeven in de kolom ‘Ochtend’. Met de Enter-toets kan u meteen naar de
volgende leerling.
Wil u verschillende tijdstippen invoeren bij de leerling, dan kan u dit dag per dag invoeren en verspringen met de

‘Tab-toets’. Daarna kan u de wijzigingen bewaren en vervolgens de volgorde hernummeren via het knopje bovenaan.

| ochtend

" Middag/Avond

Tijdstippen invoeren| ) Annuleren %7 Opslaan 5 Vernieuwen 2. Volgorde hernummeren (S Lijst afdrukken

| 005

volgnr

~ | Referentiedatum

leerling

{if
|

[E Serteren op | Volgnummer v

bushalte

Aan huis Gentse Steenweg 69 SUSELE
Plaats Gentse Steenweg 49 Sijsele

Aan huis Dorpstraat 49 Sijsele

Hoek Kerkakker met Nicuwe Weg Sijsele
Hoek Nieuwe weg met veldstraat Damme

Hoek Valkeniersstraat met Stationsstraat
Siisele

\

\

’7
Aan huis Dorpsstraat 168 SUSELE ‘

\

’7

[

07:04 07:04 07:04 07:04 07:04

07:05 07:05 07:05 07:05 07:05

07:08 07:08 07:08 07:08 07:08

Indien u liever werkt met tussentijden (bv. van halte A naar B is het 5 minuten rijden) dan kan u het menu
Vervoer > invoer minuten per rit gaan gebruiken. Dit gaat weer via hetzelfde principe: u kiest één algemeen
cijfer of u kan invullen per dag. Na het invullen kan u dan bovenaan kiezen voor ‘Tijdstip herberekenen’.

Het menu ‘Minuten herberekenen’ is voorzien als er enkel tijdstippen werden ingevuld, zo berekent het programma
automatisch het aantal minuten tussen de verschillende haltes/tijdstippen.

Dit menu kan handig zijn, als er plots een halte verdwijnt of wordt toegevoegd, waardoor alle tijdstippen opschuiven.

€23 Tiidsrip O

herherekenen [T Minuten (heriberakenen 5L

|velgnummear v |

toe Stesiey 69 SUSELE

Hosk Kerkakker met Nicuws Wey Sisele

Hosk Nisuwe weg met veidstrast Damme

&

Nformat

schoolsoftware

Velgords hernammersn [ E—

¢ www.informat.be

Pagina 14/23



Volgnummer is een cijferwaarde om een lijst te kunnen sorteren. Naast het volgnummer kunnen veel lijsten ook

afgedrukt worden aan de hand van de sortering op Tijdstip.

Het volgnummer kan u ten allen tijde aanpassen via Vervoer > trajecten > ritnummer selecteren >
tabblad bushaltes. Dit kan op 3 manieren:

1) Selecteer een halte > wijzigen > volgnummer aanpassen > bewaren.

2) U kan de halte selecteren en deze slepen naar de gewenste nositie.
Hier kan u ook haltes gaan toevoegen (M-) of verwijderen & bij de desbetreffende rit.

3) Via Passagiers > consulteren > tabblad inschrijving > groen busje > halte selecteren >

wijzigen —> volgnr > opslaan.

‘Tra]e(t IMI TijdstipHalte | Leerlingen | Begeleide

{7 |fxz busritoos
Seort it Middag ¥ Avond
Selecteer een bushalte
OF Selecteer een
Selecteer een afstal
Velgnr 2
BushaltelD Uniek nr per halte (niet verplicht)
volgnr | Bushalte | Leerlingen | atl lin ‘ ‘
tse Ste weg 69 -
e e —— ochmidavd | 1 ['<|
2 Plaats Gentse Steenweg 49 Sijscle inmimpkaained cchmidavd 1 =1
3 Aan f ele : &
4 Aan b . - =4

3.4. Meerdere haltes van een leerling in één beweging wijzigen

Wijziging van een of meerdere haltes door de halte te selecteren en daarna bovenaan te wijzigen \gf .

Het rithummer, de dagen of de periode kan aangepast worden voor 1 halte IQ? of voor alle identieke haltes W

4 7

Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier

Adres Gemeente
Aan huis Selecteer een bushalte
Omschrijving Aan huis of
Adres Gemeente
Plaatshepaling Telefoonnr
Datum begin 01.09.2014 Frequentie | wekelijks r
Datum einde |30.06.2015 Busrit folgnr 11
Omml:alltg Overstapnr v
Selecteer dagfen) tijdstip Goedkeuringsnr
Qchtend ¥/ Ma Di Woe ¥ Do Vrij 00:00
Middag Woe Ma-Vrij
Avond ¥ Ma Di Woe ¥ Do Vrij 00:00
«= 3 g =
Bushalte Dagen | Soortrit | Tijdstip | Periode Herhaling | R
Aan huis ma ocht 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks
Aan huis din ocht 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks
Aan huis woe ocht 00:00 01.00.2014 - 30.06.2015 wekelijks
Aan huis don ocht 00:00 01.09.2014 - 30.06.2015 wekelijks

&
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3.5. Werken met tussentijden

Wanneer u weet wat de tussentijd is tussen halte A en halte B, dan kan dit ook ingevoerd worden.

i itegen [RGSha Viow Seboslijnr Nasmgng wisigem
| ontend | Middagitve
it mwosren. o) Anmul e e Tl vagorseh JE—— |
| 2UCENOR -|H v]
welgry  leeriing ' Dchéend ma-wd  Mal ] Wod Dol Wo =
X - ' 0000 D000 0M0  0M0 0000
= fo| ol o] o] fo”
# 0000 0000 0000 0000 0000
; ol o ! el o] o]
s , Py — 0000, 0000 GO0 0000 (o0
s Cu I R e u =
7 B s W - 000 0000 0000 0000 0000
= ] Jo] o] o] Aa”
3 . A i B - 0000 0000 D00 0090 £0d0
[ do] ol o ol o
i A s - 0000 o000 0000 o0 0000
[ o] fo] Ao o] ol
12 - Ao B O 0000 0000 0000 000D 000D
1 o] B 9] ) b
i} - A i Hi — 0000 0000 0000 0ot oode
1 ] ] o] Gl o
1 B huia B 000 000 0000 000 0000
[ ] go | o] e fo] oefe]
15 ‘ Aanhugs F 000 0000 0090 0000 0000
= o] dol del o] 4]
18 A s ) o000 0000 0000 Dofe om0
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4. Veelgestelde vragen

4.1. Dubbele volgnummers

Bij problemen met dubbele volgnummers is dit heel eenvoudig op te lossen.

Via Vervoer > traject > bushaltes: u klikt één van de dubbele volgnummers vast en verwijdert deze. Daarna
voegt u deze haltes gewoon opnieuw toe.

De tijdstippen blijven behouden.

4.2. Wat te doen als een leerling stopt?

Stopt een leerling met busvervoer of wordt een leerling uitgeschreven, dan gaat u als volgt te werk:

Via Buspassagiers > consulteren > tabblad inschrijving > wijzigen en einddatum op

inschrijving.

4.3. Wat te doen als een halte of rit wijzigt in de loop van het schooljaar?

- Via Passagiers > consulteren
- Tabblad: inschrijving - QT
Onderaan 1 Halte/periode selecteren — wijzigen.

i /

Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier

Adres

Gemeente

Kerkstraat 11

Nijverheidsstraat 18

8600 DIKSMUIDE
8600 DIKSMUIDE

Aan huis ¥
Omschrijving Aan huis

Adres Kerkstraat 11

Plaatsbepaling Kerkstraat 11 DIKSMUIDE

Datum begin [01.09.2015
Datum einde 30.06.2016
Opmerking halte
Selecteer dag(en)
Qchtend ¥ Ma Di
Micldag ¥ Woe

Avond Ma Di

Sl

Gemeente DIKSMUIDE

Telefoonnr

Frequentie | wekelijks

Busrit | 053

Qverstapnr

tijdstip Goedkeuringsnr

IWoe ¥ Do #vrij [08:00

12:00 Ma-Vrij

Woe ¥ Do #Vrj [L7:00

v

¥ | Volgnr 16

v

Bushalte

% Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE
SMUIDE
SMUIDE
SMUIDE

Aan huis Ke

Aan huis Ke

Aan huis
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE
SMUIDE

=]
=

Aan huis Kerkstraat 11

‘Dagen ‘Soortrit |Tijdsﬁp |Perir.>de

ma ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016
din ocht 08:00

woe ocht

don ocht

wrij ocht
o mid

ma

din

don

i

- 30.06.2016

Herhaling |Ritnr

wekelijks 053
wekelijks 053
elijks 053
ekelijks 053
wekelijks 053
ekelijks 053
wekelijks 053
053

053

053
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Einddatum aanpassen — Opslaan: E
g = Enkel de geselecteerde dag/halte wijzigen.

ﬂ = Alle dagen van de geselecteerde periode/halte wijzigen

P ——
/MainTnfor icarti

Legeleiders  Vervosr lndinicducel vervoer  Atdrukken  Latra  llelp ging wyzigen @

[Farsonatia | FEPPTTE = Schecimissorsan|

B 4%a) Busnarte on wasup koppelen aan buspas sagier

Alle dingen van gl i crvie ol wizigen §
neres

8600 DIKSMUIDL
AG00 DIKSMUIDE

te [DIKSMUIDE

[ veignris
Overstapnr [ ]

Gumthomsringgann |

Ma-viy

Forein prT LT [
7.05701% - 0067016 - om e

01.09.2015 - 30.06.201G o532

i
02.09.2015 - 30.06.2016 o5z

0102.2015 20.06.2016 osz

ULOVULY  06.2UL6 osz

T PIKSMLUIDE o 1 .09.5015 - 0062016 o051
111 DIKSMUIDE - 01.09.2015 - 30.06.201G o532
1 DIKSMUIDE i = « 02.09.2015 - 30.06.2016 o5z

1 DIKSMUIDE = 0102.2015 20.06.2016 osz

1 LIKSMUIDE 2 = VLOYULY  U6.2ULE osz

5. Daarna met m de nieuwe rit/halte/periode toevoegen door de halte aan te klikken of een nieuwe
in te voeren.

Adres ‘ Gemeente
Kerkstraat 11 8600 DIKSMUIDE
Nijverheidsstraat 18 600 DIKSMUIDE
Aan huis [«
Omschrijving |Aan huis
Adres [Mijverheidsstraat 13 Gemeente DIKSMUIDE \
Plastsbepaling Nijverheidsstrast 18 DIKSMUIDE Telefoonnr| |

Datum begin 11.10.2015 Frequentie | wekelijks v
Datum einde [20.06.2016 Busrit Volgnr

Opmerking halte | | Owerstapnr ‘ H v

Selecteer dag(en) tijdstip Goedkeuringsnr l:l
Ochtend ¥ Ma ®Di @ Woe MWDo v

Middag ) Woe
Avond W Ma ®Di Clwoe ®po v

¥ Ma-Vrij

@ ﬂfOfmGt éwww.informat.be Pagina 18/23
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Resultaat:

Bushalte Dagen | Soortrit | Tijdstip | Periode Herhaling | Ritnr | volgnr
Aan huis Mijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE ma ocht 07:45 11.10.2015 - 20.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE din ocht 07:45 11.10.2015 - 30.06.2016 wekelijks 025 18
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE woe ocht 07:45 11.10.2015 - 30.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE don ocht 0745 11.10.2015 - 30.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE vrij ocht 07:45 11.10.2015 - 30.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE wae mid 12:00 11.10.2015 - 20.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE ma av 16:30 11.10.2015 - 30.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE din av 16:30 11.10.2015 - 30.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE don av 16:30 11.10.2015 - 30.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE vrij av 16:30 11.10.2015 - 30.06.2016 wekelijks 025 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma ocht 08:00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din ocht 08:00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe ocht 08:.00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don ocht 08:00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE vrij ocht 08:00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE wae mid 12:00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 |16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma av 17:00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din av 17:.00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don av 17:00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 16
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE vrij av 17:00 01.09.2015 - 10.10.2015 wekelijks 053 |16

4.4. Broer/zus stappen niet aan dezelfde halte op

Legt het programma toch geen link naar broer of zus, dan komt het adres van beide leerlingen waarschijnlijk niet
helemaal overeen. U dient de haltes allemaal te verwijderen bij één van de leerlingen.

Vervolgens past u het adres aan zodat het volledig overeenstemt en voegt u de halte terug toe. Indien de halte reeds
gekend is bij broer zus..., dan neemt het programma automatisch het busnummer, volgnummer en tijdstip over.

4.5. Wat te doen als de buspassagier meerdere haltes heeft?

- Via Passagiers > consulteren
- Tabblad: inschrijving - gT

Voorwaarde: indien zelfde periode, zelfde dag - Verschillende frequentie

Via adres selecteren > frequentie kiezen, dagen, rit, tijdstippen > toevoegen

Adres

| Gemeente

Platanenlaan-West 24

6420 DE HAAN

Aan huis |«
Omschrijving |Aan huis
Adres Platanenlaan-West 24
Plaatsbepaling [Platanenlaan-West 24 DE HAAN
Datum begin [01.09.2016
Datum einde 30.06.2017
Cpmerking halte
Selecteer daglen) tijdstip
Ochtend Ma Di Wae Do rij
Middag Woe
Avond Ma Di Woe Do rij

ﬂfOfmCIt www.informat.be
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Gemeente DE HAAN

Telefoonnr

Frequentie ‘ wekelijks v

Busrit | Onbekend

Cwerstapnr

Goedkeuringsnr

Ma-Vrij

Tosvoegen

¥ | Volgnr|1

v
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Situatie 1
De ouders wisselen om de week.

[ Bushalte en tijdstip koppelen aan buspassagier

Adres Gemeente

Kerkstraat 11
Nijuverheidsstraat 18

8600 DIKSMUIDE
8600 DIKSMUIDE

Aan huis ¥
Omschrijving [Aan huis

Adres |Nijverheidsstraat 18 Gemeente [DIKSMUIDE ]

[Mijverhei 18 DIKSMUIDE Telefoonnr
Datum begin [01.09.2015 | Frequentie | om de week (OE) v |
Datum einde [30.06.2016 | Busrit | 025 v volgnr| |
Opmerking halte | ] Overstapnr v
Selecteer daglen) tjdstip Goadkeuringsnr
Ochtend #IMa #IDi  #woe #IDo vy [p7:30
Middag & Woe 230 | & Ma-vej [Feevasgen]
fvond #Ma I Di Cwoe ® Do #vri

= GME=

Bushalte [Dagen [scomdic [Tidsip | Pericde Herhaling [Ritnr [ volgnr
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma ocht 08:10 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 |2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din ocht 08:10 01.08.2015 - 30.06.2016 om de week (E) oas |2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe ocht 08:10 01.08.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don ocht 08:10 01.08.2015 - 30.06.2016 om de week (E} 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE wrij ocht o810 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (B} 0s8 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe mid 12:00 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 |2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma av 16:00 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E) o4 |2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din av 16:00 01.08.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don av 16:00 01.08.2015 - 30.06.2016 om de week (E} 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE wrij av 16:00 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (£} 048 2

Resultaat:

Bushalte | Dag | Rit | Uur ‘ Periode Herhaling | Ritnr |vo|gnr
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma | ocht 08:10 01.00.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din ocht 08:10 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe |ocht |08:10 01.00.2015 - 20.06.2016 om de week (E) n4g 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don | ocht 0810 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE wrij | ocht 0810 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E) nd4g 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe |(mid |12:00 01.09.2015 - 20.06.2016 om de week (E) n4ag 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma av  16:00 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din |av | 16:00 01.00.2015 - 30.06.2016 om de week (E) n4g 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don | av 16:00  01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (E) 048 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE wrij | av 16:00 | 01.00.2015 - 30.06.2016 om de week (E) n4g 2
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE ma | ocht 07:30 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (OF) 025 |7
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE din ocht 07:30 01.09.2015 - 30.06.20L6 om de week (OF) 025 7
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE woe |ocht 07:30 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (OF) 025 |7
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE don |ocht 07:30 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (OF) 025 |7
Aan huis Nijverheidsstrazt 18 DIKSMUIDE vrij | ocht |07:30  01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (OE) 05 7
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE woe |mid |12:30  01,09.2015 - 30.06.2016 om de week (OF) 025 |7
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE ma | av | 17:10 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (OF) 025 |7
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE din av 17:10 01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (OF) 025 |7
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE don av | 17:10  01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (OF) 025 |7
Aan huis Nijverheidsstrazt 18 DIKSMUIDE wrij |av | 17:10  01.09.2015 - 30.06.2016 om de week (OE) 05 7
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> Situatie 2

De leerling stapt wekelijks op bij moeder van maandag tot donderdag. Vrijdag stapt hij op bij vader.

Adres

| Gemeente

Kerkstraat 11
Mijwerheidsstraat 18

8600 DIKSMUIDE
8600 DIKSMUIDE

Aan huis [«

Omschrijving [dan huis

Adres [Mijverheidsstraat 18

Gemeente [DIKSMUIDE |

P k ling INij erheid 18 DIKSMUIDE Telefoonnr
Datum begin Frequentie | wekelijks v
Datum einde Busrit Valgnr
Cpmerking halte | | Qwerstapnr | || v |
Selecteer daglen) tijelstip Gaedkeuringsnr
Ochtend (IMa [(IDi  [wee (Do ®ivr [07:00
Middag [ woe ) Ma-virij
Avond [ma [lpi [lwee Do #vrj 15:00

-5 5 =

Bushalte | Dagen | Soortrit | Tijdstip | Periode Herhaling | Ritnr | Volgnr
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe mid 12:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma av 17:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din av 17:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don av 17:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2

Resultaat:

Bushalte | Dagen |Soortrii |Tijdstip | Periode | Herhaling | Ritnr |v0|gnr
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don ocht 08:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE i) ocht 07:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 055 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE woe mid 12:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE ma av 17:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE din av 1700 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks ooz 2
Aan huis Kerkstraat 11 DIKSMUIDE don av 17:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 002 2
Aan huis Nijverheidsstraat 18 DIKSMUIDE i) av 15:00 01.09.2015 - 30.06.2016 wekelijks 055 2
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4.6. Hoe worden de ritten beheerd?
Dit geldt zowel voor de eigen leerlingen als voor de leerlingen van andere scholen.
Binnen de scholengroep kan u de leerlingen gemakkelijk gaan opzoeken/overzetten.

Voor het beheer van leerlingen buiten de scholengroep heet u minstens volgende gegevens nodig: naam,
voornaam, geboortedatum, geslacht en halte van de leerling.

4.7. Hoe worden de busbegeleiders beheerd?

Naast het beheren van de buspassagiers kan u ook alle gegevens van de busbegeleider(s) bijhouden.

L1 iLaariingenvervoar ~ 2015 x
<« C @ ht

X Passagiers e

Veroer Individueel vervoer  Afdrukken  Extra  Hel

Aantal busbegeleiders: (1)

Zoek busbegeleiderte) -

Fm—

[o1052015

(A1 = 0E

Bushalts Dagen

Pericde
01.09.2015 - 3006.2016
01.09.2015 - 3006.2016
0109.2015 - 2006.2016
01.09.2015 - 3006.2016
01002015 2006.2016
01092015 - 30062014
01.09.2015 - 3006.2015
01.09.2015 - 3006.2016
1.09.2015 - 3006.2016
01.09.2015 - 3006.2016

............................
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4.8. Hoe druk ik de lijsten af?

Alle officiéle busdocumenten (bijlages) werden opgenomen in ons pakket.
Daarnaast kan u ook allerhande lijsten en kaarten afdrukken, waaronder een afwezigheidslijst (rekening houdend met
de afwezigheden vanuit de leerlingenadministratie) en buskaarten met keuze uit verschillende lay-outs, ...

o8&
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b [3 et ke

GoBH@aHnOC: ‘chanwedgheidsliet (1)odi - Foxt Reader # = @ =
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7 Hond @ | T O A @ Sk E, @ Korpsing | [ Bestandiloge
om . oDl T g9rar &
a oo 1 B e

s Vieergave Opmerkng

Vo 70
U betond T ondorekenen~ [ Audo enve
Waken o

T

i

i

T

DD g FE.

(KIEEYY

A« [ Sy » GG B0 s -Q—+———04

Nformat e
schoolsoftware ,?\22:»'?:{2

o

www.informat.be

Pagina 23/6


http://www.informat.be

	1.	Voorbereidend werk
	1.1.	Traject aanmaken
	1.2.	Vervoersmaatschappij en bussen toevoegen (optioneel)
	1.3.	Extra bushaltes/afstapplaatsen toevoegen (optioneel)
	1.4.	Begeleiders toevoegen (optioneel)
	è	Stap 1
	è	Stap 2
	è	Stap 3


	2.	Inschrijven/ritten toevoegen
	2.1.	Buspassagier toevoegen met inschrijving/bushalte
	è	Stap 1: De betreffende persoon opzoeken of volledig nieuw inbrengen. 
Dit kan zowel manueel als met e-ID.
	è	Stap 2: Halte(s)/rit toekennen

	2.2.	Buspassagiers actief zetten
	2.3.	Een buspassagier individueel toewijzen aan een traject
	2.3.1.	Standaard halte
	2.3.2.	 Aangepaste halte


	3.	Inschrijving/halte/rit achteraf wijzigen of aanvullen
	3.1.	Inschrijving/abonnement
	3.2.	Bushalte/rit
	3.3.	Tijdstippen in serie aanpassen
	3.4.	Meerdere haltes van een leerling in één beweging wijzigen 
	3.5.	Werken met tussentijden

	4.	Veelgestelde vragen 
	4.1.	Dubbele volgnummers
	4.2.	Wat te doen als een leerling stopt?
	4.3.	Wat te doen als een halte of rit wijzigt in de loop van het schooljaar?
	4.4.	Broer/zus stappen niet aan dezelfde halte op
	4.5.	Wat te doen als de buspassagier meerder haltes heeft?
	è	Situatie 1
	è	Situatie 2

	4.6.	Hoe worden de ritten beheerd?
	4.7.	Hoe worden de busbegeleiders beheerd?
	4.8.	Hoe druk ik de lijsten af?


