STAPPENPLAN iCursisten - Toekennen van diploma secundair onderwijs
waarvan één afdeling niet gevolgd werd in uw eigen centrum — CEEEEREEE

Wanneer een cursist één afdeling voor het behalen van het diploma secundair onderwijs Sta P i
niet volgde in uw CVO, verschilt de werkwijze enigszins. Hieronder vindt u stap voor stap

itgelegd hoe u hiervoor te werk gaat.
uttgeley uner Werkg Maak in Puntenbeheer > Beheer studiebewijzen het diploma aan

‘ | Modulair - | Beheer Studiebewijzen

Stap 1

Filter studiebewijzen op Administratieve groep
[Alle |~

Voeg bij Extra > Basisgegevens > Administratieve groepen de afdeling toe
o ) ) ) ) ) ) <= Rij toevoegen
die niet in uw centrum werd ingericht.. Dit doet u door in de linkerkolom de afdeling te | T —
ype mschrijving
selecteren en deze met het pijltje naar de rechterkolom te verplaatsen. diploma
000039 Behout d ker erfgoed standaard 000179 Fietsenmaker standaard ¥ | DIP SO Diplnma AV -G
000040 Bekister standaard 000208 Gassmeltlasser standaard N
000041 Bereider consumptie-ijs tearoomspec. standaard @ 000245 Hoeklasser standaard Studiebewijs invoeren 1%
000043 Betenhersteller standaard 000266 Hulpmecanicien Pers.&Lichte Bedriffswag. standaard : [} -
000044 Beurs en financien standaard 000268 Humane wetenschappen ASO 3 standaard :
000045 Bibliotheekwerzen doc informatiekunde standaard 000275 Inf.Computer-&Besturingssyst.&Netwerken standaarc : Type studiebewijs | Diplorma SO -|
000046 Bierkenner standaard 000281 Informatica: programmeren standaard : . nd
000045 Binnenschrijnwerker standaard 000282 Informatica: toepassingssoftware standaard : OMSCWUV'”Q‘ |
000050 Biotechnologie standaard 000283 Informatica: toepassingssoftware verkart standaard
00005 bt e 000258 Iteneanbonten oo : _Toevoegen | Annuleren |
000057 Boekhouden standaard 000328 Keukenverantwoordelijke standaard
000061 Boekvergulder standaard 000338 Koetswerkhersteller standaard () | Code ‘ Eenheid ‘ At LT | ‘ T | ov | Code
000063 Boomscheerder/warper/sterker standaarel 000361 Maatschappelijk werk standaard : = =
000064 Berdenbeuwer standaard 000385 Mecanicien Personen-&Lichte Bedriffswag. stendaard : O 4017 ARV Cultuur B 40 [ 037996 @ MAAVCUB
000065 Berduren standaard 000386 Mechanica standaard : - .
000071 Bouwkundig tekenaar standaard 000400 MIG/MAG-|asser standaard e D
000074 Breien standaard 000432 Mascheling vrachtwagenchauffeur standaard H
000470 Opiis derde graed ASO standaerd
000078 Buisfitter Kunststof standaard 000474 Orthopedagogie standaard
Opgelet: U mag geen afdeling aanmaken want anders lijkt het alsof u cursussen voor
deze afdeling in uw centrum wil inrichten en dat is niet het geval. U zou dan volgende _ .
] B ] ) o ; N Selecteer vervolgens de gewenste modules voor beide opleidingen.
foutmelding krijgen in het foutencentrum bij ‘Ingerichte opleidingsvarianten”’Centrum
waartoe de Vestigingsplaats behoort, heeft geen onderwijsbevoegdheid voor de Opleiding Eenheden per sdminsratiove grocp het
. o . Administratieve groep | Aanvullende al tandaard ! Enkel DaVinci
waarvan het een variant wil inrichten! o [l e min ot )
[} ‘ Code ‘ Eenheid ‘ AtlL LT o ‘ v ‘ Code Eenheid ‘ Atl LT ‘ Modulecode
[ 4017 AAV Cultuur B 40 [ 037996 MAAY CUB Cultuur B 40 00001730
[ 4016 AAV Cultuur M 40 O 03799 M AAYICT ML Informatie- en communicatietechnologie 1 00001710
O 4010 AAV Informatie- en communicatietechnologie B1 20 g
noanne | nammsretasn  Informatie- en communicatictechnologie . oo

Dlnformat

—\ SCHOOLSOFTWARE

¥10C 994



STAPPENPLAN iCursisten - Toekennen van diploma secundair onderwijs waarvan één afdeling niet gevolgd werd in uw eigen centrum

Stap 4

Ga naar Puntenbeheer > Toekennen Studiebewijs Modulair en kies de gewenste afdeling.
Ga vervolgens naar het tweede tabblad Cursist.

| Medulair - | Toekennen studiebewijzen

Cursus W Cursist

Zoeken

Met inschrijvingen in - ® huidig schooljaar ) alle schooljaren

Stap 5

Daarna tikt u de naam (of een deel ervan) van de cursist in. U kan daarnaast eventueel

gebruik maken van de optie alle schooljaren.
Vervolgens selecteert u de cursist aan de linkerkant onderaan en kiest u het gewenste

diploma.
Daarna klikt u op het rapport-icoontje £ (rechts van diploma) en controleert u even of alles
werd ingevuld en geslaagd staat voor uw centrum.

O Informat
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Stap 6

Indien alle gegevens correct zijn, klikt u de‘Auto’knop # Aute yit . Dit is noodzakelijk want de
extra afdeling die niet in uw centrum werd gevolgd kan immers niet gecontroleerd worden.

Vervolgens kent u met de knop ‘Toekennen’ Teskennen het diploma toe voor deze cursist.

Voor al uw verdere vragen omtrent iCursisten verwijzen we u graag door naar icursisten@informat.be
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